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ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy ZZP.262.30.2024.NU

Postepowanie wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.) —na mocy z art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy.

Zamawiajgcy: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Zespét ds. Zamowien Publicznych zaprasza

do ztozenia oferty.

1. Przedmiot zamdwienia: Ustuga przygotowania, realizacji i produkcji filmu informacyjno-

promocyjnego w ramach obchoddéw 20-lecia cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej.

2. Termin realizacji zaméwienia:

2 miesigce od podpisania umowy, nie pdzniej niz do 31 lipca 2024 r.

3. Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb dostepu do
publikowanych dokumentow:

Na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego

adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

é&"( WOJEWODZKI URZAD PRACY
“ “ w WARSZAWIE

Sprawe prowadzi: Natalia Urbanska
Inspektor, Zespot ds. Zamodwien Publicznych
tel. +48 22 578 44 72, mail: n.urbanska@wup.mazowsze.pl
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4. Warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca wykaze, ze z nalezytg starannoscig w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat (a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje) nalezycie co najmniej
3 (trzy) ustugi, z ktérych kazda polega lub polegata na produkcji filmu (dokumentalnego/
promocyjnego/ reklamowego) na podstawie autorskiej koncepcji scenariusza, a film byt
prezentowany/publikowany w Internecie, o wartosci nie mniejszej niz 15.000,00 zt brutto
(kazda z ustug/filmoéw). Ponadto filmy te dotyczg kampanii spotecznej lub Funduszy
Europejskich. Na potwierdzenie realizacji wykazanych ustug Wykonawca dotaczy 3 linki do

zrealizowanych filméw opublikowanych w Internecie.

2) Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobg, ktéra wyrezyserowata co najmniej 3 filmy video,
bedace filmami dokumentalnymi/ promocyjnymi/ reklamowymi, ktére zostaty

wyprodukowane i opublikowane.

5. Kryteria oceny ofert.

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1. Cena 40%
2. Koncepcja filmu 60%

1) Kryterium: ,Cena”

Wartos¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem :

Cena (tgczna wartos¢ zamoéwienia) —waga kryterium 40%, co odpowiada 40 pkt.
Sposdb dokonania oceny wg wzoru:

Ocena = cena oferty najnizszej/cena ofert badanej x 40 pkt.

2) Kryterium: , Koncepcja filmu”
Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy zaprezentowania koncepcji filmu w formie materiatu
opisowego obrazujgcego ogdlny zarys/pomyst/idee na stworzenie filmu promocyjnego,
zgodnie z najnowszymi trendami, ktéry bedzie pokazywat i podsumowywat Dziatania
wdrazane przez Wojewddzki Urzagd Pracy w Warszawie w ramach poszczegdlnych

programow Operacyjnych na przestrzeni lat: w Perspektywie Finansowej 2007-2013



Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w Perspektywie Finansowej 2014-2020
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj i Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Zamawiajgcy oczekuje rowniez, ze Wykonawca w koncepc;ji filmu ukaze Urzad jako
Instytucje Posredniczacy, ktdra od wielu lat odgrywa znaczaca role w realizacji zadan, w
zakresie aktywizacji mazowieckiego rynku pracy, finansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Ponadto Zamawiajgcy zwrdci szczegdlng uwage w koncepcji filmu na uwzglednienie tematu
obchoddw 20-lecia wstapienia Polski do Unii Europejskiej i ukazania przy tej okazji ogromu
wsparcia udzielonego osobom bezrobotnym i nieaktywnym zawodowo na przestrzeni lat.
Tym samym Zamawiajacy bedzie doszukiwat sie w koncepcji filmu elementéw budujgcych

pozytywny wizerunek Urzedu.

W koncepcji powinny zostaé uwzglednione pomysty Wykonawcy na przedstawienie tresci

tak, aby Zamawiajacy miat obraz tego jak film moze wyglada¢, jak moze wygladac jego

warstwa dZzwiekowa, jakie elementy graficzne mogg zostaé zastosowane, jakie ujecia

kamery itd. Przedstawiony przez potencjalnych Wykonawcéw projekt scenariusza stuzy

ocenie kreatywnosci i mozliwosci twérczych Wykonawcow.

Punkty za to kryterium zostang przyznane przez cztonkdw komisji dokonujgcej oceny.

Kryteria oceny oraz waga punktowa kryterium Koncepcja scenariusza zostaty wskazane w

ponizszej tabeli.

L.p. | Elementy Cechy Skala punktac;ji
1 Pomystowos$é | Oceniana jest oryginalnosé oraz kreatywnosc Koncepcja w petni
i Koncepcji rozumiana jako walor zastosowania spetnia wymagania —
nowatorstwo | pomystowej, wyjatkowej, niepowtarzalne;j i 20 pkt
nowatorskiej formy filmu, zgodnie ze Koncepcja czesciowo
wspotczesnymi trendami w produkcji filmow spetnia wymagania —
reklamowych/promocyjnych/reportazéw. 10 pkt
Oceniane bedzie czy film przycigga uwage Koncepcja nie spetnia
widza, jego dynamika, dopasowanie do tresci i wymagan — 0 pkt
odbiorcy.
2 Czytelnos¢ Rozumie sie przez to, ze komunikat zostat Koncepcja w petni

przekazu

przekazany w sposéb prosty, klarowny,
zrozumiaty i zmniejszajacy ryzyko btednego
odczytania przez odbiorce, a takze
uwzgledniajgcy tematyke i cele filmow, czy

spetnia wymagania —
20 pkt




zaktada dostosowanie wyprodukowanych tresci
zgodnie z zasadg réwnego dostepu do informacji
tj. czy scenariusz uwzglednia potrzeby osdéb z
réznymi niepetnosprawnosciami. Poza tym
sprawdzenie czy historie przedstawione w
filmach sg wiarygodne, czy odbiorca moze sie z
nimi identyfikowaé. Czy przedstawienie
informacji o Funduszach Europejskich wzbudza
pozytywne emocje.

Koncepcja czesciowo
spetnia wymagania —
10 pkt

Koncepcja nie spetnia
wymagan — 0 pkt

3 Elementy
wizerunkowe

Rozumie sie przez to, ze koncepcja zawiera
elementy, detale budujace pozytywny
wizerunek Urzedu, poza tym koncepcja zawiera
sceny/opisy/watki ocieplajgce obraz,
postrzeganie Urzedu przez zewnetrznego
odbiorce, tym samym budujac jego
wiarygodnosc¢ i zaangazowanie w
podejmowanych dziataniach na rzecz
mazowieckiego rynku pracy

Koncepcja w petni
spetnia wymagania —
20 pkt

Koncepcja czesciowo
spetnia wymagania —
10 pkt

Koncepcja nie spetnia
wymagan — 0 pkt

Liczba punktow uzyskanych przez oferte wynosi:

LP = C+ KF, gdzie:

LP — liczba punktéw uzyskanych przez oferte badang,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium — cena oferty,

KF - liczba punktéw uzyskanych w kryterium — koncepcja filmu

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt, wyniki bedg zaokraglone do dwdch miejsc po

przecinku. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez

Wykonawcdow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Wybor oferty najkorzystniejszej

a) Oferta, ktora zawiera najnizszg cene i nie podlega odrzuceniu zostanie wybrana, jako

najkorzystniejsza.

b) W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla

sie od zawarcia umowy, zamawiajacy bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

7. Zamawiajacy przeprowadzi badanie razgco niskiej ceny.

a) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub

budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia




zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw
w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci sktadowych.

b) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze rozbieznosé wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

- wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien,

o ktérych mowa w ust. a).

c) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

d) Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktéry
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

8. Oferta powinna zawiera¢:

a)  Formularz Ofertowy zawierajgcy taczng oraz jednostkowe ceny brutto, netto i stawke
VAT, za realizacje zamdwienia (Zatacznik nr 2 do ZO);
b)  Wykaz ustug na potwierdzenie doswiadczenia (Zatacznik nr 3a do ZO);

c)  Wykaz doswiadczenia personelu (Zatacznik nr 3b do Z0O);

d) Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.)- zwanej dalej

Ustawg -(Zatgcznik nr 4 do Z0).

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym w zatgcznikach, muszg

by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.



W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie okreslajgce zakres
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, chyba, ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych
do oferty dokumentdw.
9. W zatgczeniu przesytamy Zapytanie Ofertowe wraz z Zatgcznikami.

1) Zatacznik nr 1 do ZO - Opis Przedmiotu Zamodwienia;

2) Zatacznik nr 2 do ZO - Wzér Formularza Ofertowego;

3) Zatacznik nr 3a do ZO- Wykaz ustug na potwierdzenie doswiadczenia

4) Zatgcznik nr 3b do ZO- Wykaz doswiadczenia personelu

5) Zatacznik nr 4 do ZO - Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia, o ktérych mowa

w art. 7 ust. 1 Ustawy;

6) Zatacznik nr 5 do ZO — Projekt umowy;

10. Sposdb przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz zatgcznikami
wymienionymi w punkcie 8 ,Zapytania ofertowego” nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;.

11. Miejsce i termin ztozenia ofert. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia
20 maja 2024 r. do godziny 10: 00 za posrednictwem Platformy Zakupowej adres:

https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

12. Klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien

Publicznych.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) ponizej
przekazuje nastepujgce informacje:

Administrat Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w
ministrator
Warszawie (dalej ,,WUP”) ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, z ktérym mozna sie

Danych
OsoZo ch skontaktowac poprzez adres mailowy: wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie (22)
w
Y 578 44 00 lub pisemnie na w/w adres siedziby administratora.
We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
Inspektor Ochrony . ) . o ]
5 h korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan
anyc

skontaktowacd poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl

Cel i podstawa
prawna

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
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przetwarzania
danych
osobowych

a) udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego;

b) zawarcia, wykonania i rozliczenia wykonania umowy w przypadku wybrania
Pani/Pana oferty jako wykonawcy zamdwienia publicznego.

Podstawami prawnych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych s3:

a) art. 6 ust. 1lit. c RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, ktéry wynika
z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2023, poz. 1605 z pdzn. zm. ) — dalej ,uPzp”,

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy lub podjecia dziatan przed jej zawarciem.

Okres
przechowywania

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy. Okres wskazane powyzej mogg zostac przedtuzone do czasu,

danych uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych

osobowych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi
roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych
przepisOw prawa.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

Odbiorcy danych . . . . L L
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o jawnos¢

osobowych

postepowania (m.in. art. 18, art. 74, art. 118, art. 252 art. 260 uPzp).

Prawa osdb,
ktérych dane
dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

b) prawo sprostowania swoich danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO;

c) ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (szczegdty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl/ ),

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie poddawane profilowaniu
lub/i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Informacje o
zbieranych danych
osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia, zamawiajacy moze zgdac ich podania na podstawie
przepisdw ustawy PZP oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych.

Kierownik zespotu ds. Zamdéwien Publicznych

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

Mariola Szymanska/podpis elektroniczny/
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