Pt Reeczpospoita  Unia Evropeska
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regicnalnego

GMINA JEDWABNO
siedziba: Urzad Gminy w Jedwabnie
12 - 122 Jedwabno
ul. Warminska 2
e - mail: ug@jedwabno.pl
tel. (+48)89/6213045; fax.(+48)89/6213094

Jedwabno, dnia 15.09.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

W sprawie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130.000,00 zt.

nr ROS.271.9.2.2022.D

na zdanie pn.:

»Dostawa sprzetu biurowego do Urzedu Gminy w Jedwabnie”.

ZAMAWIAJACY:
Gmina Jedwabno

ul. Wammiriska 2
12 - 122 Jedwabno

Kody CPV:
e 30213100-6 Komputery przenosne
30214000-2 Stacje robocze
30213300-8 Komputer biurkowy
30191400-8 Niszczarki
32342400-6 Sprzet nagiasniajacy
32342410-9 Sprzet dzwiekowy
42962000-7 Urzadzenia drukujagce i graficzne

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowego sprzetu biuroweqo tj.:

a) Komputeréw przenosnych (laptop) wraz zoprogramowaniemw ilosci — 2 szt.
wraz z systemami operacyjnymi, pakietami biurowymi do budynku Urzedu Gminy w Jedwabnie.
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Laptopy i oprogramowanie musza by¢ fabrycznie nowe, nigdy nie uzywane, a oprogramowanie
nie moze by¢ nigdy wczesniej aktywowane. Szczegotowy opis komputera przenosnego (
laptopa) stanowi zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

b) Komputer stacjonarny w ilosci — 1 szt.,
Bedzie wykorzystywany dla potrzeb aplikacji biurowych, dostepu do Internetu oraz poczty
elektronicznej, jako lokalna baza danych, stacja programistyczna. Szczegétowy opis
komputera stanowi zat. nr 4 do zapytania ofertowego.

c) Drukarka Brother HL-L2312D — 2 szt.

Urzadzenie Brother DCP-L2512D, monochromatyczne urzadzenie laserowe wraz
z pakietem serwisowym wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy dopuszcza zaproponowanie urzgdzenia réwnowaznego — za
urzgdzenie réwnowazne Zamawiajgcy uznaje urzgdzenie spetniajgce wymagania
Z opisu przedmiotu zamowienia. Urzgdzenie musi by¢ modelem powszechnie
dostepnym i produkowanym na rynek polski. Szczegbtowy opis stanowi zat. nr 5
do zapytania ofertowego.

d) Niszczarka — 1 szt.
Wolno stojgca wydajna niszczarka do niszczenia dokumentdéw, spinaczy, matych
zszywaczy, kart plastikowych, ptyt CD/DVD. Urzadzenie musi byé modelem
powszechnie dostepnym i produkowanym na rynek polski.
Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania wersji specjalnych urzgdzenia, a jedynie
modele dostepne w ogolnodostepnym katalogu papierowym, wydanym na rynek
polski przez sprzedawce tak, by zamawiajgcy na podstawie katalogu mogt
potwierdzi¢ dane zaoferowanej niszczarki.
Niszczarka musi pochodzi¢ z polskiej dystrybucji. Szczegotowy opis stanowi zat. nr
6 do zapytania ofertowego.

e) Kolumna nagto$nieniowa — 1 szt.
Samodzielna, wolnostojgca w petni funkcjonalna kolumna nagto$nieniowa. Bedzie
wykorzystywany przez Urzad Stanu Cywilnego. Kolumna nagtosSnieniowa musi
pochodzi¢ z polskiej dystrybucji. Szczegdtowy opis stanowi zat. nr 7 do zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skradania ofert cze$ciowych.

Warunki zlecenia:
zostaty okreslone w znaczniku nr 2 — projekt umowy, ktéry stanowi integralng czes¢
niniejszego zapytania.
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II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Do 30 dni od dnia odpisania umowy.

lil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2) PoSwiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukgji
uzytkownika”, dostepnej na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4) Oferta powinna:

a)by¢ sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszym zapytaniu ofertowym w jezyku
polskim,

b)ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformy zakupowej,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione;

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikow muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej iloci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES.

6) Kazdy z wykonawcéw moze ztozyc tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie ofert.

7) Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi poniesé wykonawca, aby
zrealizowac zamowienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

8) Dokumenty skitadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku
zatgczenia dokumentow sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

9) Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 ustawy o informatyzagcji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po$wiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez
podmiot, na ktorego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.
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10) Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca skfada oferte w terminie do dnia 22.09.2022 r., do godziny 9:00 dokonujac
przestania zaszyfrowanej oferty na Platforme pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/iedwabno w mysl ustawy PZP na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania
ofert [art. 219 ust. 1 ustawy p.z.p.].

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukgc;ji
dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

UWAGA: zgodnie z powyzsza ,lInstrukcjg uzytkownika”: oferta zlozona za
posrednictwem Platformy zakupowej powinna zosta¢ opatrzona wilasciwym
podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny musi zosta¢ zilozony
bezposrednio na pliku z oferta wykonawcy lub na ,paczce” dokumentéw
elektronicznych zawierajacych oferte wykonawcy. Opatrzenie wlasciwym
podpisem oferty (lub paczki) nastepuje przed czynnoscia jej zaszyfrowania.

5. Oferty zmozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

7. Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omyki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uplywem terminu skradania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie
internetowej Zamawiajacego._

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10.  Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings

V. OCENA OFERT

1. cena - 100% ,najnizsza zaoferowana cena spos$rod wszystkich waznych ofert

LICZDA PKEE ovieiieeiaeeeeescrsessnssinsessssssmssssssssoressssssessesssenssnsensssensonsssssssanes

cena oferty
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktow.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Opis sposobu obliczania ceny

1) Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia w tym koszty podatku VAT

2) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamoéwienia wyliczonej, do
dwoéch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich (zgodnie z
formularzem ofertowym).

VL. INFORMACJE DOTYCZQCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem strony internetowe]  znajdujacej sie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzielaja:

Pani Mariola Mréz oraz Pani Lena Karwaszewska pod numerem telefonu 89/6213045
wew. 22 oraz adresem email: ug@jedwabno.pl,

Zatgczniki: E‘-{o&%

Ne ;s DN S

Wzér formularza ofertowego - zatgcznik nr 1
Projekt umowy — zatgcznik nr 2,

OPZ komputer przenosny — zatgcznik nr 3
OPZ komputer stacjonarny — zatgcznik nr 4
OPZ drukarka — zatgcznik nr 5

OPZ niszczarka — zatacznik nr 6

OPZ kolumna nagto$nieniowa — zatgcznik nr 7






