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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na przeprowadzenie diagnozy cyberbezpiecze ń stwa oraz 

szkole ń  w zakresie eyberbezpiecze ń stwa 

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj ącego. 

Gmina Nowa S łupia 
ul. Rynek 15 
26-006 Nowa S łupia 
tel. 41 31 78 700 
fax 55 3177 221 
e-mail: urzad@nowaslupia.pl  

2. Tryb postępowania. 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest wy łączone z obowi ązku stosowania 
ustawy z dnia 11 wrze śnia 2019 r. Prawo zamówie ń  publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 z późn. 
zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1). 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o warto ści szacunkowej poni żej 50 000 zł  
netto prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku zgodnie z rozdzia łem 6.5.1 Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalno ści wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo łecznego oraz Funduszu Spójno ści na lata 20 14-
2020 oraz z zapisami Regulaminu udzielania zamówie ń  publicznych o warto ści 
nieprzekraczaj ącej kwoty 130 000 złotych netto. 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzeniu diagnozy cyberbezpiecze ństwa oraz szkoleń  
w zakresie cyberbezpiecze ństwa w ramach realizacji projektu zg łoszonego do Konkursu 
Grantowego Cyfrowa Gmina og łoszonego przez Beneficjenta projektu indykatywnego Cyfrowa 
Gmina - Centrum Projektów Polska Cyfrowa (CPPC) w ramach Programu Operacyjnego Polska 
Cyfrowa, O ś  V. Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na zagrożenia - 
REACT-EU, Dzia łanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na 
zagrożenia zwanego dalej „Projektem". 

2. Zamówienie obejmje przeprowadzeniu diagnozy cyberbezpiecze ństwa oraz szkole ń  z zakresu 
cyberbezpiecze ństwa. 

3. Diagnoza musi być  przeprowadzona przez osob ę  posiadającą  certyfikat uprawniaj ący do 
przeprowadzenia audytu, o którym mowa w Rozporz ądzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 
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października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniaj ących do przeprowadzenia 
audytu. 

4. Szczegó łowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Za łącznik nr I do niniejszego Zapytania 
ofertowego. 

5. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg. Wspólnego S łownika Zamówie ń  (CPy). 

us ługi audytu 79212000-3; 
szkolenia - us ługi szkoleniowe 80500000-9. 

4. Termin wykonania zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia nie pó źniej niż  w ciągu 90 dni od daty zawarcia umowy. 
Za datę  zawarcia umowy Zamawiaj ący przyjmuje dzień , w którym zostanie ona podpisana przez 
obie Strony umowy. 

5. Warunki udzia łu w postępowaniu. 

5.1. Doświadczenie Wykonawcy: 

1. Wykonawca musi wykaza ć , że w okresie ostatnich 3 lat przed up ływem terminu sk ładania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia dzia łalności jest krótszy - w tym okresie wykona ł, co najmniej trzy 
umowy obejmuj ące swoim zakresem przeprowadzenie diagnozy cyberbezpiecze ństwa i/ łub 
audytu bezpiecze ństwa informacji (audyt dotyczy Rozporz ądzenia Rady Ministrów z dnia 
12.04.2012 r. w sprawie krajowych ram interoperacyjno ści ( ... ) przez osobę  posiadającą  certyfikat 
uprawniający do przeprowadzenia audytu, o którym mowa w Rozporządzeniu Ministra Cyfryzacji 
z dnia 12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniaj ących do 
przeprowadzenia audytu, o warto ści diagnozy i/lub audytu nie mniejszej ni ż  5 000 zł  brutto w 
każdej z umów. 

W przypadku wspólnego ubiegania si ę  o zamówienie przez Wykonawców, Zamawiaj ący uzna 
warunek dotyczący zdolno ści technicznej lub zawodowej za spe łniony, gdy jeden z Wykonawców 
wykaże się  realizacj ą  trzech wymaganych przez Zamawiaj ącego umów. Zamawiaj ący nie 
dopuszcza sumowania zdolno ści technicznej lub zawodowej, tzn. warunek nie zostanie uznany za 
spe łniony w sytuacji, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegaj ący się  o zamówienie wykażą , że 
zrealizowali w sumie trzy umowy, ale żaden z nich nie zrealizowa ł  samodzielnie trzech umów 
wymaganych przez Zamawiaj ącego. 

W przypadku, gdy Wykonawca polegaj ący na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
w zakresie zdolno ści technicznej lub zawodowej, Zamawiaj ący uzna warunek dotyczący zdolno ści 
technicznej lub zawodowej za spe łniony, gdy podmiot udostępniający zdolność  techniczn ą  lub 
zawodową  zrealizowa ł  samodzielnie trzy umowy wymagane przez Zamawiaj ącego. 

2. Wykonawca musi wykaza ć , że w okresie ostatnich 3 lat przed up ływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia dzia łalności jest krótszy - w tym okresie wykona ł , co najmniej trzy 
umowy obejmujące swoim zakresem przeprowadzenie szkole ń  stacjonarnych lub online w 
zakresie cyberbezpiecze ństwa o wartości przedmiotowych szkole ń  nie mniejszej niż  2000 brutto 
w każdej z umów. 

W przypadku wspólnego ubiegania si ę  o zamówienie przez Wykonawców, Zamawiaj ący uzna 
warunek dotyczący zdolno ści technicznej lub zawodowej za spe łniony, gdy jeden z Wykonawców 
wykaże się  realizacj ą  trzech wymaganych przez Zamawiaj ącego umów. Zamawiaj ący nie 
dopuszcza sumowania zdolno ści technicznej lub zawodowej, tzn. warunek nie zostanie uznany za 
spe łniony w sytuacji, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegaj ący się  o zamówienie wykażą , że 



zrealizowali w sumie trzy umowy. ale żaden z nich nie zrealizowa ł  samodzielnie trzech umów 
wymaganych przez Zamawiaj ącego. 

W przypadku. gdy Wykonawca polegaj ący na zdolno ściach lub sytuacji innych podmiotów 
w zakresie zdolno ści technicznej lub zawodowej, Zamawiaj ący uzna warunek dotycz ący zdolno ści 
technicznej lub zawodowej za spe łniony, gdy podmiot udostępniający zdolno ść  techniczn ą  lub 
zawodową  zrealizowa ł  samodzielnie trzy umowy wymagane przez Zamawiaj ącego. 

5.2. Doświadczenie osób wyznaczonych (10 realizacji zamówienia: 
I. Wykonawca musi wykaza ć , że dysponuje lub b ędzie dysponowa ł  osobami, które będą  

uczestniczy ć  w wykonywaniu zamówienia, w tym co najmniej jedn ą  osobą  posiadaj ącą  
niezbędną  wiedzę  i do świadczenie łącznie, tj. posiada certyfikat uprawniaj ący do 
przeprowadzenia audytu, o którym mowa w Rozporz ądzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 
12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniaj ących do 
przeprowadzenia audytu (Do oferty nale ży dołączyć  skan certyfikatu) oraz jednocze śnie 
w okresie ostatnich trzech lat przed up ływem terminu sk ładania ofert przeprowadzi ła co 
najmniej trzy diagnozy cyberbezpiecze ństwa i/lub audytu bezpiecze ństwa informacji (aud) , t 
dotyczący Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12.04.2012 r. w sprawie krajowych ram 
interoperacyjno ści (...) o warto ści nie mniejszej ni ż  5 000 z ł  brutto każda diagnoza i/lub 
audyt. 

2. Wykonawca musi wykaza ć . że dysponuje lub będzie dysponował  osobami, które będą  
uczestniczy ć  w wykonywaniu zamówienia. w tym co najmniej jedn ą  osobą  posiadaj ącą  
niezbędną  wiedzę  i doświadczenie łącznie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed up ływem 
terminu sk ładania ofert przeprowadzi ła co najmniej trzy szkolenia stacjonarne lub online 
w zakresie cyberbezpiecze ństwa o warto ści nie mniejszej ni ż  2 000 zł  brutto każde szkolenie. 

Weryfikacja spe łniania powyższych wymagań  zostanie przeprowadzona na podstawie 
przed łożonego wraz z ofertą  wykazu us ług i wykazu osób (za łączniki do druku oferty) wraz ze 
skanem certyfikatu. 

Niepotwierdzenie powy ższych wymagań  skutkować  będzie odrzuceniem oferty. 

6. Informacja na temat zakresu wykluczenia z powodu powi ązań  osobowych lub kapita łowych. 

1. W celu unikni ęcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, nie b ędą  udzielane podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapita łowo z Zamawiaj ącym. Przez powi ązania kapita łowe lub 
osobowe rozumie si ę  wzajemne powi ązania mi ędzy Zamawiaj ącym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowi ązań  w imieniu Zamawiaj ącego lub osobami 
wykonuj ącymi w imieniu Zamawiaj ącego czynno ści związane z przeprowadzeniem procedury 
wyboru Wykonawcy a Wykonawc ą , polegaj ące w szczególno ści na: 

1) uczestniczeniu w spó łce jako wspólnik spó łki cywilnej lub spó łki osobowej, 
2) posiadaniu, co najmniej 10 % udzia łów lub akcji. 
3) pe łnieniu funkcji cz łonka organu nadzorczego lub zarz ądzaj ącego, prokurenta. pe łnomocnika, 
4) pozostawaniu w zwi ązku ma łżeńskim, w stosunku pokrewie ństwa lub powinowactwa w linii 

prostej. pokrewie ństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Stosowne o świadczenie Wykonawcy zamieszczono w druku oferty. 

7. Kryteria oceny ofert. 

1. Kryterium oceny ofert - Cena 100% 
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2. Wykonawca okre ś li cenę  oferty, która stanowi ć  będzie wynagrodzenie rycza łtowe za realizacj ę  
całego przedmiotu zamówienia, podaj ąc ją  w zapisie liczbowym i s łownie z dokładno ścią  do 
grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 

3. Cena oferty musi zawiera ć  wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu 
zamówienia. Wykonawca musi uwzgl ędnić  w cenie oferty wszelkie koszty niezb ędne dla 
prawidłowego i pe łnego wykonania zamówienia uj ęte w zał . nr  I do Zapytania w tym koszty 
dojazdu, materia ły szkoleniowe oraz wszelkie op łaty i podatki wynikaj ące z obowiązujących 
przepisów. 

4. Za najkorzystniejszą  zostanie uznana oferta Wykonawcy, który zaoferuje najni ższą  cenę  
ca łkowitą  za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

8. Sposób przygotowania ofert i termin ich sk ładania. 

1. Wykonawca może złożyć  tylko jedną  ofertę  na całość  Zapytania ofertowego, bez możliwości 
złożenia oferty częściowej! 

2. Oferta musi by ć  podpisana przez Wykonawc ę, tj. osobę  (osoby) reprezentuj ącą  Wykonawc ę , 
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we w łaściwym rejestrze lub osob ę  (osoby) 
upoważnioną  do reprezentowania Wykonawcy. Je żeli w imieniu Wykonawcy dzia ła osoba, 
której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z w łaściwego rejestru, Zamawiaj ący 
żąda od Wykonawcy pe łnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzaj ącego umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy. 

3. Oferta niepodpisana zostanie odrzucona. 
4. Jeżeli zostanie z łożona oferta, której wybór b ędzie prowadzi ł  do powstania u Zamawiaj ącego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą  z dnia II marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiaj ący doliczy do przedstawionej w tej 
ofercie ceny kwot ę  podatku od towarów i us ług, którą  miałby obowiązek rozliczyć . W takim 
przypadku Wykonawca ma obowi ązek: 
1) poinformowania Zamawiaj ącego, że wybór jego oferty b ędzie prowadzi ł  do powstania 

u Zamawiaj ącego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru i/lub us ługi, których dostawa lub świadczenie będą  

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania warto ści towaru i/lub us ługi obj ętego obowiązkiem podatkowym Zamawiaj ącego, 

bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i/lub us ług, która zgodnie z wiedzą  Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
5. W przypadku rozbie żności w Formularzu ofertowym pomi ędzy kwotami netto, brutto lub 

słownie, Zamawiaj ący poprawi stosuj ąc zasady arytmetyki przyjmuj ąc za punkt wyj ścia cenę  
jednostkową  netto wpisaną  liczbowo w Formularzu ofertowym dla poszczególnych kosztów. 

6. Ofertę  należy złożyć  do dnia r. do godziny 10.00 zgodnie z Formularzem 
ofertowym stanowi ącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Ofert ę  należy 
złożyć  za po średnictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS drogą  elektroniczną  (skan 
podpisanego dokumentu lub dokument podpisany elektronicznie kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) 

7. Zamawiaj ący nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

9. Istotne postanowienia umowy. 

1. Zamawiaj ący zawrze umow ę  z Wykonawcą  na warunkach okre ś lonych w projekcie umowy 
stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Postanowienia zawarte w projekcie umowy nie podlegaj ą  negocjacjom. 
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3. Wykonawca akceptuje tre ść  projektu umowy o świadczeniem zawartym w tre ści Formularza 
ofertowego. 

10.Informacje o formalno ściach, jakie muszą  zosta ć  dope łnione przed zawarciem umowy. 

1. Zamawiający poinformuje Wykonawc ę , którego oferta zosta ła wybrana jako najkorzystniejsza 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Niedope łnienie obowiązków wskazanych powyżej w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego, może zostać  uznane przez Zamawiaj ącego za równoznaczne z odmow ą  lub 
uchylaniem się  Wykonawcy od podpisania umowy. 

11. Ewentualne pytania (10 tre ści Zapytania prosimy przesy ła ć  jako „Wiadomość  do 
Zamawiaj ącego" poprzez platform ę  zakupow ą . 

12. Informacje ko ńcowe. 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020 poz. 1740 z późn. zm.). 

2. Zgodnie z art. 701 § 3 ustawy Kodeks cywilny Zamawiaj ący zastrzega sobie mo żliwość  zmiany 
lub odwołania warunków niniejszego zapytania do up ływu terminu składania ofert. 

3. Zmawiający zastrzega, że może podjęć  negocjacje cenowe z Wykonawc ą  biorącym udzia ł  
w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym. 

4. Zamawiający zgodnie z art. 70 3  § 2 ustawy Kodeks cywilny zobowi ązuje si ę  niezw łocznie 
powiadomić  na piśmie uczestników postępowania o jego wyniku albo o zamkni ęciu 
postępowania bez dokonania wyboru. 

5. Zamówienie jest wspó łfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, O ś  V. Rozwój cyfrowy JST 
oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na zagrożenia - REACT-EU, Działanie 5.1 Rozwój 
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na zagrożenia. 

Załączniki: 
Załącznik nr I - Szczegó łowy Opis Przedmiotu Zamówienia. 
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z wykazem us ług i wykazem osób. 
Załącznik nr 3 - Wzór umowy. 
Załącznik nr 4 - Formularz informacji zwi ązanych z przeprowadzeniem diagnozy 
cyberbezpieczeństwa. 

BURM 

And, qs jor 
(podpiarnawiaj ącego 
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Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporz ądzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi ązku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przep ływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie", 
informuj ę , że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa S łupia 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mog ą  Państwo kontaktować  się  z Inspektorem 

Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@nowaslupia.pl  
3. Dane osobowe b ędą  przetwarzane w celu zwi ązanym z postępowaniem prowadzonym 

z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 wrze śnia 2019 r. Prawo zamówień  publicznych (Dz.U. 
2021 poz. 1129 z późn. zm .). 

4. Dane osobowe b ędą  przetwarzane przez okres 10 lat od dnia zako ńczenia postępowania, z 
uwzględnieniem okresu przedawnienia roszcze ń . 

5. Podstawą  prawną  przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporz ądzenia w zwi ązku 
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 
305 z późn. zm.), a także art. 6 ust. I lit. b ww. Rozporz ądzenia w związku z tym, że przetwarzanie 
jest niezbędne do wykonania umowy, której strona jest osoba, której dane dotycz ą  lub do podj ęcia 
działań  na żądanie osoby, której dane dotyczą  przed zawarciem umowy. 

6. Dane osobowe będą  ujawniane osobom dzia łającym z upoważnienia administratora, maj ącym 
dostęp do danych osobowych i przetwarzaj ącym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba 
że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa cz łonkowskiego. Pani/Pana dane mog ą  zostać  
przekazane podmiotom zewn ętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych - dostawcy us ług hosting poczty mailowej, dostawcy us ług informatycznych w zakresie 
programów ewidencyjnych. podmiotom świadczącym us ługi archiwistyczne oraz brakowania 
dokumentacji i no śników danych. 

7. Odbiorcami danych s ą  również  dostawcy us ług pocztowych w przypadku korespondencji 
przesy łanej drogą  pocztową, a także inni odbiorcy wy łącznie na podstawie przepisów prawa. 
Odbiorcami Pani/Pana danych b ędą  osoby lub podmioty, którym udost ępniona zostanie 
dokumentacja post ępowania, w tym podmiot, który wspó łfinansuje zamówienie ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiona łnego w ramach Programu Operacyjnego Polska 
Cyfrowa, O ś  V. Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na zagrożenia - 
REACT-EU, Dzia łanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno ści na 
zagrożenia tj. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzaj ąca  POPC 
2014-2020 oraz zarz ądzaj ąca Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspieraj ącym realizacj ę  
POPC 2014-2020, a tak że Centrum Projektów Polska Cyfrowa jako Grantodawca - w ramach 
badania kwalifikowalno ści wydatków. 

8. Obowiązek podania przez Pani ą/Pana danych osobowych bezpo średnio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym okre ś lonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych związanym z udziałem w postępowaniu; konsekwencj ą  niepodania danych jest brak 
możliwości udziału w postępowaniu. 

9. Osoba, której dane dotyczą  ma prawo do: 
1) dostępu do tre ści swoich danych oraz mo ż liwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania, 

rgi 



2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si ę  z naruszeniem przepisów Rozporz ądzenia 
s ł uży prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urz ędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

10. Osobie, której dane dotycz ą  nie przys ł uguje: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporz ądzenia prawo do usuni ęcia danych osobowych. 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych. o którym mowa w art. 20 Rozporz ądzenia. 
3) na podstawie art. 21 Rozporz ądzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż  podstawą  prawną  przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. I 
lit. c Rozporządzenia. 

11. W przypadku gdy wykonanie obowi ązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporz ądzenia. 
wymaga łoby niewspó łmiernie dużego wysi łku, Administrator mo że żądać  od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji maj ących na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególno ści podania nazwy lub daty post ępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

12. Skorzystanie przez osob ę , której dane dotycz ą . z uprawnienia do sprostowania lub uzupe łnienia 
danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporz ądzenia, nie mo że skutkowa ć  zmianą  
wyniku postępowania ani zmian ą  postanowie ń  umowy. 

13. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporz ądzenia, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zako ńczenia postępowania. 

14. Od dnia zako ńczenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku, gdy wniesienie 
żądania. o którym mowa w art. 18 ust. I Rozporz ądzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania 
danych osobowych zawartych w dokumentacji post ępowania tworzonej przez Administratora. 
Administrator nie udost ępnia tych danych zawartych w dokumentacji post ępowania tworzonej 
przez Administratora, chyba że zachodz ą  przes łanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
Rozporządzenia. 

15. W przypadku gdy wykonanie obowi ązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporz ądzenia, 
wymaga łoby niewspó ł miernie dużego wysi łku, Administrator mo że żądać  od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji maj ących w szczególno ści na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zako ńczonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

16. Skorzystanie przez osob ę , której dane dotycz ą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupe łnienia, 
o którym mowa w art. 16 Rozporz ądzenia, nie mo że naruszać  integralno ści dokumentacji 
postępowania tworzonej przez Administratora. 

17. Ponadto informujemy, że w zwi ązku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega 
Pan/Pani decyzjom, które si ę  opieraj ą  wy łącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym 
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporz ądzenia. 
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Klauzula informacyjna - „Cyfrowa Gmina" 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporz ądzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi ązku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przep ływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1); - dalej: „.RODO" informuj ę, że: 

1. Administrator danych osobowych: 
Ze wzgl ędu na to, że to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarz ądzaj ąca POPC 2014-2020 - 

okreś la: jakie dane osobowe, w jaki sposób i w jakim celu b ędą  przetwarzane w zwi ązku z realizacj ą  Programu. pe łni on 

rol ę  administratora danych osobowych przetwarzanych w zwi ązku z realizacj ą  POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO; 
Przy czym Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest administratorem zarówno wobec danych osobowych, które 
samodzielnie pozyska ł . jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaanga żowane w realizacj ę  
Programu (tj. przez innych administratorów, którzy w tym przypadku pe łnią  dodatkowo funkcj ę  podmiotów 

przetwarzaj ących dane osobowe [Podmiotami przetwarzaj ącymi są: Instytucja Po średnicząca POPC 2014-2020, 

beneficjenci oraz inne podmioty zaanga żowane w realizacj ę  POPC 2014-2020, którym Minister (lub inny upoważniony 

podmiot) powierzy ł  przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-20201). 
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest tak że administratorem danych osobowych, które przetwarza jako 
beneficjent projektów wspó łfinansowanych ze środków POPC 2014-2020. 
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest równie ż  administratorem danych zgromadzonych w zarz ądzanym przez 
niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspieraj ącym realizacj ę  POPC 2014-2020. 

2. Cel przetwarzania danych osobowych: 
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zada ń  przypisanych Instytucji 

Zarządzaj ącej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezb ędne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy 
i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczególno ści w celach: 
1) udzielania wsparcia beneficjentom ubiegaj ącym się  o dofinansowanie i realizuj ącym projekty. 
2) potwierdzania kwalifikowalno ści wydatków, 
3) wnioskowania o p łatności do Komisji Europejskiej, 
4) raportowania o nieprawid łowościach, 
5) ewaluacji, 
6) monitoringu, 
7) kontroli, 
8) audytu, 
9) sprawozdawczo ści oraz 

10) działań  informacyjno-promocyjnych. 
3. Podstawy prawne przetwarzania: 

Przetwarzanie danych osobowych w zwi ązku z realizacj ą  POPC 2014-2020 odbywa si ę  zgodnie z RODO. Podstaw ą  
prawną  przetwarzania danych jest konieczno ść  realizacji obowiązków spoczywaj ących na Ministrze Funduszy i Polityki 

Regionalnej - jako na Instytucji Zarządzającej - na podstawie przepisów prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO). 
Obowiązki te wynikaj ą  m.in. z przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 
polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisów prawa europejskiego: 
1) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiaj ącego wspólne 

przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo łecznego, 

Funduszu Spójno ści, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego 
Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiaj ącego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo łecznego. Funduszu Spójno ści i Europejskiego Funduszu 
Morskiego i Rybackiego oraz uchylaj ącego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

2) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze śnia 2014 r. ustanawiaj ącego szczegó łowe 
przepisy wykonawcze do rozporz ądzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do 
wzorów służących do przekazywania Komisji okre ś lonych informacji oraz szczegó łowe przepisy dotyczące wymiany 
informacji między beneficjentami a instytucjami zarz ądzaj ącymi, certyfikuj ącymi,  audytowymi i po średniczącymi. 

Podstawą  przetwarzania danych osobowych przez Ministra s ą  również : 
1) konieczno ść  realizacji umowy, której stron ą  jest osoba, której dane dotycz ą  (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta 

ma zastosowanie m. in. do danych osobowych osób prowadz ących samodzielną  działalność  gospodarczą, z którymi 
Minister zawar ł  umowy w celu realizacji POPC 2014-2020, 

2) wykonywanie zadań  realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania w ładzy 
publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do 
organizowanych przez Ministra konkursów i akcji promocyjnych dotycz ących Programu, 



3) uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) - podstawa ta ma 
zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w zwi ązku z realizacj ą  umów w ramach Funduszy 
Europejskich. 

W ramach POPC 2014-2020 w dzia łaniu 3.1 - Dzia łania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfroyych 
przetwarzane są  dane szczególnej kategorii (dane o niepe łnosprawno ści). Podstawą  prawną  ich przetwarzania jest 
wyraźna zgoda osoby, której dane dotycz ą  (art. 9 ust. 2 lit a RODO). 

4. Rodzaje przetwarzanych danych: 
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe m. in.: 

1) pracowników, wolontariuszy, praktykantów i sta żystów reprezentuj ących lub wykonujących zadania na rzecz 
podmiotów zaangażowanych w obsługę  i realizacj ę  POPC 20 14-2020, 

2) osób wskazaiiych do kontaktu. osób upoważnionych do podejmowania wi ążących decyzji oraz innych osób 
wykonuj ących zadania na rzecz wnioskodawców, beneficjentów i partnerów, 

3) uczestników szkolei"i, konkursów. konferencji, komitetów monitoruj ących, grup roboczych, grup sterij ących oraz 
spotkań  informac)jnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-2020, 

4) kandydatów na ekspertów oraz ekspertów zaangażowanych w proces wyboru projektów do dofinansowania lub 
wykonuj ących zadania zwi ązane z realizacj ą  praw i obowiązków właściwych instytucji. wynikaj ących z zawartych 
umów o dofinansowanie projektów, 

5) osób, których dane będą  przetwarzane w zwi ązku z badaniem kwalifikowalno ści środków w projekcie, w tym 
w szczególności: personelu projektu, uczestników komisji przetargowych. oferentów i wykonawców zamówie ń  
publicznych, osób świadczących us ługi na podstawie umów cywilnoprawnych. 

Wśród rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra mo żna wymienić : 
1) dane identyfikacyjne, w szczególno ści: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/form ę  prowadzenia działalności 

gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach tak że nr PESEL/NIP/REGON, 
2) dane dotyczące stosunku pracy, w szczególno ści otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu pracy, 
3) dane kontaktowe, które obejmuj ą  w szczególno ści adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji, 
4) dane o charakterze finansowym. w szczególno ści nr rachunku bankowego, kwot ę  przyznanych środków, informacje 

dotyczące nieruchomo ści (nr działki, nr księgi wieczystej, nr przy łącza gazowego), kwotę  wynagrodzenia. 
5) dane zbierane w celu realizacji obowi ązków sprawozdawczych do których realizacji zobowi ązane są  państwa 

członkowskie, obejmuj ące w szczególno ści: p łeć, wiek w chwili przystąpienia do projektu, wykszta łcenie, 
wykonywany zawód, narodowość , informacje o niepe łnosprawności. 

Dane pozyskiwane s ą  bezpo średnio od osób, których dane dotycz ą, albo od instytucji i podmiotów zaanga żowanych 
w realizacj ę  programów operacyjnych, w szczególno ści wnioskodawców, beneficjentów i partnerów. W przypadku, gdy 
dane pozyskiwanie są  bezpośrednio od osób, których dane dotycz ą. podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania 
danych jest jednak równoznaczna z brakiem mo żliwości podjęcia stosownych dzia łań, np. ubiegania si ę  o środki 
w ramach POPC 2014-2020. 

5. Okres przechowywania danych: 
Dane osobowe będą  przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporz ądzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocze śnie przez czas nie krótszy ni ż  10 lat od dnia 
przyznania ostatniej pomocy w ramach POPC 2014-2020 - z równoczesnym uwzgl ędnieniem przepisów ustawy z dnia 14 
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u 
Ministra przez organy Unii Europejskiej, okres ten mo że zostać  wydłużony. 

6. Odbiorcy danych: 
1) podmioty, którym Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 powierzy ła wykonywanie zadań  związanych z realizacj ą  

Programu, w tym w szczególno ści Instytucja Po średnicząca POPC, a także eksperci, podmioty prowadz ące audyty, 
kontrole, szkolenia i ewaluacje, 

2) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a tak że inne podmioty. którym UE powierzy ła wykonywanie 
zadań  związanych z wdrażaniem POPC 20 14-2020, 

3) podmioty świadczące na rzecz Ministra us ługi związane z obs ługą  i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz 
zapewnieniem łączności, w szczególno ści dostawcy rozwi ązań  IT i operatorzy telekomunikacyjni. 

7. Prawa osoby. której dane dotycza: 
Osobom, których dane przetwarzane s ą  w zwi ązku z realizacj ą  POPC 2014-2020 przys ługują  następujące prawa: 
1) prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania. Realizuj ąc to prawo, osoba, której dane dotyczą  może 

zwrócić  się  do Ministra z pytanie m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe 
przetwarza i skąd je pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak d ługo dane te będą  
przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane oka żą  się  nieaktualne, osoba, której dane dotycz ą  może zwrócić  
się  do Ministra z wnioskiem o ich aktualizacj ę ; 

2) prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania —je żeli spe łnione są  przesłanki określone w art. 17 i 18 RODO. 



3) żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest w szczególno ści, gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest ju ż  
niezbędne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe by ły przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegó łowe 

warunki korzystania z tego prawa okre ś la art. 17 RODO. 
4) ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie przechowywać  dane osobowe. 

Minister nie może przekazywać  tych danych innym podmiotom, modyfikowa ć  ich ani usuwać . 

5) ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra 
oceny czy dane osobowe są  prawid łowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezb ędne do realizacji celu 

przetwarzania. 
6) ograniczenie przetwarzania danych osobowych nast ępuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych - do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu; 
7) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz ędu Ochrony Danych Osobowych; 
8) prawo do cofni ęcia zgody, w każdym momencie - w przypadku, gdy podstaw ą  przetwarzania danych jest zgoda (art. 

9 ust. 2 lit a RODO). Cofni ęcie zgody nie spowoduje. że dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za 

niezgodne z prawem; 
9) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie u żywanym formacie, przenoszenia tych 

danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest to technicznie mo ż liwe, przes łania ich przez administratora 
innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstaw ą  przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy 

z osobą. której dane dotycz ą  (art. 6 ust. 1 lit b RODO): 
10) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy podstaw ą  przetwarzania 

danych jest realizacja zada ń  publicznych administratora lub jego prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit e 
lub f RODO). Wniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba 
że wykaże on, istnienie wa żnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrz ędnych wobec interesów, 

praw i wolności osoby, której dane dotycz ą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszcze ń . 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: 
Dane nie podlegaj ą  procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

9. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 
Ministerstwo 	Funduszy 	i 	Polityki 	Regionalnej 	ma 	swoją 	siedzibę 	pod 	adresem: 
ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. W przypadku pyta ń , kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mo żliwy: 
pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, pod adresem poczty elektronicznej: lOD@mfipr.gov.pl  
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