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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
Projekt umowy 

 
Umowa Nr RZPiFZ/………./….. 

w dniu ……………. pomiędzy  
Gminą Wejherowo, z siedzibą ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, NIP: 588 237 58 50 
reprezentowaną przez: 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 
a 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
a łącznie zwanych dalej także „Stronami”, a z osobna „Stroną”. 
 
zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) – w Wejherowie została zawarta umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi polegającej wykonaniu składu i druku 

oraz kolportażu 11 numerów miesięcznika samorządowego Gminy Wejherowo „Nasza Gmina” 
w 2023 roku.  

2. Zakres świadczenia usługi będącej przedmiotem umowy obejmuje: 
1) wykonanie składu i druku biuletynu informacyjnego: 

− format: A4,  

− ilość stron: 16 – 24, 

− papier kredowy, 

− druk dwustronny, w pełnym kolorze,  

− arkusze zszywane, 

− nakład jednego numeru miesięcznika: 3500 szt., 

− ilość numerów: 11, 

− wydawany w cykach miesięcznych, 
2) kolportaż miesięcznika na terenie gminy Wejherowo do wskazanych punktów (maksymalnie 

60 punktów). 
3. Zamawiający informuje, że miesięcznik posiada numer ISSN. 

 
§ 2 

Reprezentacja 
1. Z ramienia Zamawiającego nadzór nad postanowieniami przedmiotu niniejszej umowy będzie 

pełnił: 
………………….– tel. …………, e-mail: ………………… 

2. Z ramienia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy odpowiedzialny jest: 
……………….  - tel. ………….., e-mail: ………………… 

 
§ 3 

Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego 
1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy gotowych tekstów oraz zdjęć 

do miesięcznika. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) przygotowania projektu miesięcznika w terminie 2 dni od daty dostarczenia przez 

Zamawiającego materiałów w wersji elektronicznej, 
2) wydrukowania całego nakładu jednego numeru miesięcznika w terminie 3 dni od dnia 

zaakceptowania przez Zamawiającego składu do druku, 
3) przekazania Zamawiającemu w terminie 5 dni od dnia zakończenia druku, każdego numeru 

miesięcznika w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej w formacie *pdf, celem 
umieszczenia go na oficjalnej stronie internetowej Gminy Wejherowo, 

4) wykonania przedmiotu umowy ze  szczególną starannością,  terminowo,  z  uwzględnieniem  
obowiązujących  przepisów  prawa, standardów i reguł wykonywania prac objętych 
przedmiotem umowy. 

 
§ 4 

Oświadczenia Wykonawcy 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie, zapewniające profesjonalne 

wykonanie z należytą starannością przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje niezbędnym potencjałem technicznym i osobowym, 

w szczególności sprzętem umożliwiającym realizację przedmiotu umowy z należytą starannością. 
 

§ 5 
Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustala się na kwotę 
……………….. złotych netto, w tym podatek VAT ….. %, co daje wynagrodzenie brutto w kwocie: 
……………… złotych (słownie:…………………………………………………). 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia w 
zakresie wykonania składu i druku oraz kolportażu jednego numeru miesięcznika samorządowego 
Gminy Wejherowo „Nasza Gmina” w wysokości: ……. zł (słownie: ………… złotych) brutto 
miesięcznie. 

3. Wykonawca wystawi fakturę po zakończeniu kolportażu całego nakładu jednego numeru 
miesięcznika. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz 
osób trzecich. 

5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
………………………………….., w terminie 21 dni od dnia złożenia w siedzibie Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. 

6. Fakturę za wykonanie przedmiotu umowy należy wystawić dla płatnika: Gmina Wejherowo, 
ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, NIP 588-237-58-50. 

7. Termin płatności uważa się za zachowany z datą obciążenia rachunku Zamawiającego. 
8. Zamawiający będzie dokonywał płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej płatności 

na rachunki bankowe związane z prowadzoną działalnością gospodarczą oraz wskazane na tzw. 
„Białej liście podatników VAT”, chyba że Wykonawcy nie dotyczy obowiązek ujawnienia na tzw. 
Białej liście podatników VAT”. 

9. Wykonawca oświadcza, iż jest / nie jest* zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT 
oraz zawiesił/ nie zawiesił* i zaprzestał/ nie zaprzestał* wykonywania działalności gospodarczej 
oraz zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego 
statusu (*niepotrzebne skreślić). 

10. Brak Wykonawcy na tzw. „Białej liście podatników VAT”, wskazanie przez Wykonawcę rachunku 
bankowego innego, niż związany z prowadzoną działalnością gospodarczą lub niewskazanego na 
tzw. „Białej liście podatników VAT” uprawnia Zamawiającego w szczególności do: 
1) wstrzymania zapłaty wynagrodzenia lub 
2) zapłaty wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na tzw. „Białej liście 

podatników VAT”.   
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11. Okoliczność wskazana w ust. 10 nie jest okolicznością, za którą ponosi odpowiedzialność 
Zamawiający i w takim przypadku Zamawiający nie jest zobowiązany do zapłaty odsetek za 
opóźnienie w płatności. 

12. Zapłata przez Zamawiającego na rachunek bankowy wskazany na tzw. „Białej liście podatników 
VAT” zwalnia Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy z zobowiązania do zapłaty 
wynagrodzenia za wykonane prace w wysokości zapłaconej kwoty. 

13.  Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników VAT 

czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i będzie wystawiał rachunki. W 

przypadku naruszenia powyższego zobowiązania, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez 

Zamawiającego, z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, kwoty stanowiącej równowartość 

podatku VAT, w stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o 

odsetki i kary, do zapłaty których Zamawiający jest zobowiązany zgodnie z przepisami prawa. 

 
§ 6 

Termin realizacji 
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy tj. ……… do dnia 31.12.2023 r. 

 
§ 7 

Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku: 

1) przekroczenia terminów, o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3 umowy z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy - w wysokości 2% kwoty wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 
umowy, za każdy dzień zwłoki, 

2) odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy, w wysokości 20 % 
wartości umownej brutto, opisanej w § 5 ust. 1 umowy, 

3) niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stwierdzonego przez Zamawiającego, w 
wysokości 500,00 zł za każdy stwierdzony przypadek. 

2. Podstawą naliczenia kary umownej będzie notatka służbowa sporządzona jednostronnie 
przez Zamawiającego. 

3. Zapłacenie odszkodowania i kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia 
realizacji przedmiotu umowy i z jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z warunków 
umowy. 

4. Kary umowne będą potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, bez składania osobnego 
oświadczenia w tym zakresie, na co Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku braku możliwości 
potrącenia kar z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, termin dokonania wpłaty kary umownej 
z każdego tytułu ustala się na 7 dni od dnia jej naliczenia, przy czym o wysokości kar Zamawiający 
poinformuje Wykonawcę pisemnie, przesyłając mu wezwanie do zapłaty i kopię notatki 
służbowej, o której mowa w ust. 2.  

5. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego zgodnie z zasadami ogólnymi 
Kodeksu cywilnego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości poniesionej szkody. 

 
§ 8 

Odstąpienie od umowy 
1. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy może 

nastąpić, gdy Wykonawca:  
1) nie dotrzymuje terminów wykonania przedmiotu umowy, 
2) wykonuje prace wadliwie i niezgodnie z umową oraz nie reaguje na polecenia Zamawiającego 

dotyczące poprawek i zmian sposobu wykonania przedmiotu umowy w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, 

3) w następujących przypadkach: 
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a) gdy nastąpi likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy, jeżeli w wyniku wszczętego 
postępowania egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub jego znacznej 
części; 

b) zajęcia przez uprawnione organy majątku Wykonawcy lub jego utraty w inny sposób, 
skutkujące uniemożliwieniem wykonania Przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji 
o okolicznościach, o których mowa w ust. 1, stanowiących podstawę odstąpienia.  

3. W przypadku odstąpienia od umowy Zamawiający ma prawo do naliczenia kar umownych 
zgodnych z § 7 umowy, w szczególności jeżeli okoliczności uprawniające do ich naliczenia miały 
miejsce przed odstąpieniem. 

4. Niezależnie od wystąpienia przypadków, o których mowa w ust. 1, Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnych zmian 
okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać 
należnego wynagrodzenia jedynie z tytułu części umowy wykonanej do momentu otrzymania 
oświadczenia o odstąpieniu. 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

1. W przypadkach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikające z realizacji niniejszej umowy rozpatrywać będą sądy powszechne 
właściwe miejscowo dla Zamawiającego. 

3. Wszelkiego rodzaju zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem 
nieważności, w formie aneksu do umowy. 

4. Umowa niniejsza sporządzona została w czterech egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz 
dla Wykonawcy i trzy egzemplarze dla Zamawiającego. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY            WYKONAWCA 


