zapytanie ofertowe —numer sprawy. PKM/Z0/2/24

Gdynia, dnia 21 lutego 2024 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywne dostawy materialéow biurowych do Przedsigbiorstwa
Komunikacji Miejskiej sp. z o.o.

numer sprawy: PKM/Z.0/2/24

ROZDZIAL 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO. NUMER TELEFONU, ADRES
STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA, ADRES STRONY
INTERNETOWEJ NA KTOREJ UDOSTEPNIONE BEDA ZMIANY I WYJASNIENIA
TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0.

ul. Rdestowa S1A

81-577 Gdynia

numer telefonu: 58 622 00 71

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania i strony na ktérej udostgpnione beda zmiany
I wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia: platformazakupowa.pl dostgpna pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/pkm_gdynia/proceedings, zwana dalej ,,Platformg” .

ROZDZIAL 1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO (ZAMOWIENIA).
PRAWO OPCJI.

1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego sa sukcesywne materiatow biurowych
do Przedsigbiorstwa Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. szczegblowo opisanych w FORMULARZU
OFERTY stanowiacym zatacznik numer 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 2 (stownie: dwu) letniej gwarancji na zaoferowany przedmiot
zapytania  ofertowego, kazdorazowo liczony od daty dostawy przedmiotu umowy
do Zamawiajacego dokonanej na podstawie zamdwienia szczegblowego zlozonego przez
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy = dopuszcza zmiany ilosciowe poszczeg6lnych pozycji  asortymentu
(w GRUPACH : 1-7). Warto$¢ zmian ilo$ciowych poszczegdlnych pozycji asortymentu (w ramach
poszczegolnych grup) nie moze przekroczy¢ tacznej wysokosci wynagrodzenia okreslonego przez
Wykonawee w FORMULARZA OFERTY w odniesieniu do danej grupy , ktorej dotyczy zmiana .

4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych w siedmiu grupach szczegétowo opisanych
w FORMULARZU OFERTY stanowiacym zalacznik numer 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na dowolng liczbe grup.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania
zamowien uzupehniajacych. Wykonawca moze powierzyé wykonanie przedmiotu zamowienia
podwykonawcom.
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5. Zamawiajacy przewiduje skorzystanie z prawa opcji. Ilo$¢ asortymentu stanowiacego przedmiot
niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia moze ulec zwigkszeniu o 10% (stownie: dziesie¢
procent) lub zmniejszeniu o 10% (stownie: dziesig¢ procent) w stosunku do ilosci wskazanych
w zataczniku numer 2 do niniejszego zapytania ofertowego (FORMULARZ OFERTY) w odniesieniu
do kazdej z grup- w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajacego. Wysokosé wynagrodzenia
Wykonawey z  tytutu zmian ilo$ciowych przedmiotu zaméwienia wskazanych w  zdaniu
poprzedzajacym nie moze przekroczy¢ 10% (stownie: dziesig¢ procent) wartosci wskazanej
w zafaczniku numer 2 do niniejszego zapytania ofertowego (FORMULARZ OFERTY) w odniesieniu
do kazdej z grup.

Zamawiajacy moze z prawa opcji korzysta¢ wielokrotnie, do wyczerpania wskazanej w zdaniu
poprzedzajacym ilosci asortymentu.

Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego. Zamawiajacy moze nie skorzysta¢ z prawa opcji lub
skorzysta¢ z niego w mniejszym zakresie anizeli okreslony powyzej, a Wykonawcy nie przyshuguja z tego
tytutu zadne roszczenia.

Warunki skorzystania z prawa opcji zostaly szczegélowo opisane w  zalaczniku  numer 1
do zapytania ofertowego - WZOR UMOWY &7 .

6. Miejsce dostawy przedmiotu zamowienia: Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z o.0.,
81-571 Gdynia, ul. Chwaszczyfiska 169, Magazyn, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 06.30-
14.30 (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).

7. Zamawiajagcy = wymaga, aby  przedmiot zaméwienia byt  wykonany  zgodnie
z postanowieniami zawartymi we WZORZE UMOWY (stanowiacym zalacznik numer |
do zapytania ofertowego).

ROZDZIAL III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
Okres obowiazywania umowy — 12 miesigcy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania ilosci
asortymentu, ktorego dostawa stanowi przedmiot niniejszego postgpowania, w zaleznosci od tego
ktore zdarzenie nastapi wczesniej. Dostawy odbywaé sie beda sukcesywnie, kazdorazowo na
podstawie ~zlozonego przez Zamawiajacego-zaméwienia szczegdtowego (dalej takze jako
~zamowienie”). Zaméwienie bedzie okresla¢ ilo$¢ oraz rodzaj asortymentu objetego kazdorazowa
dostawa.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia przedmiotu zaméwienia szczegétowego w terminie
5 (stownie: pigciu) dni od daty jego ztozenia u Wykonawcy w formie wskazanej we WZORZE
UMOWY (zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego).

ROZDZIAY. IV. UDZIELANIE WYJASNIEN, ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO.

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy.

2. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wpltynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. Przedtuzenie terminu
skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wplynal w terminie,
o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien tresci zapytania
ofertowego oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
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5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni, bez ujawniania zrédia zapytania,
na Platformie.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
udostepni na Platformie.

7. W przypadku gdy zmiana tresci zapytania ofertowego jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od Wykonawcow dodatkowego czasu na przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuzy
termin skladania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert na Platformie.

ROZDZIAL V. FORMA ZLOZENIA OFERTY.
1. Ofert¢ (na FORMULARZU OFERTY stanowiacym zalacznik numer 2 do zapytania ofertowego)
wraz z zalacznikiem nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy .

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. W przypadku
zlozenia przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty, wszystkie, ztozone przez Wykonawce oferty
zostang odrzucone.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte-
za posrednictwem Platformy.

4. Oferta musi zosta¢ zlozona w formie elektronicznej (tj. opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektroniczne;
(tj. opatrzona podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

UWAGA:

a/ Zamawiajqcy nie dopuszcza zlozemia oferty w innych formach poza
wskazanymi w zdaniu pierwszym;

b/ w przypadku zlozenia oferty w innych formach poza wskazanymi w zdaniu
pierwszym- oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobg uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upetnomocnionego  przedstawiciela ~ (pelnomocnictwo ~ winno  zostaé  zlozone  wraz
z oferta — w formie wskazanej w pkt.4 . Zamawiajacy dopuszcza skan pelnomocnictwa opatrzony
dodatkowo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
Wykonawcy lub jego upetnomocnionego przedstawiciela.

ROZDZIAL VI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT, MIEJSCE I TERMIN

OTWARCIA OFERT , TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl dostepnej

pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/pkm_gdynia/proceedings do dnia 4 marca

2024 roku do godz.10.00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym dokumenty.

3. Oferta musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym
pliku osobno.

N

3/28




zapytanie ofertowe —numer sprawy: PKM/Z0/2/24

4. Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zi6z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

S. Szczegblowa instrukcja dla Wykonawceoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 4 marca 2024 roku o godz. 11.00 za posrednictwem Platformy. W
przypadku  awarii  Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia  ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu
awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

7. Termin zwigzania oferta — do dnia 2 kwietnia 2024 roku .

ROZDZIAL VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

Z niniejszego postgpowania Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust.] ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.).

ROZDZIAL VIII. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE ZOBOWIAZANI SA

ZLOZYC WRAZ Z OFERTA - WYKONAWCY.

1. Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji -
wystawionego nie wczedniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert*.

W przypadku gdy rejestr jest dostgpny w formie elektronicznej w ogdlnodostepnych i bezplatnych

bazach danych, nie wymaga sig ztozenia tego dokumentu (dotyczy np. rejestru przedsiebiorcow KRS,

CEIDG).

2. Oswiadczenia (na zataczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajace, ze Wykonawca:

2.1 zapoznat si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym postepowania — numer sprawy: PKM/Z0/2/24
(w tym - opisem przedmiotu zamowienia) i nie wnosi zastrzezen dot. jego tresci;

2.2 dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania
ofertowego;

2.3 znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia:

2.4 jest zwiazany oferta do dnia 2 kwietnia 2024 roku;

2.5 zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowigcym zatacznik numer 1
do zapytania ofertowego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

2.6 wypelnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.

3. Oswiadczenie (na zalaczniku numer 2 do zapytania ofertowego FORMULARZ OFERTY)
potwierdzajace, ze w stosunku do Wykonawcy nie zachodzi zadna z okolicznosci wskazanych
w art. 7 ust.] ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.).

4. Wypetniony FORMULARZ OFERTY stanowiacy zatacznik numer 2 do zapytania ofertowego.

S. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

*Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1) dokumentu wskazanego w ust.1 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajqce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono  upadlosci, jego aktywami nie zarzqdza likwidator lub sqd, nie zawarl ukladu
z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej
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tego rodzaju sytuacji wynikajqcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

2) dokument, o ktorym mowa w pkt.1) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiqce przed jego
zlozeniem,

3) jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o
ktérych mowa w pkt.1), zastepuje si¢ je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem zawierajqcym
odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacyi,
lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyé, zlozone pod przysiegq, lub, jezeli w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o$wiadczeniu pod przysiegq, zlozone
przed organem sqdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzqdu zawodowego Ilub
gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Postanowienie pkt.2)
stosuje sie.

4) Zamawiajqcy moze zqdac od Wykonawcy przedstawienia tiumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez Zamawiajqcego wpisow do rejestru lub ewidencyi.

UWAGA :

1/ w przypadku braku dotaczenia do oferty (FORMULARZA OFERTY) ktoéregokolwiek z w/w
dokumentéw/oswiadczen/pelnomocnictw lub ztozenia ich w niewlasciwej formie — Zamawiajacy
moze wezwa¢ Wykonawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym (w wezwaniu) terminie. Brak
uzupetnienia w wyznaczonym, przez Zamawiajacego, terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
Wykonawcy. Wezwanie Zamawiajacego i uzupehienie przez Wykonawce
dokumentéw/oswiadczen/pelnomocnictw nastgpuje wytacznie za posrednictwem Platformy.

2/ Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ takze o wyjasnienie tresci oferty, tresci w/w dokumentow/
oswiadczen/ petnomocnictw dofaczonych do oferty w wyznaczonym (w wezwaniu) terminie. Brak
zlozenia wyjasnien w wyznaczonym, przez Zamawiajacego, terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy. Wezwanie Zamawiajacego i udzielenie wyjasnien przez Wykonawce nastepuje
wylacznie za posrednictwem Platformy.

3/ Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe i oczywiste omy}ki pisarskie,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, informujac Wykonawce,
ktorego poprawki oferty dotycza o ich dokonaniu wylacznie za posrednictwem Platformy.

ROZDZIAL IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE, OPIS SPOSOBU

OBLICZENIA CENY.

1. Dokonujac wyboru oferty - Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium -
ocenionym wg podanych nizej zasad ( dla kazdej z grup-oddzielnie):

1.1 Oceniane kryterium i jego ranga w ocenie :

Lp. KRYTERIUM RANGA

1. |Cena 100 %

1.2 Wartos¢ punktowa za kryterium - cena - obliczona bedzie wg nastepujacego wzoru:

Cmin
Pi= e x 100
Cbad
gdzie:
P, — punktacja za kryterium ,,cena”,
Cmin —  najnizsza zaoferowana cena (brutto) - na podstawie danych zawartych
w FORMULARZU OFERTY (stanowiacym zatacznik numer 2 do zapytania ofertowego), pkt.
VIIIL:

dla GRUPY 1 —poz.20 kol. 3 (tabeli)
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dla GRUPY 2 - poz.18 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 3 - poz.14 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 4 — poz.5 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 5 - poz.5 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 6 — poz.2 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 7 - poz.2 kol. 3 (tabeli)

Craa — cena oferty ocenianej (brutto) - na podstawie danych zawartych w FORMULARZU
OFERTY (stanowiacym zatacznik numer 2 do zapytania ofertowego), pkt. VIII:
dla GRUPY 1 - poz.20 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 2 - poz.18 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 3 - poz.14 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 4 — poz.5 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 5 — poz.5 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 6 — poz.2 kol. 3 (tabeli)

dla GRUPY 7 - poz.2 kol. 3 (tabeli).

1.3 Cena musi obejmowac¢:
e wartos¢ przedmiotu zapytania ofertowego (w tym koszty sukcesywnych dostaw przedmiotu
zamdowienia do Zamawiajacego),
e podatek VAT.

1.4 Sposob obliczania ceny:

GRUPA: 1

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zalacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastgpujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez iloé
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Suma kwot z kol. 6 poz. 1-19 stanowi ceng.

GRUPA: 2

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastgpujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez ilosé
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Suma kwot z kol. 6 poz. 1-17 stanowi cene.

GRUPA: 3

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastgpujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez iloé
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Suma kwot z kol. 6 poz. 1-13 stanowi cene.

GRUPA: 4

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez ilosé
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Suma kwot z kol. 6 poz. 1-4 stanowi ceng.

GRUPA: 5

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastgpujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez ilos¢
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Suma kwot z kol. 6 poz. 1-4 stanowi cene.

GRUPA: 6

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastgpujacy sposob: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez ilos¢
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Kwota z kol. 6 poz. 1 stanowi ceng.
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GRUPA: 7

Cena wskazana w pkt. VIII kolumna 6 FORMULARZA OFERTY (stanowiacego zatacznik numer 2 ),
powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposéb: cena netto z kolumny 4 pomnozona przez ilosé
asortymentu z kolumny 3 plus nalezny podatek VAT. Kwota z kol. 6 poz. 1 stanowi ceng.

UWAGA : cena musi byé zaokraglona do dwéch miejsc_po przecinku, czyli z dokladnoscia
do jednego grosza (zgodnie z zasadami matematyki).

1.5 Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikéw obliczen punktéw za kryterium oceny ofert
do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej
i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore) .

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta :
e odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
® zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny (uzyskata najwieksza
liczbg punktéw).

3.Waluta ceny — PLN.

ROZDZIAL X. INFORMACJE DODATKOWE.

1. Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te

oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych
nowa ceng.

Wykonawcey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane

w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, poza przypadkami wskazanymi w Rozdziale VIII zapytania

ofertowego, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
b) jej tres¢ jest niezgodna z trescia zapytania ofertowego

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

5) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli :

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote

do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust.1, zostana ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4. Zamawiajacy, za posrednictwem Platformy, zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli

oferty:

a) o wyborze oferty najkorzystniejszej;

b) o uniewaznieniu postepowania;

¢) o ofertach odrzuconych;
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d) o Wykonawcach wykluczonych z postepowania;

podajac uzasadnienie .

5. Zamawiajacy zamiesci na Platformie informacje o ktérych mowa w ust.4 lit.a) i b) oraz informacje
o liczbie ofert odrzuconych lub Wykonawcach wykluczonych z postepowania .

6. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca w terminie i miejscu przez siebie
wskazanym, jednak nie pézniej niz w terminie zwiazania oferte .

7. Jezeli Wykonawca , ktérego oferta zostanie wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze dokona¢ wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert.

ROZDZIAL XI. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W DOKUMENTACH SKLADANYCH
PRZEZ WYKONAWCE.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, dalej:

RODO), Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy bedacego osoba fizyczna oraz oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia w niniejszym postgpowaniu i przekazal Zamawiajacemu
(np. pracownicy, wspotpracownicy, podwykonawcy Wykonawcy - dalej facznie: Przedstawiciele)
Jest: Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. z siedziba w Gdyni pod adresem: 81-577
Gdynia, ul. Rdestowa 51A, wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000075417, NIP: 586-10-08-276, REGON: 190418189, e-mail:
sekretariat@pkmgdynia.pl, www.pkmgdynia.pl (dalej: Administrator);

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych powolanym przez Administratora, droga
elektroniczng mozliwy jest na nastgpujacy adres e-mail: iodo@pkmgdynia.pl lub droga poczty
tradycyjnej na adres: 81-577 Gdynia, ul. Rdestowa 51A z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony
Danych”;

¢) dane osobowe Wykonawcy bedacego osoba fizyczna przetwarzane beda w celu;

a) przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia na sukcesywne dostawy
materialéw biurowych do Przedsigbiorstwa Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. - numer
sprawy: PKM/ZO/2/24 - prowadzonego w trybie zapytania ofertowego (dalej
,»postgpowanie”), prowadzenia negocjacji, zawarcia lub wykonania umowy — podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest wykonanie umowy, ktérej strona jest osoba,
ktorej dane dotycza, lub podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 pkt. b RODO);

b) wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze, w szczeg6lnosci
w zakresie przepisow podatkowych i dot. rachunkowosci - podstawa prawna przetwarzania
danych osobowych jest niezbgdnos¢ przetwarzania do wypehienia obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 pkt. ¢ RODO);

¢) realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora polegajacych w szczegélnosci
na mozliwosci ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Administratora — podstawa prawng przetwarzania danych sa prawnie
uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strone trzecia (art. 6 ust. 1
pkt. f RODO);

d) poprzez monitoring wizyjny prowadzony przez Administratora na jego nieruchomosciach
w celu zapewnienia bezpieczenstwa lub ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkode — podstawa
prawng przetwarzania danych sa prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
administratora lub przez strong trzecig (art. 6 ust. 1 pkt. f RODO);

d) dane osobowe Przedstawicieli przetwarzane beda w celu;

a) przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

b) prowadzenia negocjacji, zawarcia lub wykonania umowy;
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¢) realizacji prawnie uzasadnionych interesow Administratora polegajacych w szczegdlnosci
na mozliwosci ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami;

d) poprzez monitoring wizyjny prowadzony przez Administratora na jego nieruchomosciach
w celu zapewnienia bezpieczenstwa lub ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode;

- podstawa prawna przetwarzania danych sa prawnie uzasadnione interesy realizowane
przez administratora lub przez strong trzecia (art. 6 ust. 1 pkt. f) RODO);

e) wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze, w szczegdlnosci
zakresie przepisow podatkowych i dot. rachunkowosci - podstawa prawna przetwarzania
danych osobowych jest niezbednos¢ przetwarzania do wypeltnienia obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 pkt. c RODO).

e) kategorie danych osobowych oséb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca udostepni
Administratorowi w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w postepowaniu lub zawarcia
umowy z Zamawiajacym w wyniku niniejszego postepowania:

- w stosunku do 0s6b upowaznionych do reprezentowania lub przedstawicieli Wykonawcy: imie
1 nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, stuzbowy adres pocztowy, numer telefonu,
numer faksu, adres e-mail, dni pracy, godziny pracy;

- w stosunku do podwykonawcdw bedacych osobami fizycznymi: imie, nazwisko, firma/nazwa
podwykonawcy, NIP, adres pocztowy, telefon, adres e-mail, adres internetowy;

- w stosunku do 0séb wyznaczonych przez podwykonawcéw o kontaktdw: imig, nazwisko,
firma/nazwa podwykonawcy, adres pocztowy, numer telefonu, adres e-mail, adres
internetowy;

- w stosunku do o0s6b upowaznionych do reprezentowania podwykonawcy: imie
1 nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, adres pocztowy, numer telefonu, adres
e-mail;

f) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty prowadzace w imieniu Administratora
niniejsze postgpowanie, pracownicy lub wspotpracownicy Administratora, podmioty $wiadczace
ustugi na rzecz Administratora, w tym ushugi ksiggowe, rejestracji korespondencji, rozliczania
rozmow telefonicznych, operatorom pocztowym i kurierom, bankom oraz innym podmiotom
swiadczacym ustugi platnicze, podmiotom bedacym dostawcami systeméw informatycznych
i ustug IT dla Administratora, podmiotom $wiadczacym ustugi prawne lub podmiotom
swiadczacym ustugi archiwizacji dokumentow. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
uprawnionym organom lub innym podmiotom, w zakresie wymaganym przez obowiazujace
przepisy prawa;

g) dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego postepowania,
obowigzywania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen z nich
wynikajacych. Po tym okresie dane bgda przechowywane jedynie w zakresie i przez czas
wymagany przepisami prawa. Nagrania obrazu z systemu monitoringu wizyjnego Administrator
przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania, chyba ze nagrania te
stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powziat
wiadomos¢, ze moga one stanowi¢ dowod w postgpowaniu - wtedy termin przechowywania
nagran w tym wypadku ulega wydtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania;

h) podanie lub udostgpnienie danych osobowych przez Wykonawce jest niezbedne
do przeprowadzenia postgpowania, zawarcia lub wykonania umowy oraz w pewnym zakresie
wymagane na podstawie przepiséw prawa. Brak podania lub udostepnienia danych bedzie
skutkowat niemozliwoscia przeprowadzenia postgpowania lub zawarcia lub wykonania umowy na
realizacj¢ zamowienia;

1) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

J) osoby, ktérych dane osobowe dotycza, posiadaja;

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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d) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
€) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych;
f) na podstawie art. 21 RODO prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych przez Wykonawce na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
sig, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych tej osoby narusza przepisy RODO;
2. Administrator przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.
3. Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia jest
zobowiazany do wypelnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwiazanych z udzialem
w postgpowaniu, zawarciem lub wykonaniem umowy. Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowiazki
wynikajace z RODO, w szczegélnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie
mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca bedzie musial wypehié obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

ROZDZIAL  XII OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI.
p-Katarzyna Owczarczak - Starszy specjalista ds. administracyjnych— tel.: 58-622-00-71 w. 266 lub
726-933-999 (dni robocze — w godzinach: 7.00 - 15.00).

¢ WICEPREZES ZARZADU

- 7
r/Topolewi cz /

Py
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ZALACZNIK NUMER 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NUMER SPRAWY : PKM/Z0/2/24

WZOR UMOWY
(Uwaga: umowy zostanq sporzqdzone dla kazdej z grup oddzielnie)

UMOWA NUMER PKM/ZO/..../24
zawarta w wyniku przeprowadzenia post¢gpowania w trybie zapytania ofertowego-
numer sprawy: PKM/Z0/2/24

W ANl el roku w Gdyni pomiedzy

1/ Przedsigbiorstwem Komunikacji Miejskiej sp. z o.0. z siedzibg w Gdyni pod adresem:
81-577 Gdynia, ul. Rdestowa 51A, wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000075417, NIP: 586-10-08-276, REGON: 190418189, kapitat
zakfadowy: 41 826 500,00 zl, posiadajaca status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu art. 4 pkt.6)
ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych, reprezentowana
przez:

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM lub PKM, a:

2/ imi¢ i nazwisko ..... / adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci ........ / adres
do doreczen ....... / prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza pod firma ........ /NIP.......... / REGON....... /

lub firma..... / siedziba .../ wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez ....... / pod numerem ....... / NIP......... A 45T R — /wysokos¢
kapitatu zaktadowego ...... ( pokryty w catosci)/, reprezentowana przez ............

zwanym dalej WYKONAWCA - o nastepujacej tresci:

§1
1.1 Przedmiotem niniejszej umowy sa sukcesywne dostawy przez WYKONAWCE materialow
biurowych szczegélowo opisanych w zalaczniku numer 1 do umowy - SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU UMOWY WRAZ Z ZESTAWIENIEM CEN PRZEDMIOTU UMOWY
do ZAMAWIAJACEGO.
Szczegdtowy opis przedmiotu umowy wraz z zestawieniem cen przedmiotu umowy zawiera zalacznik
numer 1 do niniejszej umowy - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY WRAZ
Z ZESTAWIENIEM CEN PRZEDMIOTU UMOWY.
1.2 ZAMAWIAJACY dopuszcza zmiany ilosciowe poszczegdlnych pozycji asortymentu
stanowigcego przedmiot niniejszej umowy. Warto$¢ dokonanych przez ZAMAWIAJACEGO zmian
ilosciowych poszczegolnych pozycji asortymentu  nie moze przekroczy¢ tacznej wysokosci
wynagrodzenia brutto WYKONAWCY z tytulu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2
ust.2.1 niniejszej umowy.
1.3 WYKONAWCA ponosi wobec ZAMAWIAJACEGO peilng odpowiedzialnos¢ za przedmiot
umowy, ktorego wykonanie powierzyl podwykonawcy/podwykonawcom oraz za wszelkie dziatania
i zaniechania podwykonawcy/podwykonawcow jak za swoje wiasne. [w przypadku, gdy Wykonawca
nie przewiduje podwykonawstwa w ramach niniejszej umowy: ust.1.3 otrzyma brzmienie:
~WYKONAWCA jest zobowiazany do realizacji przedmiotu umowy samodzielnie, bez udziatu
podwykonawcy/podwykonawcow™].
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§2

2.1 Laczna wysoko$¢ wynagrodzenia WYKONAWCY z tytulu realizacji przedmiotu umowy
okreslonego w §1 Strony ustalaja na kwote.................. z (STOWNI€: oo, )
brutto.
Kwota ta zawiera:

a) warto$¢ przedmiotu umowy (w tym koszty sukcesywnych dostaw przedmiotu umowy

do ZAMAWIAJACEGO);

b) podatek VAT.
Laczna wysokos¢ wynagrodzenia WYKONAWCY z tytutu realizacji przedmiotu umowy okreslonego
w §1 Strony ustalaja na kwotg.................. BRI s R ) netto.
2.2 Kwota wynagrodzenia okreslona w ust.2.1 zostala ustalona na podstawie oferty ztozonej przez
WYKONAWCE w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego- numer sprawy: PKM/Z0/2/24.
2.3 Strony dopuszczaja zmiang w zakresie wysokosci wynagrodzenia WYKONAWCY
w przypadku:
a) ustawowej zmiany podatku od towardw i ustug. W takim przypadku wygrodzenie bedzie
powigkszone o wysokos¢ stawki obowiazujacej w dniu powstania obowiazku podatkowego;
b) zastosowania przez ZAMAWIAJACEGO prawa opcji opisanego w §7 niniejszej umowy . W takim
przypadku wysokos$é wynagrodzenia WYKONAWCY ulegnie odpowiednio
zmniejszeniu/zwigkszeniu o warto$¢ asortymentu stanowiacego przedmiot umowy, ktoéry nie
zostanie/zostanie dostarczony do ZAMWIAJACEGO w ramach prawa opcji, obliczonego na
podstawie zestawienia cen przedmiotu umowy wskazanego w zataczniku numer 1 do umowy.

§3
3.1 Platnosci wynagrodzenia WYKONAWCY za poszczegolne dostawy przedmiotu umowy,
zrealizowane przez WYKONAWCE na podstawie zamdowien szczegétowych, o ktérych mowa w §4
ust.4.]1 niniejszej umowy- odbywaé si¢ beda przelewem na nastepujacy rachunek bankowy
WYKONAWCY: i WYKONAWCA oswiadcza, ze rachunek
wskazany w zdaniu poprzedzajacym jestw okresie od 01 stycznia 2020 roku rachunkiem
rozliczeniowym zawartym w wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej , zgodnie z art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (dalej
jako ,,wykaz podmiotow™). W sytuacji, gdy — poczawszy od dnia 01 stycznia 2020 roku- w dniu
dokonywania  przez = ZAMAWIAJACEGO  zlecenia  przelewu z  tytulu  niniejszej
umowy, ZAMAWIAJACY stwierdzi, ze rachunek WYKONAWCY zawarty w wykazie
podmiotéw jest inny niz wskazany w zdaniu pierwszym, ZAMAWIAJACY dokona zaptaty
na rachunek zawarty w wykazie podmiotéw bez koniecznosci dokonywania zmiany umowy, a zaplata
przez ZAMAWIAJACEGO na rachunek WYKONAWCY zawarty w wykazie podmiotow w dniu
dokonania polecenia przelewu stanowi wykonanie przez niego umowy w tej czesci zwalnia go z dlugu
w tej czeSci a WYKONAWCY nie przystuguja wobec ZAMAWIAJACEGO zadne roszczenia z tego
tytutu np. o dokonanie zaplaty, o odszkodowanie, o wykonanie umowy, ktoérych podpisujac niniejsza
umowe  si¢  zrzeka. WYKONAWCA ma  kazdorazowo obowigzek  poinformowaé
ZAMAWIAJACEGO o kazdej zmianie rachunku rozliczeniowego zawartego w wykazie podmiotow
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, najpézniej w dacie dorgczenia ZAMAWIAJACEMU
faktury, ktorej ptatnos¢ winna zosta¢ dokonana przez ZAMAWIAJACEGO na zmieniony rachunek
rozliczeniowy zawarty w wykazie podmiotow.
3.2 ZAMAWIAJACY bedzie dokonywac platnosci- za poszczegélne, zrealizowane (zgodnie
z zaméwieniami szczegdtowymi ZAMAWIAJACEGO) dostawy stanowiace przedmiot niniejszej
umowy - w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od daty dostawy przedmiotu umowy i doreczenia
ZAMAWIAJACEMU- faktury.
3.3 W przypadku ewentualnej zwloki w terminie platnosci- okreslonym w ust.3.2- WYKONAWCA
moze dochodzi¢ odsetek ustawowych od wartosci niezrealizowanej ptatnosci - za kazdy dzien zwioki .
3.4 Dziatajac na podstawie art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(4. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.) ZAMAWIAJACY wyraza zgode¢ a WYKONAWCA
zobowigzuje si¢ do przesylania faktur, duplikatow tych faktur oraz ich korekt, w formie
elektronicznej.
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3.5 ZAMAWIAJACY wyraza zgode na przyjmowanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt
o ktérych mowa w ust.3.4 niniejszej umowy w formie papierowe;, wylacznie w przypadku
wystapienia przyczyn technicznych lub innych uniemozliwiajacych przestanie faktur droga
elektroniczna.

3.6 Faktury, duplikaty tych faktur oraz ich korekty powinny by¢é przesytane przez WYKONAWCE
droga elektroniczng na nastgpujacy adres e-mail ZAMAWIAJACEGO: e-faktura@pkmgdynia.pl
Faktury, duplikaty tych faktur oraz ich korekty powinny by¢ przesylane przez WYKONAWCE droga
elektroniczng z nastepujacego adresu e-mail WYKONAWCY: .......

3.7 W przypadku zmiany adresu e-mail wskazanych w ust3.6 niniejszej umowy przez ktérgkolwiek
ze Stron — jest ona zobowiazana do powiadomienia drugiej Strony o nowym adresie. Informacja o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym winna zosta¢ przestana droga elektroniczna na nastgpujace adresy :
a/ ZAMAWIAJACEGO : ..........cccooeeiin,

b/ WYKONAWCY : ..o,

Zmiana adreséw e-mail nie wymaga zmiany umowy.

§4

4.1 WYKONAWCA jest zobowiazany dostarczaé przedmiot niniejszej umowy sukcesywnie-
kazdorazowo na podstawie ztozonego przez ZAMAWIAJACEGO-zaméwienia szczegdtowego (dalej
takze jako ,,zamdwienie”). Zamoéwienie musi okreslaé: ilo$¢ oraz rodzaj asortymentu objetego
kazdorazowa dostawa. Zamoéwienie szczegétowe sktadane bedzie kazdorazowo droga elektroniczna
na adres e-mail WYKONAWCY: ................. PrZ€z p. .eoovvveinininnnn... S e 8 58 ST 5 8 8 AR
WYKONAWCA jest zobowiazany do dostarczenia przedmiotu umowy w terminie 5 (stownie: pigciu)
dni od daty ztozenia zaméwienia szczegétowego.
4.2 Dostawy przedmiotu umowy odbywac si¢ beda do ZAMAWIAJACEGO w dniach i godzinach
pracy ZAMAWIAJACEGO, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 06.30-14.30 (z wylaczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy).

Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z o.0.

ul. Chwaszczyfiska 169, 81-571 Gdynia, Magazyn.
4.3 WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU nastepujace kary umowne:
a) z tytulu niedotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy (zaméwienia) wskazanego w §4
ust.4.1 niniejszej umowy- WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowna w wysokosci
5% (stownie: pig¢ procent) wartosci netto niezrealizowanego zaméwienia szczegdtowego za kazdy
dzien opdznienia. W przypadku, gdy opéznienie WYKONAWCY w terminie realizacji przedmiotu
umowy (zamdwienia) wynosi 5 (stownie: pigé) dni (w stosunku do terminu okreslonego w §4 ust.4.1
niniejszej umowy), ZAMAWIAJACY moze odstapi¢ od umowy w terminie 21 (stownie: dwudziestu
jeden) dni od uplywu terminu realizacji przedmiotu umowy (zamdwienia szczegotowego)
wskazanego w §4 ust.4.1;
b) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn wystepujacych po stronie WYKONAWCY -
WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU karg umowna w wysokosci 10% (stownie: dziesigé
procent) kwoty wynagrodzenia netto wskazanego w §2 ust.2.1 umowy;
¢) z tytulu niedotrzymania ktéregokolwiek z terminéw okreslonych w §6 niniejszej umowy -
WYKONAWCA zaplaci ZAMAWIAJACEMU kar¢ umowna w wysokosci 1% ( stownie: jeden
procent) wartosci kwoty wynagrodzenia netto WYKONAWCY okreslonej w §2 ust.2.1 umowy za
kazdy dzien opdznienia. W przypadku, gdy opoznienie WYKONAWCY wynosi 2 (stownie: dwa) dni
(w stosunku do terminu okreslonego w §6 ust.6.4 oraz w §6 ust.6.5 niniejszej umowy),
ZAMAWIAJACY moze odstapi¢ od umowy w terminie 21 (stownie: dwudziestu jeden) dni od
uptywu terminu wskazanego odpowiednio: w §6 ust.6.4 lub §6 ust.6.5 umowy.
44 WYKONAWCA  wyraza zgod¢ na potracanie kar umownych obliczonych zgodnie
z postanowieniami niniejszej umowy z wynagrodzenia naleznego WYKONAWCY z tytulu realizacji
umowy (zmniejszenia jego wysokosci).
4.5 Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego przekraczajacego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
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5.1 Termin obowigzywania umowy -dodnia .........................
5.2 W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
bedzie lezato w interesie ZAMAWIAJACEGO, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, ZAMAWIAJACEMU bedzie przystugiwa¢ prawo odstapienia od umowy w terminie 30
(stownie: trzydziestu) dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
wypadku WYKONAWCA moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czg$ci umowy.

§6
6.1 WYKONAWCA udziela ZAMAWIAJACEMU na przedmiot umowy 2 (stownie: dwu) letniej
gwarancji.
6.2 Termin gwarancji liczony bedzie od daty kazdorazowej dostawy przez WYKONAWCE
przedmiotu umowy do ZAMAWIAJACEGO (opisanej w §4 ust. 4.1 niniejszej umowy) dokonanej na
podstawie zamdowienia szczegdtowego ztozonego przez ZAMAWIAJACEGO.
6.3 ZAMAWIAJACY moze zada¢ od WYKONAWCY usunigcia wad w drodze wymiany przedmiotu
umowy. Zgloszenie reklamacji przez ZAMAWIAJACEGO bedzie nastgpowaé w dni robocze droga

elektroniczng na adres e-mail ZAMAWIAJACEGO:............ccooooiiiiiin.. w ciagu 4 (stownie:
czterech) godzin od chwili przyjecia wskazujac date i godzing. Jezeli zgloszenie od
ZAMAWIAJACEGO wptyngto po godzinie 12.00 danego dnia WYKONAWCA ma obowiazek
potwierdzenia zgloszenia reklamacji do godz. 10.00 w nastgpnym dniu roboczym.
6.5 W przypadku reklamacji przedmiotu umowy - WYKONAWCA bedzie zobowiazany do jego
wymiany na wolny od wad w terminie 3 (slownie: trzech) dni od daty zgloszenia wady przez
ZAMAWIAJACEGO .

§7
7.1 ZAMAWIAJACY dopuszcza zmiany w zakresie ilosci asortymentu stanowiacego przedmiot
niniejszej umowy . [lo$¢ przedmiotu umowy moze ulec zwigkszeniu o 10% (stownie: dziesigé procent)
lub zmniejszeniu o 10% (stownie: dziesig¢ procent) w stosunku do ilosci wskazanych w zataczniku
numer 1 do niniejszej umowy - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY WRAZ
Z ZESTAWIENIEM CEN PRZEDMIOTU UMOWY- w zaleznosci od zapotrzebowania
ZAMAWIAJACEGO. Wysokos$¢ zmniejszenia/ zwigkszenia wynagrodzenia WYKONAWCY z tytutu
zmian ilosciowych przedmiotu umowy wskazanych w zdaniu poprzedzajacym nie moze przekroczyé
10% (stownie: dziesig¢ procent) wartosci wskazanej w §2 ust.2.1 niniejszej umowy.
7.2 Prawo opcji jest uprawnieniem ZAMAWIAJACEGO. ZAMAWIAJACY moze nie skorzystaé
z prawa opcji, skorzysta¢ z niego w mniejszym zakresie anizeli okreslony w ust.7.1, a WYKONAWCY
nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia. ZAMAWIAJACY moze z prawa opcji korzystaé
wielokrotnie, do wyczerpania wskazanej ust.7.1 ilosci asortymentu.
7.3 Zmniejszenie ilosci asortymentu objgtego prawem opcji  zostanie zrealizowane  przez
ZAMAWIAJACEGO w zaleznosci od biezacych potrzeb ZAMAWIAJACEGO, zgodnie
z nastgpujacymi zasadami:
a/ prawo opcji zostanie zrealizowane na takich samych warunkach co zamoéwienie podstawowe
1 na podstawie cen jednostkowych wskazanych w zataczniku numer 1 do niniejszej umowy;
b/ prawo opcji zostanie zrealizowane na warunkach okreslonych w niniejszej umowie;
¢/ uruchomienie prawa opcji nastapi poprzez skierowanie do WYKONAWCY druku ,,zamowienia
opcjonalnego™, ktdrego wzor stanowi zatacznik numer 2 do niniejszej umowy .

§8
8.1 Na czas dzialania sily wyzszej obowiazki Strony, ktéra nie jest w stanie wykonaé¢ danego
obowiazku ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej, ulegaja zawieszeniu.
8.2 Strona umowy, ktéra opo6znia si¢ ze swoim $wiadczeniem wynikajacym z niniejszej umowy
ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej nie jest narazona na utrat¢ zabezpieczenia wykonania umowy,
kary umowne lub odstapienie od umowy przez druga Stron¢ z powodu niedopelnienia obowiazkow
umownych.
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8.3 Dla potrzeb umowy, "sita wyzsza" oznacza zdarzenie, ktdrego wystapienie jest niezalezne
od Stron i ktéremu nie moga one zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci,
a w szczeg6lnosci: wojny, stany nadzwyczajne, klgski zywiolowe, epidemie, ograniczenia zwigzane
z kwarantanna, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki.
8.4 Kazda ze Stron jest obowiagzana do niezwlocznego zawiadomienia drugiej ze Stron o zajsciu
przypadku sily wyzszej. O ile druga ze Stron nie wskaze inaczej na pismie, Strona, ktora dokonata
zawiadomienia bedzie kontynuowala wykonywanie swoich obowiazkéw wynikajacych z mowy,
w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione, jak réwniez musi podjaé wszystkie
alternatywne dziatania zmierzajace do wykonania umowy, ktorych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie
sity wyzszej.
8.5 W przypadku ustania sily wyzszej, Strony niezwlocznie przystapia do realizacji swych
obowiazkdéw wynikajacych z umowy.

§9
9.1 Wszelkie informacje dotyczace przetwarzania przez ZAMAWIAJACEGO danych osobowych
WYKONAWCY oraz osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
WYKONAWCA pozyskat i udostepnit ZAMAWIAJACEMU w celu zawarcia i wykonania niniejsze;j
umowy, okre$la ROZDZIAL XI. zapytania ofertowego na sukcesywne dostawy materialéw
biurowych do Przedsigbiorstwa Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. - numer sprawy: PKM/Z0/2/24.
9.2 WYKONAWCA zobowiazany jest w imieniu ZAMAWIAJACEGO zaznajomié¢ osob fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio WYKONAWCA pozyskal i udostgpnit
ZAMAWIAJACEMU w celu zawarcia i wykonania niniejszej umowy, o tresci ROZDZIALU XI
zapytania ofertowego okreslonego w ust. 1 powyzej, w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej. WYKONAWCA zobowiazany jest do wykonania niniejszego zobowigzania w sposob
umozliwiajacy wykazanie jego wykonania i do udostgpnienia ZAMAWIAJACEMU na kazde jego
wezwanie, w terminie przez ZAMAWIAJACEGO wskazanym, jednak nie krotszym niz 2 (dwa) dni
od daty zlozenia stosownego zadania, dowodu jego wykonania.

§10
10.1 Zakazuje si¢ pod rygorem niewaznosci dokonywania cesji wierzytelnosci, jak rowniez zawierania
innych umoéw pod jakimkolwiek tytutem prawnym skutkujacych przeniesieniem wierzytelnosci
na inne podmioty bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO.
10.2 W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy maja zastosowanie odpowiednio
stosowane przepisy Kodeksu cywilnego.
10.3 Strony oswiadczaja, iz nastepujace adresy sa adresami do korespondencji:
af dla ZAMAWIAIACEGO? oo s s sommens s 3 snsmeesn
b/ dla WYKONAWCY: .....ooiviiiiiiiine.
O kazdej zmianie adresu wskazanego odpowiednio w lit.a) /lit.b) kazda ze stron niezwlocznie
zawiadomi na pismie listem poleconym druga strong. Do czasu zawiadomienia o zmianie adresu
wszelka korespondencja kierowana na adres wskazany odpowiednio w lit.a) /lit.b) jest uznawana za
skutecznie doreczona.
10.4 Zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja - pod rygorem niewaznosci - formy
pisemnej w postaci obustronnie podpisanego aneksu.
10.5 Spory mogace wynikna¢ w toku wykonywania niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnigciu
sadom powszechnym wilasciwym ze wzgledu na siedzibe ZAMAWIAJACEGO.
10.6 Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.
10.7 Integralng czgs¢ umowy stanowia:
1/ zapytanie ofertowe — numer sprawy :PKM/Z0/2/24;
2/ oferta ztozona przez WYKONAWCE w zapytaniu ofertowym — numer sprawy: PKM/Z0/2/24;
3/ SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY WRAZ Z ZESTAWIENIEM CEN
PRZEDMIOTU UMOWY - zalacznik numer 1;
4/ druk zamowienia opcjonalnego — zatacznik numer 2.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NUMER 2 DO UMOWY NUMER PKM/ZO/....../124
DRUK ,,ZAMOWIENIA OPCJONALNEGO”

ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Gdynia,dnia....................

/ nazwa i siedziba Wykonawcy/

Zamawiajacy informuje , ze skorzysta z prawa opcji szczegélowo opisanego w §7 umowy numer

PKM/ZO/..../24 zawartej w dniu .............. polegajacego na:
1/ zmniejszeniu/zwigkszeniu® nastepujacego asortymentu

.../ GRUPA ..... poz. ..... nazwa asortymentu ..... producent asortymentu ... - o ....... (stownie:

............... ) sztuk/opakowan/ryz/rolek*.

2/ zmniejszeniu/zwigkszeniu* nastepujacego asortymentu :

..../ GRUPA ..... poz. ..... nazwa asortymentu ..... producent asortymentu ... - o ....... (stownie:
............... ) sztuk/opakowan/ryz/rolek*.

* niepotrzebne skresli¢

/ podpis Zamawiajacego/

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NUMER 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NUMER SPRAWY : PKM/Z0/2/24

FORMULARZ OFERTY

OFERTA

na sukcesywne dostawy materialéw biurowych do Przedsigbiorstwa
Komunikacji Miejskiej sp. z o.o.

numer sprawy: PKM/Z.0/2/24

I. DANE WYKONAWCY:

[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]

adres e-mail do komunikacji z Zamawiajacym w niniejszym zapytaniu ofertowym

.......................................................................................................................................................

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO: ....cc.coitiiiriiiiiietieeieeeeete ettt

II. OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

Oswiadczam , ze:

1. zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym — numer sprawy: PKM/Z0/2/24 (w tym - opisem
przedmiotu zamowienia) i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;

2. posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia;

3. dysponuj¢ potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

5. zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem umowy stanowiacym zalacznik

numer 1 do zapytania ofertowego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

jestem zwiazany oferta do dnia 2 kwietnia 2024 roku;

wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec

oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem

N
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w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu*;

8. w stosunku do Wykonawcy nie zachodzi zadna z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust.1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.).

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci owiadczenia np. przez jego wykreslenie).

I11. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU
Z _ZAMAWIAJACYM (kontakt, przekazywanie wzajemnych uwag wynikajacych
z realizacji ewentualnej umowy oraz nadzor nad realizacja ewentualnej umowy):

AT 9 1, TPELEVNETI RN msotmsonscoo st i S50 5 s s s s R N T B
StANOWISKO STUZDOWE ......veiiiiiiiiiiccceeeeeeeee e e ee e e e e e e e e eases e
NUMET TELETOMNU ..ot e e e e e e e e e e e e e e e e esenae s
Al | BOUZINTY PIACT csuuscusnssices s s sossinannsasamsnson smssmnsnsswomaveras e semarsssress Sssws o 8 P G583 PR EVENS A FERESEAHEES

AATES €-INAIL & oot e e e

IV. ADRES POCZTY ELEKTRONICZN EJ POD _ KTORY
ZAMAWIAJACY BEDZIE SKYADAC ZAMOWIENIA

SZCZEGOLOWE DOTYCZACE DOSTAWY PRZEDMIOTU UMOWY
(w przypadku wyboru oferty Wykonawcy):

adres POCZtY ElEKIIONICZIE]......c.eeviierietiieieetietet ettt ettt ettt ee et eeen et e e eae e

V. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ POD KTORY
ZAMAWIAJACY BEDZIE ZGEASZAC REKLAMACJE DOTYCZACE
PRZEDMIOTU UMOWY (w przypadku wyboru oferty Wykonawcy):

adres POCZtY €lEKIIONICZIE].....c.ueuieuiriiietieieieietet ettt ettt et ete e eee e eees
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zapytanie ofertowe —numer sprawy: PKM/Z0/2/24

VI. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ Z KTOREGO
WYKONAWCA BEDZIE PRZESYLAL FAKTURY, DUPLIKATY TYCH

FAKTUR ORAZ ICH KOREKTY DO ZAMAWIAJACEGO (w przypadku
wyboru oferty Wykonawcy):

adres POCZtY €lEKtIONMICZIG]........c.evrveveieiieieceeeeeceeeeee e e

VII. DANE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW:

[zaznaczy¢ jedno wiasciwe z listy ponizej]

L] nie Zamierza owierzy¢ wykonania zamowienia
y
podwykonawcy/podwykonawcom

L] zamierza powierzy¢ wykonanie podwykonawcy/podwykonawcom
nast¢pujgca/nastepujace czeSé/czesci zaméwienia- wymienié i opisaé dla
poszczegolnych grup:

(opisac)

Firmy podwykonawcow (jezeli sq znane- dla poszczegdlnych grup):
[nazwa /imi¢ i nazwisko Wykonawcy]

[siedziba/miejsce zamieszkania Wykonawcy]
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