ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiajacy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
nazwa komorki organizacyjnej: Zespot ds. Prezydialnych i Wspotpracy Migdzynarodowe;j

Al. Solidarnos$ci 77, 00-090 Warszawa.

Prowadzac postgpowanie o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
netto zapraszamy do ztozenia oferty na:
organizacj¢ warsztatow edukacyjnych

(krotkie okre$lenie przedmiotu zamoéwienia)

I1. Przedmiot zamo6wienia:
Przedmiotem zamowienie jest organizacja warsztatow edukacyjnych dla dzieci i mtodziezy w Biurze
Rzecznika Praw Obywatelskich.

Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia przedstawia zalacznik Nr 1 do niniejszego zapytania.

1. Termin realizacji zaméwienia: 25 maja 2024 roku.

V. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

W celu potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji, Wykonawca musi zataczy¢ najpozniej przed

podpisaniem umowy aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalno$ci gospodarczej (w formie skanu), jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub

ewidenciji.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja ponizsze warunki:

Warunek do$wiadczenia:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 2 (dwoéch) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie, co najmniej 2 (dwa) zamowienia
(rozumiane jako dwie odrebne umowy) odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia przedmiotowi
zamoOwienia, o warto$ci nie mniejszej niz 30.000,00 zi brutto kazde z nich. Poprzez usluge
odpowiadajaca swoim rodzajem i wartoscia przedmiotowi zamdéwienia Zamawiajacy rozumie
wykonana usluge organizacji dowolnych wydarzen dla dzieci i mlodziezy do lat 18-stu, ktére

zawieraly w programie co najmniej jeden warsztat tematyczny o charakterze edukacyjnym, tzn.



majacy na celu ksztalcenie lub 0gét czynnosci i proces6w majacych na celu przekazywanie wiedzy,

ksztaltowanie okreslonych cech i umiejetnosci.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zataczy
dowody okreslajace, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (zawierajace dla kogo zostaly wykonane,
za jaka kwote, datg¢ wykonania ustugi), przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne

dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane.

W Zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu pracownicy Zamawiajacego, a takze cztonkowie ich
najblizszych rodzin.
Zamawiajacy zastrzega, ze wykonanie przedmiotu zamdwienia nie moze zosta¢ powierzone

podwykonawcom.

V. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:
a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) oferta musi by¢ ztozona w postaci elektronicznej przez Platforme zakupows,
¢) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny,
d) oferta wraz z zalacznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte
podpisuja osoby, ktoérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych
zataczonych do oferty, wymaga si¢ aby Wykonawca dotaczyt do oferty skan oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii pelnomocnictwa.
Uwaga: Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana musi zlozy¢ pelnomocnictwo w oryginale

lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

VI. Sposéb obliczenia ceny oferty.
Podstawa do okre$lenia ceny jest peten zakres zaméOwienia okreslony w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Cena oferty winna obejmowaé¢ wszystkie koszty towarzyszace
wykonaniu zamowienia w tym podatek PTU. Cen¢ nalezy poda¢ w walucie polskiej (PLN)

z doktadnoscia do 1 grosza.

VII. Termin zlozenia oferty.

Zgodnie z terminem okreslonym na Platformie zakupowej.

V1I1. Opis kryteriow oceny oferty.



Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace

kryteria:

a) Cena ofertowa brutto - 20%

b) Scenariusz warsztatow edukacyjnych — 80%

Przy ocenie ofert punktacja w poszczegdlnych kryteriach zostanie przyznana w sposob nastepujacy:

a) punkty w kryterium ,,Cena” zostang obliczone w oparciu o wzor arytmetyczny:

C min
Cena= x 20 = liczba pkt
C oferty

gadzie:
C min — t0 najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
C oferty — t0 cena brutto badanej oferty

b) punkty w kryterium np. ,,Scenariusz warsztatow edukacyjnych” zostang obliczone w oparciu

0 zalaczony do oferty dokument ,,Scenariusz” (Zamawiajacy moze przyzna¢ max. 80 pkt.):

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

Ilo$¢ zaproponowanych warsztatow w ramach wydarzenia (oceniana bedzie rowniez
ilo$¢ warsztatow, ktore beda odbywaty sie rownoczesnie /w tym samym czasie/ dla
roznych grup wiekowych),

Elementy edukacyjne,

Elementy, ktore bedg atrakcyjne dla roznych grup wiekowych dzieci i mtodziezy do lat
18-stu,

Atrakcyjnosc¢/kreatywnos$¢ zaproponowanych warsztatow dla dzieci i mtodziezy do lat
18-stu,

Propozycje dekoracji sal, w ktorych bedzie si¢ odbywato wydarzenie,

Ilo$¢ uzytych rekwizytow do kreatywnego przedstawienia danego warsztatu,

Liczba oséb zaproponowanych do obstugi warsztatow;

Dodatkowe atrakcje, z ktorych moga skorzysta¢ uczestnicy pomigdzy warsztatami

lub dzieci i mlodziez nie bioraca udziatu w trwajacych warsztatach.

Zamawiajacy utozyt powyzsze elementy wg. ich wagi — 0d najwazniejszych.

Uwaga: brak zalaczonego do oferty scenariusza oznacza¢ bedzie odrzucenie oferty.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte,

w zakresie objetym kryterium oceny ofert.

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow

drogag elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie. O zakonczeniu postgpowania bez wyboru



oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow drogg elektroniczng na adres
mailowy podany w ofercie.
X. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sg:

Pani Joanna Rudnicka — przez Platforme¢ zakupowa;

Informacje dodatkowe:
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwo$ci finansowe Zamawiajacego,

postepowanie zostanie uniewaznione.

XI. Klauzula informacyjna

INFORMACJA O PRZETWARZAN|U DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb " zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepNwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. 2 2016 r. Nr 119, str.
1,z p6Zn. zm.), dalej jako RODO, informujemy, Ze:

e administratorem danych osobowych pozyskanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego jest Rzecznik Praw Obywatelskich, z siedziba przy al. SolidarnoSci 77, 00-
090 Warszawa, dalej jako RPO;

e RPO wyznaczyNnspektora Ochrony Danych, z ktérym moZna skontaktowac sie: listownie na adres
Biura RPO lub elektronicznie pod adresem: inspektorochronydanych@brpo.gov.pl;

e przetwarzaniu podlegajg nastepujgce dane:

— kontaktowe oraz inne niezbedne do udziaNi w postepowaniu oraz podpisania i realizacji umowy,
— zawarte w dokumentach potwierdzajgcych uprawnienia lub doSwiadczenie;

o dane pozyskane mogg zosta¢ bezpoSrednio od Wykonawcy, jak i ze ZrédeNpublicznie dostepnych,
tj. KRS, CEIiDG, itp.;

e dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane bedg w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie zgody wyraZonej poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu oraz:

Vv art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdyZ jest to niezbedne do wypeMienia obowigzku prawnego cigZacego na
RPO, wynikajgcego min. z przepiséw ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych, ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, a w przypadku podpisania umowy, lub zlecenia wykonania
zaméwienia, réwnieZ na podstawie ordynacji podatkowej oraz przepiséw rachunkowo —
ksiegowych,

Vv art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdyZ jest to niezbedne do podjecia dziaNN przed zawarciem umowy, na
Zadanie osoby, ktérej dane dotycza lub/oraz jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotycza,

Vv art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ze wzgledu na uzasadnione interesy RPO, w szczegélnoSci w celu ustalenia
obrony oraz dochodzenia roszczeN

e odbiorcami danych osobowych beda:

v osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu

0 przepisy ustawy Pzp lub ustawy o dostepie do informacji publicznej,

v w ograniczonym zakresie podmioty oraz osoby, z ktérymi wspéNracuje Biuro RPO, wyNcznie
jednak i w oparciu o stosowne umowy i na podstawie ustalonych zasad; odbiorcow tych obowigzuje
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klauzula zachowania poufnoSci pozyskanych informacji, w tym danych osobowych

v oraz o ile znajdzie zastosowanie, inne podmioty uprawione na podstawie przepiséw prawa;

dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres 5 lat od dnia zakoNczenia postepowania;

obowigzek podania przez PaNstwa danych osobowych bezpoSrednio PaNstwa dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziakm

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych
danych wynikajg z ustawy Pzp; w przypadku postepowaN o udzielenie zaméwienia wyNczonych
spod stosowania przepiséw ustawy Pzp, podanie danych jest dobrowolne, jednakZe ich brak
uniemoZliwi udziaNw postepowaniu;

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiadajg PaNstwo:

v na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

Vv na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupeMienia Pani/Pana danych
osobowych *,

Vv na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzeZeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,

Vv prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub widSciwego sadu,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

w odniesieniu do PaNstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, w tym w formie pro’ lowania, tj. automatycznego przypisywania lub
przewidywania zachowaN, preferencji czy postaw;

w zwigzku z jawnoScig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego PaNstwa dane mogg by¢
przekazywane do paNstw spoza EOG z zastrzeZeniem, Ze zapewnig one odpowiedni stopieNich
ochrony.

* WyjaSnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeNienia nie moZe skutkowa¢ zmiana
wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieN umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moZe naruszac integralnoSci protokoNi oraz jego zaMcznikéw.

** WyjaSnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby * zycznej lub prawnej, lub z uwagi na waZne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej,
lub panstwa cztonkowskiego.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia,

2.

IPU.



