Nadlesnictwo Torun

Torun, dnia 22.12.2023 r.

S.270.7.35.2023

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe - Nadlesnictwo
Torun zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:
Ustugi utrzymania czystosci w budynku administracyjnym Nadlesnictwa Torun

w roku 2024.

2. Przedmiot zamodwienia:
Ustugi utrzymania czystosci w budynku administracyjnym Nadlesnictwa Torun
przy ul. Polnej 34/38 w Toruniu.

2.1. Warunki wykonania zaméwienia:

a) Obszar ustugi sprzatania wynosic¢ bedzie - 800 m2

b) Firma sprzatajgca bedzie dostarcza¢ wszystkie srodki higieny oraz chemie
potrzebng do wykonywania ustugi sprzgtania.

c) Firma bedzie uzupetniata dozowniki do dezynfekcji oraz odpowiadac
bedzie za dezynfekcje pomieszczen wedtug planu higieny.
( zatgcznikiem do oferty jest ,plan higieny” )

d) Firma bedzie postugiwata sie planem sprzatania pomieszczen
( zatgcznikiem do oferty jest ,plan sprzgtania pomieszczen” )

e) Wszystkie mopy oraz Scierki wykorzystywane w procesie sprzatania bedg
dezynfekowane i prane przez firme wykonywujgcg ustuge sprzgtania we
witasnym zakresie.

3. Specyfikacja i czestotliwo$¢ wykonywania prac
Wykonawca ma obowigzek wykonywaC przedmiot zamoéwienia z nalezytg
starannos$cig, zgodnie ze wszystkimi wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w
opisie przedmiotu zamowienia oraz wskazang czestotliwoscig. Pomieszczenia
powinny by¢ utrzymane w statej czystosci poprzez staranne wykonywanie czynnosci
opisanych ponizej.

Codziennie w dni robocze:

a) Oprdznianie koszy na smieci, wymiana workow foliowych ;

b) Czyszczenie mebli, lamp biurowych, parapetéw okiennych;

c) Wynoszenie nieczystosci do miejsc wyznaczonych;

d) Oproznianie pojemnikéw niszczarek wraz z wyniesieniem makulatury;

e) Uzupetnianie materiatow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, mydio w ptynie,
kostki zapachowe WC, reczniki papierowe, ptyn do dezynfekcji;

f) Mycie podtog;




g) Wycieranie kurzu z blatéw biurek o ile nie lezg na nich dokumenty;

h) Dezynfekcja klamek oraz powierzchni drzwi,

i) Czyszczenie i dezynfekcja oraz usuwanie kamienia z wszystkich urzagdzen
sanitarnych w tazienkach oraz o muszli klozetowej na zewnatrz;

j) Zalanie i przeptukanie umywalek oraz muszli klozetowej ptynem dezynfekujgcym i
udrazniajgcym;

k) Czyszczenie luster (na tafli nie powinny pozostawac¢ smugi);

) Mycie blatéw stotow.

m) Zamiecenie schodéw zewnetrznych wraz z podjazdem dla o0séb

niepetnosprawnych

Raz w tygodniu:

a) Mycie drzwi i framug w tazienkach;

b) Czyszczenie wtgcznikow Swiatta;

c) Przelewanie kratek sciekowych w toaletach;

Raz w miesiacu:

a) Woycieranie kurzu z pozostatych mebli biurowych i listew przypodtogowych;

b) Mycie Scian pokrytych glazurg srodkiem dezynfekujgcym;

c) Mycie parapetéw i kaloryferéw

d) Mycie urzgdzen kuchennych (lodowka, mikrofaléwka, zmywarka)

e) Wyczyszczenie oraz odkamienianie czajnika i ekspresu

f) Mycie schodéw zewnetrznych wraz z podjazdem dla 0s6b niepetnosprawnych

g) Sprzatanie sali konferencyjnej po uprzednim poinformowaniu przez sekretariat
o odbywajgcych sie spotkaniach (Po zakonczeniu spotkania: ustawienie stotow i
krzeset do standardowego ustawienia, zebranie naczyn i innych pozostatosci na
stotach, wstawienie naczyn do zmywarki, wtaczenie zmywarki i oproznienie jej.
Ustuga wykonywana 0-3 razy w miesigcu.

Sprzatanie dwukrotnie w cigqu roku:
a) mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrzne;j
b) mycie szklanej balustrady na tarasie

W miare potrzeby:

a) Mycie koszy wewnatrz i na zewnatrz;

b) Mycie drzwi zewnetrznych szafek w kuchni;

c) Usuwanie i wycieranie kurzu ze stotéw w krzeset w salach konferencyjnych;

d) Odkurzanie $cianek dziatowych i innych miejsc gromadzenia sie kurzu w
tazienkach;

pomieszczenie socjalne — kuchnie 3szt:

a) utrzymanie czystosci w czesci kuchennej

b) utrzymanie czystosci w szafkach kuchennych tacznie z porzgdkowaniem
produktow dostepnych pracownikom biura,

c¢) Mycie naczyh za pomocg zmywarki: dostawianie brudnych naczyh do zmywarki
jesli zostaty zostawione w pomieszczeniu socjalnym, wiadnie kostek do zmywania,
wigczanie zmywarki na koniec dnia pracy biura i opréznianie zmywarki (by na rano
naczynia byty roztozone w szafkach)

d) ustawianie czystych naczyn w szafkach wyjetych za zmywarki lub suszarki do
naczyn oraz stojgcych na blatach

e) wyczyszczenie i wytarcie zlewozmywaka




pokoje pracownikéw:

a) odkurzanie podtog

b) mycie podtog

c) wycieranie kurzu z mebli

d) mycie szklanych drzwi i witryn

e) oproznienie koszy na $mieci (w razie potrzeby ich umycie)

f) oprdéznienie niszczarek oraz wktadanie do nich workow z tworzywa, np. folii.
Segregowanie papierowych $cinek z niszczarek i wyrzucanie ich do pojemnikéw na
papier znajdujgcych sie na zewnatrz budynku

tazienki:

a) umycie i wytarcie armatury i innych przedmiotow chromowanych (pojemnikow na
mydto, pojemnikow na papier toaletowy, pojemnikdéw na reczniki papierowe, suszarek
do rak, koszy na smieci),

b) wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzgdzenh sanitarnych

c) dostarczanie i uzupetnianie srodkéw higienicznych

d) dostarczanie i uzupetnianie srodkéw higienicznych

Korytarze i piwnica:
odkurzanie i mycie podtog

Srodki czystosci i akcesoria do sprzatania:

W ramach ustugi Wykonawca zabezpiecza:

a) srodki czyszczgce (ptyny, proszki, srodki myjgco-konserwujgce ggbeczki, srodki
chemiczne do sanitariatéw itp.),
b) materialy eksploatacyjne i higieniczne:

papier  toaletowy  biaty  celulozowy, minimum 5, ekologiczny

z recyklingu/makulaturowy minimum 2 warstwowy dtugo$¢ na rolce

minimum 68 m,

- reczniki papierowe ekologiczne z recyklingu/makulaturowe kolor biaty,

- worki na smieci w rozmiarze odpowiednim dla kosza na Smieci,

- ptyn do dezynfekcji rgk - typu medycznego, zawierajgcy srodek pielegnacyjny o
niedraznigcym zapachu,

- odswiezacze powietrza,

- zawieszki i kostki do WC, zawierajgce ptyn antybakteryjny,

- gabki ,czyscik”,

- zmywaki ggbkowe,

- mydto w ptynie,

- ptyn do mycia naczyn,

c) sprzet stuzgcy do utrzymania czystosci, mopy, szczotki, scierki

d) Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania zapasu ww. materiatdw

eksploatacyjnych i higienicznych w petnym asortymencie.

Stosowane srodki muszg by¢ odpowiednie do czyszczonych powierzchni, o jakosci
zapewniajgcej wymagany efekt oraz gwarantowaé bezpieczenstwo.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych srodkéw. W przypadku
nieskutecznosci lub  niekorzystnego oddziatywania stosowanych s$rodkéw
chemicznych na ludzi, powierzchnie lub czyszczony sprzet Zamawiajgcy moze
wnioskowac o ich natychmiastowg zmiane.



Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci Scierek, mopow, szczotek
i innych akcesoriow stuzgcych do sprzgtania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak
catkowitego zuzycia, nie mogg wydziela¢ brzydkich zapachdéw) poprzez ich okresowg
wymiane.

Wykonawca zabezpieczy wszelkie urzgdzenia, narzedzia techniczne oraz wszystkie
srodki czystosci, srodki chemiczne i preparaty w ilosci niezbednej do wykonania
przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca zobowigzany jest wynosiC na biezgco do Smietnika opakowania
po zakupionych przez siebie artykutach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia
bez wczesniejszego podania czasu jej przeprowadzenia.

Zatrudnienie:

Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia skieruje pracownikdéw statych,
posiadajgcych aktualne badania lekarskie i przeszkolonych pod wzgledem
przestrzegania przepiséw BHP i p.poz, oraz zabezpieczonych w odziez roboczg
i Srodki ochrony osobistej.

Zamawiajgcy wymaga, aby pracownicy Wykonawcy skierowani do realizacji ustugi
byli zatrudnieni na podstawie umowy o prace.

Zamawiajgcy wymaga min. 5 o0séb skierowanych do realizacji przedmiotu
zamowienia.

Najpozniej na dzien przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia - Koordynatora umowy wraz
z numerem telefonu oraz adresem e-mail, do statego kontaktu z w dniach i godzinach
pracy Instytutu.

Do obowigzkéw Koordynatora naleze¢ bedzie w szczegdlnosci czuwanie nad
prawidtowg realizacjg zamdwienia oraz dbatos¢ o zabezpieczenie wymaganej liczby
pracownikow.

W przypadku razgcego naruszenia dyscypliny pracy lub razgcego niewywigzywania
sie pracownika Wykonawcy z natozonych na niego obowigzkow, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo usuniecia go z terenu powierzonego do sprzatania, a Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie zastgpi¢ w/w pracownika inng osoba.

Odpowiedzialnosé:

Wykonawca w trakcie realizacji ustug ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za
wszelkie szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu w materiatach, meblach, sprzecie
komputerowym, dokumentacji, oprogramowaniu, urzgdzeniach i innych s$rodkach
technicznych, powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy oraz w
przypadku, gdy szkoda powstataby, a Wykonawca nie dziatat lub nie zaniechat
dziatania, do ktorego byt zobowigzany umowa.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do biezgcego informowania osoby
nadzorujgcej wykonanie umowy ze strony Zamawiajgcego o zauwazonych usterkach
lub zgtoszenie o uszkodzeniach nieprawidtowosciach, niezwitocznie po ich
ujawnieniu, takich jak m.in. zagubienie kluczy do pomieszczen, niesprawne zamki,
awarie elektryczne, naderwane kontakty, i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzgdzen
wod.-kan. i c.0., pozostawienie wtgczonych urzadzenh elektrycznych, otwartych okien



oraz wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, ktére mogg mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo osob, mienia i obiektu.

Informacje dodatkowe:

1. Sprzatanie biur, sanitariatow, klatek schodowych i korytarzy odbywac sie
bedzie w dni robocze od godziny 15,

2. Firma zapewnia staty skfad osobowy ekipy sprzatajgcej (codziennie min. 3
osoby), zapewniajgcy bezpieczenstwo mienia zamawiajgcego,

Na $rodki czystosci i sprzet Zamawiajgcy udostepni pomieszczenie w piwnicy
budynku.

Wykonawca musi zagwarantowac ciggtos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych,
urlopow itp. Zatrudnionego personelu.

3. Termin realizacji zamowienia:

od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

4. Miejsce i _sposéb uzyskania informacji okreslajgcej szczegdtowe warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

Hubert Meyer — Sekretarz Nadlesnictwa Torun, tel. 056/62 330 31,

email: hubet.meyer@torun.lasy.gov.pl

Tomasz Lisewski — st. specj. ds. budownictwa i zaméwien publicznych, tel. 056/62
330 31,

e-mail: tomasz.lisewski@torun.lasy.gov.pl

W dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 15:00.

5. Kryteria wyboru ofert:

e cena - 70 pkt
e wykorzystywanie sprzetu elektrycznego

do realizacji zamdwienia - 20 pkt
e plan higieny - 10 pkt

5.1 Oferent, ktory zobowigze sie do stosowania urzadzen do:
e mechanicznego mycia podtdg,
e mycia witryn szklanych urzgdzeniem parowym,
e mycia schodow zewnetrznych urzgdzeniem wysokocisnieniowym

otrzyma 20 pkt.



5.2 Oferent, ktory przedtozy sporzgdzony plan higieny do stosowania w budynku
siedziby Nadles$nictwa otrzyma 10 pkt.

Oferta, ktora uzyska najwiecej punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

6. Sposob oraz termin skladania ofert. termin otwarcia ofert

6.1. Oferte nalezy  ztozy¢ za posrednictwem platftormy  Open Nexus
https://platformazakupowa.pl do dnia 29.12.2022 r., godz. 10:00

6.2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 29.12.2022 r. o0 godz. 10:15.

6.3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocga platformy
https://platformazakupowa.pl

Zamawiajacy w celu sporzadzenia prawidtowej wyceny, udostepni wykonawcy
siedzibe w celu dokonania przegladu.

Oferta winna zawierac¢:
Nazwe firmy i adres wykonawcy,
Cene brutto za przedmiot zamowienia.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci sktadania ofert.

Zatgczniki:

Nr 1 — wzor umowy
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