Krosno Odrzanskie, dnia: 16.11.2020 r.

Nr sprawy: IR.271.17.2020.RS

Gmina Krosno Odrzanskie
ul. Parkowa 1
66-600 Krosno Odrzanskie

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA ZADANIE PN:

~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby
Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
w obrocie krajowym i zagranicznym w 2021 r.”

1. Opis przedmiotu zaproszenia:

Przedmiotem niniejszego zaproszenie umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
na potrzeby Urzedu Miasta w Krosnie Odrzariskim w okresie od 4 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.,
wg zatacznika do niniejszego zaproszenia.

Przedmiot zaproszenia stanowi:

1)

Ustuga polega na przejeciu od Zamawiajacego do przemieszczenia i doreczenia adresatowi wszystkich
przesytek, ktére bedg podzielone na przesytki rejestrowane i nierejestrowane. Zamawiajacy wymaga
kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych na kopii rejestru tych przesytek - Pocztowa
ksigzeczka nadawcza. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkrétszym terminie, jednak nie
dtuzej niz 5 dni i 3 dni przy przesytce priorytetowej w kraju i za granice kraju zgodnie z konwencjami
$wiatowymi Swiatowego Zwigzku Pocztowcow.

Ustuga polega na przyjeciu od Zamawiajacego odpowiednio przygotowanych, tzn. opakowanych przesytek
pocztowych tak, aby zawarto$¢ nie ulegta uszkodzeniu, oraz ich dalszym przemieszczeniu i doreczeniu
adresatowi.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14
dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
,2awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek, ktdre bedg stosowane przy
oznakowaniu przesytek listowych i paczek. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ lub nadruk wykonany
wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy,
w zwigzku z tym Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wytacznie za ustugi faktycznie wykonane.

W przypadku przekroczenia iloSci oraz zwrotow do Zamawiajacego przesytek nie doreczonych
z przyczyn nie zaleznych od Wykonawcy, przesytki te bedg wyceniane zgodnie z obowigzujacym cennikiem u
wytonionego Wykonawcy na podstawie zamdwienia uzupetniajacego.

W przypadku realizacji zaméwienia nie ujetego w formularzu cenowym, ustugi te bedg wyceniane
na podstawie negocjacji cen u wybranego Wykonawcy na podstawie zamdwienia uzupetniajacego.
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10)

11)

12)

13)

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacie umowy, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji
zambwienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zamdwienia uzgadniane bedg wytacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej w Krosnie Odrzanskim, przy ul. Parkowej 1, od poniedziatku
do czwartku w godzinach od 13.30 do 14.30, w piatki w godzinach od 13.00 do 14.00. Odbioru przesytek
bedzie dokonywac upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Uiszczanie przez Zamawiajacego opfat za ustugi pocztowe, stwierdzone zostanie na podstawie dokumentow
nadawczych, gdzie za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy a podstawg rozliczen
finansowych jest cena ustalona na podstawie ztozonej oferty.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesytlek wymagajacych
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminu/wniesienia pisma do sadu, np.
art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego w brzmieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 2017 r., poz.
1481) Prawo pocztowe i nie przewiduje wytaczenia takich przesytek z zakresu przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamdwienia doreczanie przesytek réwniez trybie Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania karnego lub Prawa o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi. Szacunkowa liczba przesytek nadawanych w trybie z procedury Kodeks postepowania
administracyjnego (KPA) i Ordynacji podatkowej, ktdre majg by¢ nadane u operatora wyznaczonego wynosi:

— nie mnigj niz 85 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— nie mniej niz 45 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
najszybszej kategorii.

Zamawiajacy sporzadzi odrebny wykaz przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich
oznakowania w okre$lony sposob - w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

Wymagany termin realizacji:
— od 4 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

— Cena-95%
— Mozliwo$¢ $ledzenia przesytki — 5%

Cena powinna zawiera¢:
a) warto$¢ ustugi okreslonej w oparciu 0 przedmiot zamowienia;
b) obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT,
c) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge, jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Wykonawca sktadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
— Formularz oferty wedtug zataczonego wzoru (Zat.1),
—  Wypetniony formularz planowanych wysytek (Zat. 2),
— Kopie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1. Ustawy Prawo pocztowe (fj. Dz U. z 2018 r.
poz.2188 ze zm.).
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5. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza oraz spetniajaca wszystkie wymagane warunki.

Cena podana w ztozonej ofercie ma byé podana cyfrowo i stownie. Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona
wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowac catoS$¢ zamowienia. Formularz nalezy wypetni¢ czytelng
i trwatg technika.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:
Zamawiajacy dopuszcza dwie formy sktadania ofert, :
a) W formie elektronicznej poprzez Platforme Zakupowa Open Nexus. Korzystajac z platformy zakupowej
Wykonawcy sktadajg oferte bezposrednio na stronie Zamawiajacego w formie elektronicznej (*.pdf)

(https://platformazakupowa.pl/pn/krosnoodrzanskie). Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy
sktada¢ w terminie do dnia 26 listopada 2020 r. do godziny 10.00.

lub:

b) Oferty w formie papierowej wg zataczonego wzoru, nalezy sktada¢ do urny potozonej w Budynku Urzedu
Miasta w Krosnie Odrzanskim w terminie do dnia 26 listopada 2020 r. do godziny 10.00 pod adresem:

Urzad Miasta w Krosnie Odrzanskim
ul. Parkowa 1
66-600 Krosno Odrzariskie
Biuro Obstugi Interesanta - urna

Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie oznaczonej petnymi danymi Wykonawcy (nazwa, adres,
nr telefonu) i opisanej w nastepujacy sposob:

OFERTA NA:
~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby
Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzaniskim w 2021 r.”

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego tj.. Gmina Krosno Odrzanskie, ul. Parkowa 1,
66-600 Krosno Odrzanskie.

a) Miejsce i termin otwarcia oferty:

— Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 26 listopada 2020 r. o godzinie 10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta w Krosnie Odrzanskim, ul. Parkowa 1, pok6j Nr 4 - (budynek ,B”
Urzedu Miasta).

—  Skfadajgc oferte, Wykonawca odwiadcza, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng z art. 13 RODO,
stanowigcq zafacznik do zaproszenia oraz wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego
informacji zawierajacych dane osobowe oraz, ze Oferent poinformowat pisemnie i uzyskat zgode
kazdej osoby, ktérej dane osobowe sq podane w ofercie oraz dokumentach (petnomocnictwach)
Skfadanych wraz z ninigjszq ofertq lub bedq podane w os$wiadczeniach i dokumentach
(petnomocnictwach) ztozonych w niniejszym postepowaniu.
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b) Osoba do kontaktu w sprawie przedmiotu zaméwienia:
— Anna Staniszewska, tel: 68/410 97 00, e-mail: a.staniszewska@krosnoodrzanskie.pl.

7. Czas zwiazania z oferta: 14 dni od chwili otwarcia.

8. Zalaczniki:
— Zat. 1 Formularz oferty;
— Zat. 2 Wykaz planowanych wysytek;
— Zat. 3Klauzula RODO;
— Zat 4 Projekt umowy.

str. 4



