WZOR
Zatacznik Nr 1

do Umowy nr DOU/ ....... /2024

ZAKRES I WARUNKI USLUGI UTRZYMANIA CZYSTOSCI

W WYKAZANYCH PONIZEJ BUDYNKACH URZEDU MIEJSKIEGO W ELBLAGU I

TERENACH IM PRZYLEGLYCH

1. Zakres zamowienia.
Zakres zamowienia obejmuje utrzymanie czystosci w ponizszych budynkach/pomieszczeniach

Urzedu

Miejskiego w Elblagu, 4. w:

1) budynku gtownym Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. tacznosci 1,

2) budynku przy ul. Kosynierow Gdynskich 24,

3) budynku przy ul. tacznosci 2,

4) budynku przy ul. Kosynierow Gdynskich 42,

5) pomieszczeniach Referatu Obstugi Kierowcow przy Placu Dworcowym 4,

6) pomieszczeniach Departamentu Zarzadu Drog przy ul. Czerwonego Krzyza 2,

7) budynku Kamieniczki Elblgskie przy ul. Swietego Ducha 3-4,

8) budynku Centrum Zarzadzania Siecig Miejska przy ul. Orzeszkowej 2,

9) budynku Bramy Targowej ul. Stary Rynek,

10) pomieszczeniach Departamentu Swiadczen Rodzinnych przy ul. Jasminowej 11,

11) budynku Ratusza Staromiejskiego przy ul. Stary Rynek 25.

2. Ogot prac porzagdkowych w pomieszczeniach obiektow obejmowac bedzie nastepujacy zakres
CZYyNNOSCi:

1) codzienne odkurzanie dywanow, wyktadzin podtogowych, tapicerowanych mebili,

2) codzienne czyszczenie powierzchni podtogowych z zastosowaniem materiatow
i srodkow spetniajgcych obowigzujace normy oraz majgce niezbedne dokumenty
dopuszczajgce do stosowania, odpowiednie do danego rodzaju powierzchni,

3) codzienne czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf, szafek
| innego sprzetu biurowego, a takze parapetow okiennych, pulpitow, drzwi, oscieznic,
listew Sciennych, lamp, balustrad schodowych itp.,

4) codzienne oproznianie i czyszczenie koszy na S$mieci oraz wyposazanie ich w worki
na Smieci wewnatrz oraz na zewnatrz budynkow,

5) ostrozne i delikatne czyszczenie sprzetu komputerowego przy zachowaniu nalezytej
starannosci (bez ekranow ciektokrystalicznych), nie wymaga sie uzywania
specjalistycznych srodkow chemicznych do czyszczenia sprzetu komputerowego,

6) codzienne oproznianie pojemnikdw niszczarek oraz wyposazanie ich w odpowiednie worki
na scinki,

7) codzienne obmiatanie scian i sufitow z kurzu i pajeczyn,

8) biezagce mycie grzejnikow, wycieranie balustrad schodowych, stolikow, krzeset itp.
w ciggach komunikacyjnych,

9) czyszczenie mebli tapicerowanych zgodnie z harmonogramem w  zataczniku
nr 3 do umowy,

10) codzienne porzgdkowanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury,
luster wiszacych z uzyciem wiasciwych Srodkdw chemicznych do danego rodzaju
nawierzchni (w tym srodkami do usuwania kamienia),

11) wyposazanie i uzupetnianie na biezaco wszystkich toalet w papier toaletowy

dwuwarstwowy biaty w duzych rolkach i matych rolkach oraz dwuwarstwowy biaty

sktadany w listkach po 250 sztuk wykonany w 100 % z celulozy, reczniczki papierowe

biate, mydto w ptynie, mydto w pianie i w srodki zapachowe.



tgczna liczba pojemnikow we wszystklch budynkach/pomleszczenlach wymienionych

w pkt 1:

* na papier toaletowy - 74 sztuki w duzych rolkach do pojemnikéw bebnowych,

na papier toaletowy — 7 szt. w matych rolkach,

na papier toaletowy — 2 szt. o srednicy 19 cm (pojemnik firmy Merida),

na papier toaletowy - 1 szt. (pojemnik Katrin Inclusive 92605) papier biaty

dwuwarstwowy sktadany w listkach po 250 sztuk, 100 % celulozy

na mydto w ptynie wynosi 64 szt.,

na mydto w ptynie — wkiad — 6 szt.,

na mydto w pianie — 19 szt. (pojemniki firmy Merida),
* na reczniki papierowe 25 szt. w tym: 2 na papier w listkach i 2 na papier rolowany,

12) udraznianie urzadzen sanitarnych w zakresue podstawowym (przetykanie z uzyciem
srodkow chemicznych), -

13) wyposazanie toalet w szczotki do mycia muszli toaletowych,

14) codzienne utrzymanie w nalezytym stanie gablot ogtoszeniowych umieszczonych
na korytarzach (polerowanie przeszklen i odkurzanie),

15) czyszczenie i pranie  wykladzin dywanowych zgodnie z harmonogramem
w zatgczniku nr 3 do umowy oraz w miare potrzeb,

16) utrzymanie w czystosci, tj. odkurzanie, zamiatanie, czyszczenie kilkakrotnie w ciagu dnia
wycieraczek umieszczonych przy wejsciach (wewnatrz i na zewnatrz) do budynkdw
Urzedu Miejskiego.

3. Ogot prac porzadkowych na terenach przylegtych do budynkéw obejmowac bedzie (dotyczy
budynkow/pomieszczen wymienionych w ust. 1 pkt 1- 4) i 6 - 11):

1) codzienne utrzymanie w czystosci wejs¢ do wszystkich budynkdw,

2) zamiatanie powierzchni,

3) sprzatanie nieczystosdi,

4) zbieranie lisci,

5) odsniezanie dojs¢ do wejs¢ budynkdw, przynaleznych miejsc  parkingowych
| schodow, a takze komunikacji zewnetrznej w obrebie terenu przynaleznego
do budynkow (z wytgczeniem parkingu/dziedzinca przy budynku gtéwnym)

6) skuwanie oblodzen powierzchni na powierzchniach jak w punkcie 5), z wytaczeniem
zabytkowych przedprozy w Kamieniczkach,

/) posypywanie piaskiem/solg oblodzonych powierzchni,

UWAGA:
Odsniezanie z przodu i tylu budynku Kamieniczek (bez mechanicznego odkuwania
lodu i sypania sol3 - dot. zabytkowych przedprozy).

4. Zakres sprzgtania w budynkach/pomieszczeniach wymienionych w ust. 1 pkt 1) - 6) obejmuije:

4.1. sprzgtanie codzienne w:

1) budynku gtownym Urzedu Miejskiego w Elblagu przy ul. kacznosci 1 o tacznej powierzchni
8235 m2:
a) pokoje biurowe:
e Sala Obstugi Interesantow, punkt informacyjny, pomieszczenie centrali telefonicznej

Urzedu,

e 122 pomieszczen biurowych,
b) sale konferencyjne: nr 300, 300 A, 301,
c) 18 toalet (26 oczek),
d) pomieszczenia socjalne,
e) ciggi komunikacyjne:



2)

3)

4)

S)

6)

korytarze,

klatki schodowe,

poczekalnie,

hole,

schody wewnetrzne,

tacznik,

dojscie do wind,

windy — drzwi, kabiny i szyby (utrzymanie biezace),

sprzgtanie codzienne terenu pod bramg wejsciowa do Gtownego Budynku Urzedu
Miejskiego.

budynku przy ul. Kosynierow Gdynskich 24 (nowe skrzydio UM) o tacznej powierzchni
1046 m?2:

a) 43 pokoje biurowe i pomieszczenie podrecznego archiwum,

b) 6 toalet (6 oczek),

c) ciggi komunikacyjne:

e Kkorytarze,

e klatka schodowa,

e przedsionki,

d) pomieszczenie socjalne.

budynku przy ul. £acznosci 2 o tacznej powierzchni 410 m2:

a) 16 pokoi biurowych:,

b) 7 toalet (7 oczek),

c) pomieszczenie socjalne,

d) ciggi komunikacyjne:

e Kkorytarze,

klatka schodowa,

poczekalnia,

przedsionki,

schody zewnetrzne (gtowne i boczne)

oraz sprzatanie codziennie i odsniezanie zima terenow przylegtych, tj. schody gtowne,
schody boczne, podjazd dla niepetnosprawnych oraz powierzchnia pod nim.

budynku przy ul. Kosynierow Gdynskich 42 o tacznej powierzchni 341 m?2:
a) 13 pokoi biurowych,

b) 3 toalety (3 oczka),

c) Cciggi komunikacyjne: korytarze, przedsionek.

pomieszczeniach Referatu Obstugi Kierowcow przy Placu Dworcowym 4 o tacznej
powierzchni

374 m2:

a) 6 pomieszczen biurowych,

b) sala obstugi,

c) pomieszczenie socjalne,

d) pomieszczenia archiwum,

e) poczekalnia,

f) toaleta (1 oczko).

pomieszczeniach Departamentu Zarzadu Drog przy ul. Czerwonego Krzyza 2 o lacznej
powierzchni:

294 m?2;

a) 18 pomieszczen biurowych,

b) cigg komunikacyjny:

przedsionek,
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e hol,

e Kklatka schodowa,

e schody,

c) toalety (4 oczka),
taczna powierzchnia pomieszczen do sprzatania codziennego w budynkach/pomieszczeniach
wymienionych w ust. 1 pkt od 1) do 6) — 10 700,00 m2, w tym:
508 m? panele podtogowe, 4516,5 m?2 wyktadzina dywanowa, 357 m2 parkiet, 180 m?2

wyktadzina PCV, 2321,50 m? lastryko, 1274 m?2 wyktadzina tarkett, 217 m2 deski, 1326 m?2
gres. |

4.2.sprzatanie raz w tygodniu w budynku gtéwnym Urzedu Miejskiego w Elblagu przy

ul. £acznosci 1 w magazynie materiatow biurowych ~ wyktadzina PCV i posadzka betonowa
0 tgcznej powierzchni 203 m2.

4.3. sprzgtanie raz na kwartat w archiwach:
1) ksigg poniemieckich i dokumentow zbiorczych (USC)
2) Urzedu Miejskiego,
3) Departamentu Spraw Obywatelskich,
4) przy ul. Czerwonego Krzyza 2 oraz klatka schodowa i schody przy archiwum

tgczna powierzchnia pomieszczen do sprzatania 1 raz na kwartat: ok. 402 m® - posadzki
betonowe, lastriko, gres.

4.4, zakres sprzatania w powyzszych budynkach/pomieszczeniach obejmuje ogot prac
porzgdkowych wymienionych w ust. 2. i 3. oraz:
1) codzienne utrzymanie w czystosci wind oraz przeszklen w drzwiach,
2) mycie okien i przeszklen zgodnie z harmonogramem w zataczniku nr 2 do umowy,
3) mycie podtogi z nabtyszczaniem w holu przy gabinetach Witadz Miasta przy
ul. £3cznosci 1,
4) mycie maszynowe ciggow komunikacyjnych — codziennie w budynku Urzedu Miejskiego
przy tacznosci 1,
5) raz w miesigcu maszynowe mycie podfogi w sali obstugi w Referacie Obstugi Kierowcow
w terminie uzgodnionym z Kierownictwem Referatu,
6) w pomieszczeniach archiwow: odkurzanie dokumentow, odkurzanie sprzetow, scian,
czyszczenie podiog,
7) przeprowadzenie raz na kwartat pokrycia polimerem wyktadziny typu tarkett
w pomieszczeniach zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy:

5. Zakres sprzatania w Kamieniczkach przy ul. Swietego Ducha 3-4, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt. 7) obejmuje:

5.1. Sprzatanie pomieszczen w godzinach kazdorazowo uzgodnionych z Zamawiajgcym o tgcznej
powierzchni 640,23 m?2:
1) sala konferencyjna o pow. 141 m2 - parkiet,
2) 1 pomieszczenie biurowe o pow. 21 m? - wyktadzina,
3) 2 pomieszczenia biurowe o powierzchni 67,23 m2 - panele podtogowe,
4) sien zabytkowa o pow. 122 m2 - ptyty marmurowe,
5) toalety o tgcznej pow. ok. 35 m2 - gres (6 oczek),
6) szatnia 0 pow. 32 m? - gres,
7) pomieszczenie gospodarcze i gastronomiczne o tgcznej pow. 53 m?2 - gres,
8) ciag komunikacyjny o tagcznej pow. ok.: 100 m2 - gres - schody, hol, klatka schodowa,
przedsionek,
9) schody i antresola 69 m?2 - deski.

5.2. sprzatanie codziennie i odsniezanie zima terenow przylegtych - 140 m2,



UWAGA:
Odsniezanie z przodu i tylu budynku Kamieniczek (bez mechanicznego odkuwania

lodu i sypania sol3 - dot. zabytkowych przedprozy).

5.3. 0got prac porzadkowych wymienionych w ust. 2. i 3. oraz:
1) mycie okien i przeszklen zgodnie z harmonogramem z zatacznika na 2 do umowy,
2) 2 razy roku przeprowadzanie krystalizacji posadzki marmurowej w zabytkowej sieni
w Kamieniczkach zgodnie z harmonogramem w zatgczniku nr 3 do umowy.

6. Zakres sprzatania W budynku Centrum Zarzadzania Siecig Miejska
przy ul. Orzeszkowej 2, o ktorym mowa w ust 1. pkt 8) obejmuije:

6.1. sprzatanie codzienne pomieszczen o tgcznej powierzchni 497 m2, w tym: 222 m?2
wyktadzina dywanowa i 275 m2 gres:
1) 10 pomieszczen biurowych,
2) pomieszczenia socjalne i szatnie,
3) toalety i natrysk (4 oczka),
4) magazyn,
5) korytarze, przedsionki, schody, winda.

6.2. sprzgtanie codziennie i odSniezanie zimg terendw przylegtych — 60 m?2,

6.3. 0got prac porzadkowych wymienionych w ust 2. i 3. oraz:
1) codzienne utrzymanie w czystosci windy oraz przeszklen w drzwiach,

2) mycie okien i przeszklen zgodnie z harmonogramem w zalaczniku nr 2 do umowy.

7. Zakres sprzatania w budynku Bramy Targowej ul. Stary Rynek, o ktdrym mowa
w ust. 1. pkt 9) obejmuije:

/.1.sprzgtanie dwa razy w tygodniu, sezonowo w okresie od 1 maja do 30 wrzesnia,
pomieszczen o tgcznej powierzchni 109,80 m2 - deski drewniane:
1) pomieszczenie biurowe,
2) toaleta (1 oczko),
3) taras widokowy,
4) schody.

/7.2. sprzgtanie dwa razy w tygodniu terenu przylegtego o powierzchni 68 m2 w okresie od 1 maja
do 30 wrzesnia,

7.3. 0got prac porzagdkowych wymienionych w ust. 2. i 3. oraz mycie okien i przeszklen zgodnie
Z harmonogramem w zatgczniku nr 2 do umowy.

8. Zakres sprzatania w pomieszczeniach  Departamentu  Swiadczen Rodzinnych
przy ul. JasSminowej 11, o ktorych mowa w ust. 1. pkt 10) obejmuie:

8.1. sprzatanie codzienne pomieszczen o tgcznej powierzchni 433 m2 , w tym: 192 m? tarkett,
177 m?gres, 64 m?PCV:
1) 14 pomieszczen biurowych,
2) sali obstugi,
3) poczekalni,
4) 2 pomieszczen socjalnych,
5) 4 toalet (4 oczka),

N
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6) korytarza,

7) pomieszczenia ochrony,

8) schody prowadzace do archiwum,

9) oraz sprzatanie codziennie i odsniezanie zuma terenow przylegtych, 4:

e schody do wejscia gtownego i wejscia pracownikdw oraz podjazd dla o0séb
niepetnosprawnych

8.3. sprzatanie raz w miesigcu archiwum - tgcznie 90 m2 (gres),

8.4. ogot prac porzadkowych wymienionych w ust. 2. i 3. oraz:

1) mycie okien 3 razy w roku w pomieszczeniach Departamentu Swiadczen Rodzinnych
przy ul. Jasminowej 11, zgodnie z harmonogramem w zataczniku nr 2 do umowy:

2) W pomieszczeniach archlwow odkurzanle dokumentow odkurzanie sprzetow, Scian,
czyszczenie podtog,

3) raz w miesigcu maszynowe mycie podtog ciggow komunikacyjnych i sali obstugi
w godzinach urzedowania Departamentu, w terminie uzgodnionym z Dyrekcja,

4) codzienne  odkazanie  srodkiem  dezynfekujgcym  blatow przy  okienkach
| zabawek w kaciku zabaw w sali obstugi. Preparat do dezynfekcji na bazie
dichloroizocyjanuranu sodowego, o spektrum dziatania minimum B, Tbc,F,V w czasie max
15 minut. Wymaga sie, aby preparaty do dezynfekcji zarejestrowane byty na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej (RP) jako produkty biobdjcze oraz posiadaty dokumenty
dopuszczajgce do obrotu i stosowania na terytorium RP zgodnie z ustawg o produktach
biobojczych z dnia 09.10.2015 r. (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2231).

9. Zakres sprzatania w budynku Ratusza Staromiejskiego przy ul. Stary Rynek 25, o ktorym
mowa w ust. 1. pkt 11) obejmuje:

9.1. sprzatanie codzienne pomieszczen o tacznej powierzchni 2881 m2:

1) 18 pomieszczen biurowych o powierzchni: 459 m2, w tym 366 m?2 klepka drewniana
| 93 m? wyktadzina dywanowa,

2) sale konferencyjne A, B, C, D o powierzchni: 404 m2, w tym 219 m?2 klepka drewniana
| 185 m2 wyktadzina dywanowa,

3) przestrzen wystawowa o powierzchni: 173 m2 - ptyta granitowa,

4) sala koncertowa i loza o powierzchni 290 m2 - gres,

5) ciggi komunikacyjne o powierzchni 799 m2, w tym 717 m? piyta granitowa,
43 m?2 wyktadzina dywanowa, 39 m?2 gres, obejmujgce: patia, przedsionki, przedproza,
podcienie, wiatrotapy, korytarze, antresole, hole, schody wewnetrzne i zewnetrzne, kabiny
| drzwi wind,

6) klatki schodowe o powierzchni 291 m?2 z ptyty granitowej, obejmujgce: schody, porecze,
korytarze klatek,

7) pomieszczenia gospodarcze i socjalne, magazyn poscieli, garderoby, pomieszczenia
techniczne, kuchnie (5 zlewozmywakow), o tacznej powierzchni 181 m2 w tym: 13 m?2
ptyta granitowa, 34 m2 gres, 134 m2 klepka drewniana,

8) 10 toalet o powierzchni 107 m2 gres (23 oczka),

9) 5 pokoi goscinnych o tgcznej powierzchni 177 m2, w tym 4 pokoje i 1 apartament.

9.2. sprzatanie codziennie i odsniezanie zimg terenow przylegtych o powierzchni
478 m?,

9.3. sprzatanie raz w tygodniu pomieszczen o tacznej powierzchni 104 m?2:
1) pomieszczenie magazynowe 2z pomieszczeniem gospodarczym i sanitarnym oraz
korytarzem (2 natryski, 2 oczka) o powierzchni 76 m2 - gres,
2) pomieszczenie magazynowe (wejscie od zewnatrz budynku) o powierzchni
5 m?2 - posadzka cementowa,



3) pomieszczenie magazynowe o powierzchni 16 m2 - klepka drewniana,
4) schody techniczne 7 m? - gres,

9.4. sprzatanie dwa razy w miesigcu pomieszczenia magazynowego o powierzchni 218 m? - ptyta
granitowa,

9.5. sprzatanie (odkurzanie ) raz w miesigcu pomieszczenia wentylacyjne na poziomie: +2 (55,58
m?2) i na poziomie +5 (268 m2),

9.6. 0got prac porzadkowych wymienionych w ust. 2. i 3. oraz:

1) codzienne utrzymanie w czystosci wind oraz przeszklen w drzwiach,

2) mycie okien i przeszklen zgodnie z harmonogramem w zatgczniku nr 2 do umowy,

3) w 5 pokojach goscinnych, o ktorych mowa w ust. 9.1. poz. 9) obowigzuje ponizszy zakres
sprzgtania:

v
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zmiana poscieli — z wyjatkiem apartamentu,

odkurzanie wyktadzin dywanowych, tapicerowanych mebli,

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni stolikdw, szafek, szaf, parapetow
okiennych, drzwi, oscieznic, t0zek oraz lamp,

oproznianie i czyszczenie koszy na sSmiedi,

obmiatanie Scian i sufitow z kurzu i pajeczyn,

porzadkowanie i dezynfekcja fazienek, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury,
luster wiszacych, wanien i kabiny prysznicowej z uzyciem wiasciwych Srodkow
chemicznych

do danego rodzaju nawierzchni (w tym srodki do usuwania kamienia),

mycie lodowek w pokojach goscinnych,

wyposazanie i uzupetnianie na biezaco tazienek w papier toaletowy ptyn do mycia rak
| reczniki papierowe.
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