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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr OR-AG-IV.2601.3.3.2024.MK 
UMOWA NR W/UMWM-UU/UM/OR/___/2024 

 
zawarta w dniu ……………………… w Warszawie pomiędzy: 
 
Województwem Mazowieckim z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 26, 03-719 Warszawa,  
NIP: 113-245-39-40, 
REGON: 015528910, zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
a 
…………………………………… z siedzibą w ……………………… przy ul. …………………………………………,  
NIP …………………………, REGON ………………………, ……………………………………………………,  
zwanym dalej WYKONAWCĄ, reprezentowanym przez:  
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
uprawnionego do reprezentacji Spółki, zgodnie z Informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS z dnia___________________. 
 
łącznie zwanymi dalej „Stronami” 
Na mocy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, z późn. zm.) do udzielenia zamówienia objętego niniejszą Umową nie zastosowano 
przepisów ww. ustawy. 
 
§ 1. 
    
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania na rzecz Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Mazowieckiego w Warszawie usługi transportowo-przeprowadzkowej, zwanej dalej „Usługą”, polegającej  
w szczególności na przenoszeniu, załadunku, rozładunku, transportowaniu, wnoszeniu do pomieszczeń  
i ustawianiu w docelowych miejscach, zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego, mienia ruchomego, na który 
składa się:  
1) sprzęt biurowy, tj. komputery, monitory, klawiatury, drukarki, niszczarki, aparaty telefoniczne, faksy itp.; 
2) wyposażenie meblowe oraz pozostałe wyposażenie stanowiące część majątku pomocniczego; 
3) dokumentacja papierowa stanowiąca wyposażenie szaf, nadstawek i innych przenoszonych mebli; 
4) sprzęt RTV, AGD i inny sprzęt elektryczny; 
5) pozostałe wyposażenie wyżej niewymienione. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 
ofertą Wykonawcy z dnia ___________________ 2024 roku stanowiącymi odpowiednio załącznik  
nr 1 i 2 do umowy. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze szczegółowym opisem przedmiotu 
zamówienia i że wykona umowę zgodnie z jego postanowieniami. 

3. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć Usługę biorąc odpowiedzialność za powierzone mienie,  
z zachowaniem należytej staranności w celu dokonania sprawnej, całościowej i terminowej relokacji mienia. 
W celu realizacji zadania Wykonawca będzie w szczególności zobowiązany:  
1) zapewnić transport dokumentacji oraz wszystkich elementów wyposażenia pomieszczeń, rozmieszczenie 

i ustawienie mebli oraz pozostałych elementów wyposażenia pomieszczeń w nowym miejscu zgodnie  
z oznaczeniem i instrukcjami Zamawiającego; 

2) dostarczyć wszelkie niezbędne materiały do pakowania, jak np. pojemniki, kartony, taśmy klejące, folię 
bąbelkową, naklejki, w ilościach niezbędnych do spakowania całego przenoszonego wyposażenia, 
zabezpieczyć transportowane mienie na czas transportu;  

3) zapewnić pomoc w demontażu oraz montażu mebli i innych stałych elementów zabudowy, jeśli będzie 
to konieczne; 

4) zabezpieczyć ciągi komunikacyjne, ściany, podłogi, drzwi, windy przed zniszczeniem lub uszkodzeniem  
w trakcie przeprowadzki; 

5) przestrzegać przepisów BHP i p.poż.; 
6) wyposażyć pracowników w ubiór z widocznym oznaczeniem firmy Wykonawcy.  

4. Usługa objęta Umową realizowana będzie zgodnie z harmonogramem określonym w szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia i wymagań stawianych Wykonawcy, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej 
umowy. 
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5. Wykonawca oświadcza, iż legitymuje się niezbędną wiedzą, doświadczeniem oraz dysponuje odpowiednim 
potencjałem organizacyjnym, ekonomicznym i kadrowym, zapewniającym wykonanie niniejszej Umowy  
w sposób prawidłowy, zupełny i zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednio przeszkolony personel legitymujący się niezbędną wiedzą, 
doświadczeniem oraz kwalifikacjami zawodowymi, konieczny do prawidłowego wykonania przedmiotu 
niniejszej Umowy. 

7. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego 
wyrażonej na piśmie. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta przy wykonaniu przedmiotu umowy z pomocy osób trzecich, 
ponosi pełną odpowiedzialność za podjęte przez nie działania jak za swoje własne.   

9. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania Umowy z najwyższą starannością wynikającą z posiadanych 
kwalifikacji. 

 
§ 2. 
 
1. W trakcie realizacji Usługi, Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do: 

1) zapewnienia odpowiedniej do zakresu i terminu wykonania Usługi liczby narzędzi (wózków, platform 
transportowych itp.) oraz środków transportu (w tym co najmniej 2 samochodów ciężarowych), 
sprawnych technicznie i posiadających aktualne świadectwa badania technicznego oraz inne dokumenty 
wymagane przez przepisy szczególne (w tym ubezpieczenia OC); 

2) zapewnienia minimum 10-cio osobowego zespołu; 
3) dbania o porządek w czasie przeprowadzki. 

2. Usługa zostanie zrealizowana w terminie od dnia podpisania umowy do 15.12.2024 r. lub do wyczerpania 
środków. Miejscem realizacji usługi będą lokalizacje z których korzystać będą pracownicy Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego w Warszawie na terenie m. st. Warszawy. 

3. Wykonawca potwierdzi otrzymanie zlecenia realizacji prac mailem na adres, z którego wysłano zlecenie  
w ciągu 24 godzin od jego otrzymania podając liczbę osób realizujących usługę oraz dane identyfikacyjne 
samochodów, za pomocą których wykonywana będzie Usługa. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia pojemników, kartonów, taśm klejących i innych wymaganych 
przez Zamawiającego materiałów do pakowania do wskazanej lokalizacji najpóźniej na 3 dni przed 
uzgodnionym terminem przeprowadzki. W przypadku, kiedy ilość dostarczonych materiałów będzie 
niewystarczająca, Wykonawca dostarczy brakujące materiały w czasie do 4 godzin od momentu 
zawiadomienia go przez Zamawiającego o zaistniałym braku, przekazanego mailem na adres 
……………………………… oraz potwierdzonego telefonicznie. Prawidłowość wykonania Usługi zostanie 
potwierdzona każdorazowo poprzez obustronne podpisanie protokołu odbioru prac.  

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wykonaną pracę, ewentualne wypadki przy pracy pracowników lub 
współpracowników, podwykonawców skierowanych przez Wykonawcę oraz wyrządzone przez nich szkody 
powstałe w związku realizacją przedmiotu Umowy, w szczególności Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność materialną za: 
1) zgodność stanu wyposażenia po przeprowadzce z ich stanem przed przeprowadzką; 
2) utratę, ubytek i uszkodzenie wyposażenia i zasobu akt podczas przeprowadzki; 
3) uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe podczas realizacji zamówienia  

w pomieszczeniach, windach i na parkingach. 
6. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem Umowy na kwotę nie niższą niż 100.000 zł. 
 

§ 3. 
 
1. Strony ustalają, iż wysokość wynagrodzenia przysługującego za   zrealizowanie przedmiotu Umowy nie może 

przekroczyć ………………………. zł brutto (słownie:………………………………………). 
2. Każda rozpoczęta godzina pracy jednego pracownika wynosi ……… zł brutto ( słownie:………………………….). 
3. Podstawą wystawienia faktur będzie zaakceptowany i podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru 

prac, zawierający cenę usługi obliczoną według wzoru: cena wykonania Usługi = stawka jednej 
roboczogodziny X liczba godzin X ilość pracowników. 

4. Faktury należy wystawiać na Województwo Mazowieckie, wpisując następujące dane: 
1) Nabywca usługi: Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP 113-245-39-40; 
2) Płatnik/Odbiorca faktury: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie,  

ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa; 
3) numer niniejszej Umowy. 
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5. Zapłata zostanie dokonana przelewem bankowym w terminie 21 (słownie: dwudziestu jeden) dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy 
Wykonawcy:…………………………………………………………………… Zmiana numeru rachunku nie stanowi zmiany 
niniejszej umowy i nastąpi poprzez pisemne przekazanie informacji drugiej Stronie. 

6. Wykonawca doręczy Zamawiającemu elektronicznie fakturę VAT na adres organizacyjny.ag@mazovia.pl  
lub za pośrednictwem platformy ePUAP Zamawiającego lub za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 
Fakturowania (PEF). 

7. Zadanie będzie sfinansowane ze  środków własnych Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Mazowieckiego w Warszawie. 

8. Za dzień dokonania płatności będzie uważany dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu  
w banku realizującym zapłatę. 

9. Wykonawca oświadcza, że posiada rachunek bankowy ujawniony w wykazie podatników VAT służący 
wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wstrzymania płatności w przypadku braku rachunku bankowego  
lub jego zmiany w wykazie podatników VAT, bez wcześniejszego powiadomienia Wykonawcy, do czasu 
uzupełnienia informacji przez Wykonawcę. 

 
§ 4. 
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu Umowy w wysokości 1% wynagrodzenia, określonego  
w § 3 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 4 
Umowy; 

2) za niewykonanie, nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę 
lub przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, 
określonego w § 3 ust. 1 Umowy. 

2. Jeżeli szkoda wyrządzona Zamawiającemu z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania 
przedmiotu umowy przekroczy wartość kar umownych – Zamawiający może dodatkowo dochodzić od 
Wykonawcy,  na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, odszkodowania różnicy między 
wysokością uiszczonych kar, a rzeczywistą wartością szkody. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie pokryć szkodę w pełnej wysokości w przypadku uszkodzenia, utraty czy 
ubytku wyposażenia bądź uszkodzeń pomieszczeń, wind lub miejsc parkingowych.  

4. Na okoliczność wystąpienia szkody strony sporządzą stosowny protokół określający datę, rodzaj mienia, 
oraz rodzaj szkody. Protokół niniejszy winien być sporządzony nie później niż w ciągu 5 dni od ujawnienia 
szkody przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie kar umownych lub odszkodowania z należnego mu 
wynagrodzenia. Kary będą potrącane bezpośrednio z wartości faktur VAT dotyczących przedmiotu umowy, 
wystawianych przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym powiadomieniu Wykonawcy  
o potrąceniu i jego wysokości. 

6. W przypadku, jeśli potrącenie, o którym mowa w ust. 6 nie jest możliwe. Zamawiający wezwie Wykonawcę 
do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od daty doręczenia Wykonawcy wezwania do jej zapłaty. 

§ 5. 
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia wyczerpania kwoty,  

o której mowa w § 3 ust. 1, jednak nie dłużej niż do 31.12.2024 r. 
2. Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy lub jej części bez zachowania okresu wypowiedzenia  

tj. ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy w sposób 
nienależyty lub realizuje go niezgodnie z postanowieniami Umowy. 
Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia oprócz roszczenia o zapłatę za prace wykonane 
prawidłowo przed odstąpieniem. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy również w przypadku: wystąpienia innej, istotnej okoliczności 
powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia Umowy.  

4. Odstąpienie od Umowy musi być dokonane na piśmie. 
5. Wszelkie pisma kierowane do Stron będą doręczane: 

1) Zamawiającemu na adres: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie,  
ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa; 

2) Wykonawcy na adres: ………………………………………………………………………………………………… 
6. Strony są zobowiązane do wzajemnego powiadomienia o każdej zmianie adresu wskazanego w ust. 5 pkt. 1 

lub 2. Powiadomienie winno być pod rygorem nieważności dokonane w formie pisemnej  
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i doręczone stronie osobiście za pisemnym potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru. Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego otrzymania przez stronę, do której 
jest adresowane lub w przypadku wysłania listem poleconym, 14-go dnia od daty nadania pisma. 

7. Zaniechanie powyższego obowiązku powoduje, że pismo wysłane na adres wskazany ust. 5 pkt 1 lub 2 
uznaje się za doręczone 

 
§ 6. 
 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu niż 

określony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od Zamawiającego w związku  
z realizacją niniejszej   Umowy, z wyjątkiem: 
1) informacji publicznie dostępnych; 
2) informacji, w których posiadanie Wykonawca wszedł, bez naruszenia prawa, z innych źródeł;  
3) informacji, co do których Zamawiający pisemnie zezwolił na ich ujawnienie lub wykorzystanie 

 w innym celu. 
2. Wykonawca oświadcza, iż zobowiąże swoich pracowników oraz osoby działające na jego zlecenie  

do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu niż określony w niniejszej umowie 
informacji, o których mowa w ust 1. 

3. Obowiązek zachowania informacji w poufności nie dotyczy sytuacji, w których Wykonawca zobowiązany jest 
do przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa  
do żądania udzielenia takich informacji w związku z prowadzonym postępowaniem. 

4. Każda ze Stron zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku realizacji 
niniejszej umowy. Każda ze stron ponosi odpowiedzialność za ujawnienie tych informacji, albo 
wykorzystanie ich w innym celu niż wykonywanie obowiązków wynikających z niniejszej umowy, nawet 
jeżeli jej działania nie zagrażają interesom drugiej Strony.  

5. Za wszelkie szkody powstałe po stronie Zamawiającego na skutek niedotrzymania zobowiązania, o którym 
mowa w § 1 ust. 1 zarówno przez Wykonawcę jak i osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji 
umowy – odpowiada Wykonawca. 

6. W przypadku naruszenia uregulowań zawartych  w ust. 1, i 4 przez Wykonawcę , Zamawiający może 
rozwiązać umowę bez okresu wypowiedzenia. 

7. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy,  
a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią 
informację publiczną, która podlega udostępnieniu na warunkach określonych w ustawie z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902). 
 

 
§ 7. 
 
1. Do wykonania bieżącego nadzoru realizacji Umowy, w tym do wszelkich uzgodnień i koordynowania prac, 

Zamawiający wyznacza: ……………………………………, tel. …………………, e-mail.: ………………………… . 
2. Do wykonania bieżącego nadzoru realizacji Umowy, w tym do wszelkich uzgodnień i koordynowania prac, 

Wykonawca wyznacza: ……………………………………, tel. …………………, e-mail.: ………………………… . 
3. Zmiana którejkolwiek z osób wyznaczonych do nadzoru realizacji Umowy, o których mowa w ust 1, wymaga 

poinformowania o tym fakcie drugiej strony, w trybie zawiadomienia  pisemnego i nie stanowi zmiany 
Umowy. 

 
§ 8 
 
1. Sprawy nieuregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu Cywilnego, oraz innym właściwym dla 

realizacji przedmiotu umowy aktom prawnym. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej 

działalności, zmianie nazwy firmy oraz zmianie siedziby firmy. 



www.mazovia.pl 
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3. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemne, pod rygorem 
nieważności. 

4. W przypadku zaistnienia sporu wynikającego z realizacji niniejszej Umowy, właściwym miejscowo sądem 
dla jego rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. Przed 
wszczęciem postępowania przed sądem, Strony zobowiązują się do wspólnego podjęcia próby 
koncyliacyjnego rozstrzygnięcia zaistniałego pomiędzy nimi sporu.  

5. Zamawiający informuje, że Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego funkcjonuje w oparciu  
o Zintegrowany System Zarządzania zgodny z normami PN-EN ISO 9001:2015-10 – System Zarządzania 
Jakością, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 – System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, PN-EN ISO 
14001:2015-09 – System Zarządzania Środowiskowego, PN-ISO 45001:2018-06 – System Zarządzania 
Bezpieczeństwem i Higieną Pracy, PN-ISO 37001:2017-05 – System Zarządzania Działaniami 
Antykorupcyjnymi oraz na podstawie wytycznych PN-ISO 26000 – System Społecznej Odpowiedzialności. 

6. Przy współpracy z Województwem Mazowieckiem należy zachować należytą staranność, aby zapewnić 
bezpieczeństwo informacji, ochronę środowiska, bezpieczne i higieniczne warunki pracy, przeciwdziałanie 
korupcji. 

7. Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są: 
1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagań stawianych Wykonawcy – załącznik nr 1; 
2) oferta Wykonawcy z dnia______. - załącznik nr 2; 
3) klauzula informacyjna RODO– załącznik nr 3. 

8. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego  
a jeden dla Wykonawcy. 

 
ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 


