Zalacznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Koscierzynie w roku 2024 i 2025:

Zadanie 1

a) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Koscierzynie w roku 2024

b) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki w roku
2024

Zadanie 2

1.

a) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Koscierzynie w roku 2025

b) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki w
roku 2025

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych jak i paczek pocztowych oraz ich zwrotéw, ktére bedzie
realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. 2023, poz. 1640). Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesigce lub do
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego wykonawcy z tytutu
realizacji umowy, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi pierwsze z
zastrzezeniem, ze swiadczenie ustug rozpocznie sie nie wczesniej niz z dniem 01
stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2025 roku.

Rodzaje i wymiary przesytek, ktére bedg realizowane w ramach swiadczonej ustugi
pocztowej przez Wykonawce:

Przez przesytki pocztowe listowe, bedgce przedmiotem zamowienia, rozumie sie:
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przesyiki listowe nierejestrowane (zwykte);

przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytet);

przesyiki polecone - bedgce przesytkami rejestrowanymi;

przesytki polecone z ustugg dodatkowg zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki
rejestrowanej;

przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytet);

przesytki polecone, najszybszej kategorii (priorytet) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
przesytki rejestrowanej;

przesytki zagraniczne listowe nierejestrowane;

przesytki zagraniczne listowe nierejestrowane priorytetowe;

przesytki zagraniczne polecone priorytetowe;

przesytki zagraniczne polecone priorytetowe;

przesytki dla os6b niewidzgcych i niedowidzgcych.

Wymiary przesytek pocztowych listowych wynosza:

Maksymalnie: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiarow (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
Minimalnie: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
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Przy czym:

Format S to przesytki o wymiarach:

Minimalnej - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksymalnej - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format M to przesyiki o wymiarach:

Minimalnej - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksymalnej - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

Format L to przesyitki o wymiarach:

Minimalnej - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksymalnej - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesytki pocztowe listowe powinny zawieraé deklarowang wartos¢ o wadze do 2000 g i
liczone z tolerancjg +/- 2 mm.

Wymiary przesyitek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksymalnie: suma dtugosci plus podwojna Srednica - 1040 mm, przy czym najwigkszy
wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm

Minimalnie: suma dtugosci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugos$€) nie moze byé mniejszy niz 100 mm.

Paczki pocztowe w obrocie krajowym - przesyiki rejestrowane, niebedace przesytkg listowg
o masie do 10 000 g i wymiarach:

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: dlugos¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugos¢) = maksymalnie 300
cm przy czym:

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Maksymalnie: Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300mm.

Minimalnie: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Maksymalne: suma wymiaréw (dtugos$é, szerokos¢, wysokosc¢) nieprzekraczajgca 3000 mm,

przy czym najdiuzszy wymiar nie przekracza 1500 mm.
Minimalne: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokosé 300 mm.

Paczki pocztowe w obrocie zagranicznym.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce
nazwy adresata wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesytek
nadanych dla przesytek rejestrowanych), okre$lajac rodzaj przesytki (przesyika
listowa zwykta, polecona, najszybszej kategorii badz z dodatkowg ustugg zwrotnego
potwierdzenia odbioru) oraz umieszczania nadruku okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej i paczki
pocztowe.
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4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do witasciwego przygotowania przesytek w stanie
uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:
e dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia
przesytek;
o dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg.
poszczegoélnych kategorii sporzadzone dla celéw rozliczeniowych.
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyfek listowych oraz paczek w
stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do zawartosci 0sob trzecich oraz uniemozliwiaé uszkodzenie przesytki w
czasie przemieszczania.

. Jezeli przesytki listowe oraz paczki wymaga¢ bedg odrebnego, specjalnego

oznakowania Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia wszelkich
niezbednych materiatow do tego celu.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg w miejscowosci, w

ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia bedzie nastepowac¢ w dniu ich
przekazania w placowce nadawczej przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych juz odebranych przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy
braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu
usuniecia zastrzezen.

10. Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta

11

przez umieszczenie odcisku datownika placéwki nadawczej na przesytkach.

.W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyitki adresata wynosi
7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo). W przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesyitka jest awizowana powtdrnie poprzez
drugie zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

12. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania Ilub

nienalezytego  wykonania  przedmiotu = zamowienia  Wykonawca  zapfaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t.j. Dz. U. 2023, poz.
1640). Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajgcemu aplikacji on-
line, usprawniajgcej i automatyzujgcej proces nadawania, rejestracji przesytek oraz
generowania dokumentéw nadanych.

13. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonanie ustugi

na rzecz Zamawiajgcego, z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju
ustug w specyfikacji.

14. Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany przez podmiot posiadajgcy wpis do

rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji
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15.

16.

17.

18.

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2023, poz.
1640).

Zamawiajgcy zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe w obrocie krajowym lub
zagranicznym, zwanej dalej ,dziatalno$cig pocztowa, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2023, poz. 1640),
ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2023 poz. 775), Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016 poz. 119.1 z péz. zm.) oraz
innych, wymaganych przepisami prawa.

W zatgczeniu wyszczegdlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie
beda zlecane Wykonawcy oraz szacunkowe ilosci danej korespondencji. Zestawienie
to stanowi podstawe do oszacowania wartosci ustugi zamowienia. Zamawiajgcy nie
jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulega¢ zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega W przypadku ustug dodatkowych i
komplementarnych $wiadczonych do ustug objetych zaméwieniem, a nie
wyszczegolnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane opfaty zgodnie z
cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu realizacji ustugi.”

kontrola wydatkowania srodkéw lezy po stronie Zamawiajgcego, a ewentualne
przekroczenie kwoty maksymalnego wynagrodzenia nie pozbawia Wykonawcy prawa
do wynagrodzenia za faktycznie zrealizowane ustugi.
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Szacunkowa ilos¢ przesytek

a) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie

w roku 2024

Rodzaj przesyiki

Szacunkowa ilos¢ przesytek
w 2024 roku - Starostwo

Powiatowe
PRZESYtKI REJESTROWANE KRAJOWE
POLECONE EKONOMICZNE
Sdo500¢g 12537
ustuga: potwierdzenie odbioru 11012
Zwrot- S do 500g 1109
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -980
M do 1000g 347
ustuga: potwierdzenie odbioru 247
Zwrot- M do 10009 2
Zwrot- ustuga: potwierdzenie odbioru -2
L do 2000g 353
ustuga: potwierdzenie odbioru 329
Zwrot - L do 2000g 2
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -2
POLECONE PRIORYTETOWE
Sdo 500 g 85
ustuga: potwierdzenie odbioru 64
M do 1000g 30
ustuga: potwierdzenie odbioru 26
L do 2000g
ustuga: potwierdzenie odbioru
PRZESYtKI NIEREJESTROWANE KRAJOWE
EKONOMICZNE
S do 500¢g 321
M do 1000g 5
L do 2000g 3
PRIORYTET
S do 500 g 1

PACZKI POCZTOWE
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EKONOMICZNE GABARYT A

EKONOMICZNE

do 1 kg 13

ustuga: potwierdzenie odbioru 12

ponad 1 kg do 2 kg 3

ustuga: potwierdzenie odbioru 3

ponad 2 kg do 5 kg 18

ustuga: potwierdzenie odbioru 16

ponad 5 kg do 10 kg 7

ustuga: potwierdzenie odbioru 7
EKONOMICZNE GABARYT B 2

PRZESYtKI REJESTROWANE ZAGRANICZNE
PRZESYtLKI POLECONE PRIORYTETOWE
STREFA A Europa (tacznie z Cyprem, catg Rosjg
i Izraelem)

do 50g 43
ustuga: potwierdzenie odbioru 19

Zwrot - do 50g 5

Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -1
ponad 100 g do 350 g 19
ustuga: potwierdzenie odbioru 12
STREFA C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i 5

Azja)
PRZESYtKI DLA OSOB NIEWIDZACYCH |
NIEDOWIDZACYCH
PRZESYtKI POLECONE EKONOMICZNE (jako )
listy do 20009 lub paczki do 7000g)

Ustuga: potwierdzenie odbioru 2
PRZESYLKI PRIORYTETOWE 1
PRZESYLKI NIEREJESTROWANE 3

w roku 2024.

b) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki

Rodzaj przesyiki

Szacunkowa ilos¢ przesytek
w 2024 roku - Wydziat
Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomosciami

PRZESYtKI REJESTROWANE KRAJOWE

POLECONE EKONOMICZNE
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Sdo500g 5373
ustuga: potwierdzenie odbioru 4719
Zwrot- S do 500g 475
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -420
M do 1000g 149
ustuga: potwierdzenie odbioru 106
Zwrot- M do 1000g 1
Zwrot- ustuga: potwierdzednie odbioru -1
L do 2000g 151
ustuga: potwierdzenie odbioru 141
Zwrot - L do 2000g 1
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -1
POLECONE PRIORYTETOWE
Sdo500¢g 36
ustuga: potwierdzenie odbioru 27
M do 1000g 13
ustuga: potwierdzenie odbioru 11
L do 2000g 1
ustuga: potwierdzenie odbioru 1
PRZESY+£KI NIEREJESTROWANE KRAJOWE
EKONOMICZNE
S do 500 ¢g 138
M do 1000g 2
L do 2000g 1
PRIORYTET
S do 500 g 0
PACZKI POCZTOWE
EKONOMICZNE GABARYT A
do 1 kg 6
ustuga: potwierdzenie odbioru 5
ponad 1 kg do 2 kg 1
ustuga: potwierdzenie odbioru 1
ponad 2 kg do 5 kg 8
ustuga: potwierdzenie odbioru 7
ponad 5 kg do 10 kg 3
ustuga: potwierdzenie odbioru 3

PRZESYtKI REJESTROWANE ZAGRANICZNE

PRZESYtKI POLECONE PRIORYTETOWE
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STREFA A Europa (fgcznie z Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem)

do 50g 18
ustuga: potwierdzenie odbioru
Zwrot - do 50g
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru
ponad 100 g do 350 g

ustuga: potwierdzenie odbioru
STREFA C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i
Azja)
PRZESYtKI DLA OSOB NIEWIDZACYCH |
NIEDOWIDZACYCH

PRZESYLKI POLECONE EKONOMICZNE (jako
listy do 2000g lub paczki do 7000g)

Ustuga: potwierdzenie odbioru
PRZESYLKI PRIORYTETOWE

PRZESYtKI NIEREJESTROWANE
EKONOMICZNE

= (LN |O|N |00
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c) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Koscierzynie
w roku 2025

Szacunkowa ilosé¢ przesytek
Rodzaj przesyiki w 2025 roku - Starostwo
Powiatowe
PRZESYLKI REJESTROWANE KRAJOWE
POLECONE EKONOMICZNE
Sdo500¢g 12537
ustuga: potwierdzenie odbioru 11012
Zwrot- S do 500g 1109
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -980
M do 1000g 347
ustuga: potwierdzenie odbioru 247
Zwrot- M do 10009 2
Zwrot- ustuga: potwierdzednie odbioru -2
L do 2000g 353
ustuga: potwierdzenie odbioru 329
Zwrot - L do 2000g 2
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -2
POLECONE PRIORYTETOWE
Sdo500¢g 85
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ustuga: potwierdzenie odbioru

64

M do 1000g 30
ustuga: potwierdzenie odbioru 26
L do 2000g
ustuga: potwierdzenie odbioru
PRZESYtKI NIEREJESTROWANE KRAJOWE
EKONOMICZNE
S do 500¢g 321
M do 1000g 5
L do 2000g 3
PRIORYTET
S do 500 g 1
PACZKI POCZTOWE
EKONOMICZNE GABARYT A
do 1 kg 13
ustuga: potwierdzenie odbioru 12
ponad 1 kg do 2 kg 3
ustuga: potwierdzenie odbioru 3
ponad 2 kg do 5 kg 18
ustuga: potwierdzenie odbioru 16
ponad 5 kg do 10 kg 7
ustuga: potwierdzenie odbioru 7
EKONOMICZNE GABARYT B 2
PRZESYLKI REJESTROWANE ZAGRANICZNE
PRZESYLKI POLECONE PRIORYTETOWE
STREFA A Europa (fgcznie z Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem)
do 50g 43
ustuga: potwierdzenie odbioru 19
Zwrot - do 50g 5
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -1
ponad 100 g do 350 g 19
ustuga: potwierdzenie odbioru 12
STREFA C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i 2
Azja)
PRZESYtKI DLA OSOB NIEWIDZACYCH |
NIEDOWIDZACYCH
PRZESYLKI POLECONE EKONOMICZNE (jako )

listy do 2000g lub paczki do 70009g)
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Ustuga: potwierdzenie odbioru 2

PRZESYtKI PRIORYTETOWE 1

PRZESYtKI NIEREJESTROWANE
EKONOMICZNE

d) Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Wydziatu Geodezji i Gospodarki
w roku 2025.

Szacunkowa ilos$¢ przesytek
w 2025 roku - Wydziat
Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami

Rodzaj przesyiki

PRZESYtKI REJESTROWANE KRAJOWE

POLECONE EKONOMICZNE

Sdo500¢g 5373
ustuga: potwierdzenie odbioru 4719
Zwrot- S do 500g 475
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -420
M do 1000g 149
ustuga: potwierdzenie odbioru 106
Zwrot- M do 1000g 1
Zwrot- ustuga: potwierdzednie odbioru -1
L do 2000g 151
ustuga: potwierdzenie odbioru 141
Zwrot - L do 2000g 1
Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru -1

POLECONE PRIORYTETOWE

Sdo500¢g 36
ustuga: potwierdzenie odbioru 27
M do 1000g 13
ustuga: potwierdzenie odbioru 11
L do 2000g 1
ustuga: potwierdzenie odbioru 1

PRZESYtKI NIEREJESTROWANE KRAJOWE

EKONOMICZNE

Sdo500g 138
M do 1000g 2
L do 2000g 1

PRIORYTET
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S do 500 g

PACZKI POCZTOWE

EKONOMICZNE GABARYT A

do 1 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru

ponad 1 kg do 2 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru

ponad 2 kg do 5 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru

ponad 5 kg do 10 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru

W IWwWlId |0k (kU

PRZESYtKI REJESTROWANE ZAGRANICZNE

PRZESYtKI POLECONE PRIORYTETOWE

STREFA A Europa (fgcznie z Cyprem, catg Rosjg i
Izraelem)

do 50g

ustuga: potwierdzenie odbioru

Zwrot - do 50g

Zwrot - ustuga: potwierdzenie odbioru

ponad 100 g do 350 g

ustuga: potwierdzenie odbioru

STREFA C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i
Azja)

= N |O(N |00

PRZESYtKI DLA OSOB NIEWIDZACYCH |
NIEDOWIDZACYCH

PRZESYLKI POLECONE EKONOMICZNE (jako
listy do 20009 lub paczki do 7000g)

Ustuga: potwierdzenie odbioru

PRZESYtKI PRIORYTETOWE

PRZESYLKI NIEREJESTROWANE
EKONOMICZNE

W |k IN| DN
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