" LAT
1 Zaklad Informatyki Laséw Panstwowych
1924-2024 im. Stanistawa Kostki Wisinskiego

Lasdw Panistwowych

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zamoéwienia
Udostepnienie Systemu rejestracji uzytkownikéw na konferencje EZD wraz z obstuga recepciji i wypozyczeniem

sprzetu

l. Skrotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest sSwiadczenie ustugi  rejestracji
uzytkownikow na konferencje EZD wraz z obstugg 6 stanowisk
recepcyjnych (sprzet: laptop, skaner, drukarka do identyfikatorow;
hostessy, obstuga techniczna)

Il. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
1. Opis ustugi:

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie
Swiadczyt/realizowat nastepujgce ustugi:

1.1. Wykonawca zapewni swiadczenie ustugi udostepnienia systemu do
rejestracji uczestnikdw na konferencje EZD w dniach 25-26.09.2023
w Krakowie. Rejestracja uczestnikow bedzie sie odbywac¢ w dniach
07.08.2023 - 20.09.2023 online.

1.2. Wykonawca udostepni w swoim s$rodowisku Formularz rejestraciji
zawierajgcy 9 pdl (Imie, Nazwisko, Jednostka, Stanowisko, Adres e-
mail, Numer telefonu, akceptacja regulaminu konferencji,
akceptacja regulaminu  Auditorium  Maximum  Uniwersytetu
Jagiellonskiego, wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu rejestracji i uczestnictwa w konferenciji).
Formularz wizualnie musi by¢ dostoswany do ksiegi wizualizacji
Lasow Panstwowych).

1.3. Na 2 dni robocze przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikow
konferencji, Wykonawca udostepni link on-line Zamawiajgcemu do
przygotowanego systemu rejestracji uczestnikow.

1.4. Wykonawca zapewni komunikacje z uczestnikami konferencji tj.
wysytke spersonalizowanych maili, zawierajgcych najwazniejsze
informacje o wydarzeniu nie pozniej niz 14 dni przed jego
rozpoczeciem wraz pakietem informacji praktycznych oraz kodem
QR do szybkiej rejestracji na miejscu.

1.5. Wykonawca zapewni ustuge recepcyjng na miejscu wydarzania
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1.6.

1.7.

obejmujgcg w szczegodlnosci:

1.5.1. Obstuge i rejestracje uczestnikdw na miejscu wydarzenia, w
tym wydawanie pakietow

1.5.2.  Wydruk etykiet na identyfikator po zarejestrowaniu
uczestnika. ldentyfikatory zapewnia Zamawiajgcy.

1.5.3. Przygotowanie 6 stanowisk recepcyjnych pierwszego dnia
wydarzenia (w godzinach: od 8:30 do 15:30 - 7h) i 1
stanowiska recepcyjnego drugiego dnia wydarzenia w
godzinach: od 8:30 do 12:30 - 4h) (hostessy — po 1 osobie do
kazdego stanowiska, obstuge techniczng, niezbedny sprzet).

W ciggu 2 dni roboczych Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
raporty dotyczgce liczby zarejestrowanych i obecnych uczestnikow
na konferencji. Raporty muszg by¢ przygotowane w formie
elektronicznej i przekazane na maila Zamawiajgcego.

Wykonawca po odbyciu sie konferenciji i przekazaniu raportow
zniszczy posiadane dane osobowe uczestnikéw.

Podpis sporzadzajgcego
Opis przedmiotu zamowienia:

Elektronicznie
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