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Projekt pt. „Jeden Uniwersytet – Wiele Możliwości. Program Zintegrowany”

Załącznik nr 2 do SWZ DZP.382.4.17.2023
Załącznik nr 2 do Umowy DZP.382.4.17.2023 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia
1) Przedmiotem zamówienia są usługi w zakresie realizacji projektowych zajęć terenowych: „Dyplomacja w terenie” w ramach projektu pt.: „Jeden Uniwersytet – Wiele Możliwości. Program Zintegrowany”. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju. Działanie: 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych, nr umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-Z301/18. 
2) Zakres tematyczny zajęć obejmuje zagadnienia związane z funkcjonowaniem wybranych instytucji polskich za granicą. Realizacja przedmiotu zamówienia musi zapewnić osiągniecie oczekiwanych efektów kształcenia (uczestnik podróży studyjnej: Analizuje zagadnienia związane z polską dyplomacją, polityką zagraniczną ze szczególnym uwzględnieniem dyplomacji kulturalnej.
3) Przedmiot zamówienia obejmuje usługi w zakresie organizacji transportu (przelot samolotem), karnety na komunikację publiczną w Paryżu, transportu na lotnisko (Kraków lub Katowice) oraz zakwaterowania, wyżywienia, ubezpieczenia dla 30 studentów kierunku Międzynarodowe studia nauk politycznych i dyplomacji na Wydziale Nauk Społecznych UŚ oraz 3 opiekunów. 
1. Termin realizacji zamówienia: do 2 miesięcy od daty zawarcia umowy.
Orientacyjny termin: (5 dni, 4 noclegi). 
Wyjazd: 1 dzień  do godz. 13.00 
Przyjazd: 5 dzień do godz. 20:00 
Dokładny termin wyjazdu studyjnego Strony ustalą po zawarciu umowy.
1. Miejsca realizacji zajęć terenowych: Paryż, Francja
1 DZIEŃ
Przylot do Paryża
Przejazd do hotelu i zakwaterowanie
Pola Marsowe, Les Invalides, Wieża Eiffel’a, Trocadéro
Kolacja w Dzielnicy Łacińskiej

2 DZIEŃ
Śniadanie w hotelu
Wizyta w wybranej instytucji
Łuk Triumfalny, Pola Elizejskie, Place de la Concorde, Ogrody Tuileries, Luwr
Kolacja

3 DZIEŃ
Śniadanie w hotelu
Wizyta w wybranej instytucji
Zwiedzanie Dzielnicy Łacińskiej: Katedra Notre-Dame, Sorbona, Panteon, Ogrody Luksemburskie, Senat
Kolacja

4 DZIEŃ
Śniadanie w hotelu
Wizyta w wybranej instytucji
Dzielnica artystów – Montmartre, Plac Blanche, Moulin Rouge, Plac Pigalle, Bazylika Sacré-Coeur, Plac du Tertre
Kolacja

5 DZIEŃ
Śniadanie w hotelu
Wykwaterowanie i przejazd na lotnisko

Z poniższych instytucji zostaną wybrane 3:
1. Ambasada RP w Paryżu
1. Instytut Polski w Paryżu
1. Polska Akademia Nauk
1. Biblioteka Polska w Paryżu

Ostateczny program i kolejność odwiedzanych miejsc zostanie ustalony z wykonawcą po zawarciu Umowy, z uwzględnieniem wymagań określonych w OPZ

1. Zakwaterowanie i wyżywienie:
1) Dla zrealizowania programu ramowego wizyty studyjnej konieczne jest zakwaterowanie wszystkich uczestników w hotelach zlokalizowanych w jednej z dzielnic Paryża: do 500m od stacji metra 
(ze względu na częste strajki), preferowane dzielnice: 2, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 13, 14, 15 lub 16.
2) W trakcie noclegów wszyscy uczestnicy wyjazdu winni być zakwaterowani na terenie jednego hotelu.
3) Uczestnicy winni zostać zakwaterowani w pokojach dwu i/lub trzyosobowych w maksymalnie 
3-gwiazdkowym hotelu, a opiekunowie merytoryczni w pokojach 1-osobowych. 
4) Wszystkie pokoje (miejsca noclegowe) powinny posiadać pełny węzeł sanitarny oraz być wyposażone w pościel, ręczniki,  a opcjonalnie w suszarkę i czajnik do kawy/herbaty.
5) W cenie noclegu winny zostać uwzględnione śniadania w formie szwedzkiego stołu lub serwowane.
6) Wykonawca zapewni uczestnikom wyjazdu obiadokolacje (dinner) w formie szwedzkiego stołu lub serwowane, składające się przynajmniej z dwóch dań wraz z napojem (>250ml). Dania wegetariańskie lub bezglutenowe zamawiane są indywidualnie, po wcześniejszym zgłoszeniu uczestnika (nie później niż w dniu zapisu). 
7) Ewentualne opłaty klimatyczne winny zostać wliczone w cenę usługi.
8) W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewnia opiekę jednego pilota wycieczek.
1. W cenę usługi wchodzą:
1) [bookmark: _Hlk146380061]Przelot uczestników (maksymalnie 33 osób): 
wylot z lotnika w Katowicach lub Krakowie do-Paryża-
przylot z Paryża na lotniska w Katowicach lub w Krakowie
(lot bezpośredni) 
2) Transport z lotniska w Paryżu do hotelu i na lotnisko
3) Karnet na transport komunikacją publiczną w Paryżu
4) Noclegi i wyżywienie dla 33 osób
5) Ubezpieczenie uczestników (33 osoby) KL (15.000 euro), NNW (10.000 PLN), bagaż (1000 PLN) 
6) Ewentualne koszty opłat lokalnych innych niż opłata klimatyczna
7) Opieka pilota
1. Warunki płatności:
8) Rozliczenie odbędzie się po zakończeniu usługi i po podpisaniu bez uwag przez Zamawiającego protokołu odbioru, który stanowi podstawę do wystawienia rachunku/faktury. 
9) Wynagrodzenie wypłacone będzie w oparciu o cenę jednostkową za 1 osobę (pod pojęciem ceny jednostkowej za 1 osobę Zamawiający rozumie koszt wszystkich świadczeń koniecznych do realizacji usługi dla 1 osoby) oraz za faktyczną liczbę osób biorących udział w wizycie studyjnej. 
1. [bookmark: _GoBack]Rekrutacja, informacja oraz organizacja zajęć:
1) Za rekrutację na zajęcia odpowiedzialny jest Zamawiający. 
2) Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć listę uczestników/uczestniczek zajęć oraz listę rezerwową najpóźniej na 10 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczęcia wizyty studyjnej.
3) Wykonawca zobowiązany jest do udokumentowania obecności na wizycie studyjnej poprzez zebranie podpisów od uczestników na liście obecności. 
1.  Materiały informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:
Wykonawca jest zobowiązany do:
1) Przygotowania materiałów szkoleniowych w języku polskim. Ilość stron materiałów szkoleniowych uzależniona od wykładowcy. W skład materiałów szkoleniowych mogą wchodzić dodatkowe, niezbędne z punktu widzenia Wykonawcy materiały. Materiały szkoleniowe muszą być bindowane, czarno-białe lub kolorowe, z miejscem na notatki własne uczestników szkolenia, format A4, druk jednostronny lub dwustronny, strony numerowane.
2) Przeprowadzenia w ostatnim dniu wizyty ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez Zamawiającego) dotyczącej indywidualnej oceny zajęć przez każdego z uczestników/uczestniczek i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wyników do Zamawiającego w wersji papierowej. Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania ankiety zbiorczej, której wzór zostanie dostarczony przez Zamawiającego wraz ze wzorem ankiety.
3) Przygotowania wzoru zaświadczenia o udziale w wizycie, przedłożenia do akceptacji Zmawiającemu w terminie do 3 dni roboczych przed rozpoczęciem realizacji wizyty, a następnie dostarczenia Zamawiającemu zaświadczeń (1 oryginał dla uczestnika zajęć, 1 kopia dla Zamawiającego potwierdzona za zgodność z oryginałem). Za ich dystrybucję wśród uczestników zajęć odpowiada Zamawiający. Zaświadczenie winno być formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziomej, gramatura papieru: minimum 200 gr/m2. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, nie wymagane
4) Na programie, zaświadczeniach oraz ankiecie powinna znaleźć się informacja, iż zajęcia współfinansowane są ze środków Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia zajęć Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidłowego oznaczenia materiałów i dokumentów dostarczy Zamawiający w terminie nie późniejszym niż 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
1. Dokumentacja związana z realizacją kursu:
Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu dokumentów w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakończenia wizyty studyjnej, a w szczególności:
1) Oryginałów list obecności.
2) Oryginałów ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników zajęć wraz z ankietą zbiorczą
3) Oryginałów oraz  kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem zaświadczeń o ukończeniu kursu przez uczestnika.
4) Jednego kompletu materiałów szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.
5) Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiający uzna jako nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy.
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