Zamawiajgcy: Gmina Miejska Wagrowiec
~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Wagrowcu”
Sygnatura akt IMK.272.18.2020

Wagrowiec, dn.30 listopada 2020 r.

IMK.272.18.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 poz. 1086 z pézn. zm.) — zwanej

dalej ustawg Pzp

UStUGI POCZTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

GMINA MIEJSKA WAGROWIEC
ul. Kosciuszki 15a, 62-100 Wagrowiec

2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

1)

2)
3)

Przedmiotem zamowienia swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Wagrowcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, drukéw bezadresowych, paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 6 do ogtoszenia.
Kody CPV :

64 10 00 00-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie

64 11 00 00-0 — Ustugi pocztowe

64 12 00 00-3 — Ustugi kurierskie

3. Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: tak / niex

4. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej:-tak / niex

5. Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania: od 01.01.2021 r., lub od dnia podpisania umowy
(jesli zostanie ona podpisana po dniu 01.01.2021 r.) - do 31.12.2021 r.

6. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

1)

2)

a)

b)

nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23, art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp

oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, wskazane w art. 22 ust. 1b, ustawy Pzp tj.:

posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat nastepujgce uprawnienia:

- wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

sytuacja ekonomiczna i finansowa:
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c)

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie,
zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

- Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat w czasie realizacji przedmiotu zamodwienia
siedzibg/oddziatem/filig zlokalizowang na terenie miasta Wagrowca,

- Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

wykonat, a w przypadku $wiadczenh okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, ustugi pocztowe przez okres minimum 8 bezposrednio po sobie
nastepujgcych miesiecy o wartosci co najmniej 100.000 zt brutto (podana kwota musi dotyczyé
jednego zaméwienia w ramach jednej umowy).

7. Dokumenty jakie nalezy dotaczyé¢ do oferty:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

wypeiony i podpisany formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia,

aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie (stanowigce Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia),
o ktéorym mowa w art. 25a ustawy Pzp, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

- nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt lustawy
Pzp oraz

- spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp
petnomocnictwo — jesli dotyczy,

wykazu ustug (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia),wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem
dowodow okres$lajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonywane a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskacé
tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

W przypadku wykazania ustug Swiadczonych na rzecz Gminy Miejskiej Wagrowiec Wykonawca nie
jest zobowigzany do sktadania referenciji;

oswiadczenie o posiadaniu siedziby/oddziatu/fili na terenie miasta Wagrowca (Zatgcznik nr 4 do
ogtoszenia),

oswiadczenie o posiadanych uprawnieniach do wykonywania dziatalnosci wraz z kopig tych
uprawnien (Zatgcznik nr 5 do ogtoszenia), wraz z zaswiadczeniem o wpisie do rejestru operatoréow
pocztowych waznym co najmniej do 31 grudnia 2021 r.

odpisu z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
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Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,spetnia - nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach (wymaganych przez
Zamawiajgcego i podanych w ogtoszeniu) dotgczonych do oferty.

8. Kryteria oceny ofert:
Kryterium cena ( C ) — max 10 pkt., waga 100%
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow 10 (dziesiec).

Oferty bedg oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty z najnizszg ceng wg. wzoru:

C=—N_x10 (max. liczba punktéw w ocenianej pozycji)
oB

gdzie:
C - ilo$¢ punktdéw przyznanych Wykonawcy
Cn - hajnizsza zaoferowana cena, spo$rod wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu

Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

9. Termin zwigzania ofertg: 30 dni

10. Termin i miejsce sktadania ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢

a)W formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wagrowiec_eu w terminie najpézniej do dnia 11 grudnia
2020 r. do godz. 11:30
LUB

b)W formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem operatora $wiadczgcego ustugi pocztowe w
siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miejskim Wagrowca, ul. Kosciuszki 15a, pok. nr 202
(sekretariat) w terminie do dnia 11 grudnia 2020 r. , do godz. 11:30.

UWAGA I W przypadku gdy wejscie gtéwne do Urzedu Miejskiego bedzie zamkniete zabrania sie
wrzucania koperty z ofertg do skrzynki podawczej. Nalezy przejs¢ do wejscia (wejscie C — przy kasie)
gdzie odbywa sie indywidualna obstuga interesantéw i tam przekaza¢ pracownikowi Urzedu
Miejskiego (Pani Magdalenie Walkowiak lub Panu Maciejowi Skrzypczakowi lub innej osobie ich
zastepujacej) koperte z oferta.

2) Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina).

3) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym,
nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).

Gmina miejska Wagrowiec

ul. Kosciuszki 15a, 62-100 Wagrowiec
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(nazwa i adres Zamawiajgcego)
oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci
ponizej 750.000 euro na
USLUGI POCZTOWE

Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert 11 grudnia 2020 roku, godz.12:15

a)

b)

c)

d)

Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

— osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw w obrocie

prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej lub Petnomocnika,

— w przypadku sktadania wspdlnej oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcow przez

osobe/osoby posiadajace Petnomocnictwo.
Oferta i zatgczniki musza by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419, z pdézn. zm.), muszg byé oznaczone klauzulg NIE
UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie umiesci¢ takie dokumenty na
koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

4) W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej

a)

b)

c)

d)

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej pod
rygorem niewaznosci i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez przedstawiciela
Wykonawcy (Wykonawcow), uprawnionego do reprezentowania firmy.
W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika dotgczone do oferty petnomocnictwo winno
by¢ sporzgdzone w formie elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
0s06b uprawnionych do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Oferta lub wniosek powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej, a do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne Iub
multimedialne stosuje sie:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlIsx; .pptx; .csv.

W przypadku gdy Wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej (tj.
z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej osoby
petnomocnictwo tylko w formie pisemnej (tj. z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do
jego udzielenia), moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa, ale notarialnie poswiadczong elektronicznie.
Stosownie do art. 97 § 2 Prawa o notariacie, elektroniczne pos$wiadczenie zgodnosci odpisu,
wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem Platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/wagrowiec_eu
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e)

f)

g9)

h)

i)
)
k)
1)

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zaladowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
podpisu bezposrednio na dokumencie przestanym do Platformy. Dodatkowo mozna podpisaé
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym catg paczke i moze stanowi¢ jedynie dodatkowg forme
weryfikacji podpisu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie pdzniej
niz w terminie skfadania ofert zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac zatgczone pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wagrowiec_eu w kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsigebiorstwa. W przypadku, gdy dany dokument tylko
w cze$ci zawiera tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na
rézne pliki i dla kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnosci bgdz tajemnicy

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) wraz z
wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie
przycisku “ Zt6z oferte” i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do skiladania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

m)W przypadku ztozenia oferty i sktadajagcych sie na nig dokumentow i oswiadczeh przez

n)

osobe/osoby niewymieniong/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne pemnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, w tym koszty
poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zmiana / wycofanie oferty za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu
skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji zamieszczonej na  stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcjie. Wykonawca posiadajgcy konto na Platformie
Zakupowej, za ja posrednictwem moze przed uptywem terminu skfadania ofert samodzielnie
zmieni¢ lub wycofac¢ oferte. Wykonawca nie posiadajgcy konta na Platformie Zakupowej, za jej
posrednictwem moze przed uptywem terminu skfadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte.
Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofaé oferty. W celu wycofania oferty
nalezy skontaktowa¢ sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatora Platformy
Zakupowa, ktére stuzy pomocg techniczna od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku, pod nr tel.:
22 101 02 02 lub c-mail: cwk(@platformazakupowa.pl . Wykonawca po uptywie terminu do
skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty(zatgcznikow).

Uwaga: Celem prawidiowego ztozenia oferty Zamawiajgcy zamiescit na stronie platformy zakupowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wagrowiec eu Instrukcja sktadania oferty dla
Wykonawcy.
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11. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miejskim w Wagrowcu, ul. Kosciuszki 15a, 62 — 100 Wagrowiec,
pok. nr 201 dnia 11 grudnia 2020 roku o godz. 12.15. Otwarcie ofert jest jawne.

12. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy do oceny bedzie brat pod uwage tylko kompletnie ztozone oferty. Zamawiajgcy nie
bedzie wzywat oferentéw do ztozenia uzupetnienia brakujgcych dokumentow.

Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca samodzielnie spetniat warunki udziatu okre$lone
w ogtoszeniu oraz samodzielnie wykonat przedmiot umowy.

Ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia powinny zawieré
wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia wynikajgce z dokumentacii
zamowienia. oraz wszystkie inne koszty w niej nieujete, bez ktérych niemozliwe jest wykonanie
zamdéwienia,

Cena umowna brutto podana w formularzu ofertowym bedzie brana pod uwage przez komisje
przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty wylgcznie do oceny ofert.

Zamawiajgcy zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi
z uwzglednieniem cen okreslonych w formularzu ofertowym.

13. Osoba do kontaktu: Sylwia Krawczyk Tel. 67 268 03 03 - E-mail: d.szwedziak@wagrowiec.eu,
Magdalena Walkowiak tel. 67 26 81 940, E-mail: m.walkowiak@wagrowiec.eu

14. Wzér umowy Hstotne-postanowienia-umowy+ stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia .

* niepotrzebne skresli¢

30 listopada 2020 r. /-/ Burmistrz Miasta Wagrowca Jarostaw Berendt

(Data, podpis kierownika Zamawiajgcego)
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